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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET

EDITAL n° 08/2022

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 10/2022

PREGAO PRESENCIAL n° 03/2022

TIPO: MENOR PRECO

OBJETO: CONTRATO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE
LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS PARA AS
AREAS ACADEMICA E ADMINISTRATIVA

DATA DA SESSAO PUBLICA: 30/03/20222 — 14h00

Razédo Social:

CNPJ:

Endereco

Cidade: Estado:

Telefone: Fax:

e-mail:

Recebemos, nesta data, copia do instrumento convocatério da licitagdo acima identificada, por
intermédio do acesso a pagina direitofranca.br

Local, _ de de 2022.

Assinatura

Senhor Licitante,

Visando comunicagdo futura entre a Faculdade de Direito de Franca e sua empresa, solicitamos a \VVossa
Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeter ao Setor de Compras — Comisséo Permanente
de LicitacOes, pelo e-mail compras@direitofranca.br ou alternativamente pelos fones (16) 3713-4015,
3713-4016, aos cuidados do sr. José Donizete Ferreira, Presidente da Comissdo de Licitacdo - COPEL.

A néo remessa do recibo exime a Faculdade de Direito de Franca da responsabilidade da comunicacdo
por meio de e-mail de eventuais esclarecimentos e retificagdes ocorridas no instrumento convocatorio,
bem como de quaisquer informac®es adicionais, ndo cabendo posteriormente qualquer reclamagéo.
Recomendamos, ainda, consultas a referida pagina (www.direitofranca.br/) para eventuais
comunicagdes ou esclarecimentos disponibilizados acerca do Processo Licitatério.
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PREGAO PRESENCIAL n° 03/2022

EDITAL n° 08/2022

PROCESSO LICITATORIO n° 10/2022

TIPO: MENOR PRECO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE
LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS PARA AS AREAS
ACADEMICA E ADMINISTRATIVA

DATA DA SESSAO PUBLICA: 30/03/2022 as 14h00

1 DO PREAMBULO
1.1 O Diretor da Faculdade de Direito de Franca — FDF, no uso de suas atribuicbes legais e de
conformidade com a Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas respectivas alteracGes, torna publico,
para conhecimento dos interessados, que as 14 horas do dia 30 de mar¢o de 2022, na Sala de Licitagfes
situada na Unidade Il da FDF, na Avenida Major Nicacio, n°® 2305, bairro Sdo José, Franca-SP, reunir-
se-80 0 Pregoeiro e equipe de apoio, para realizagdo de Sessdo Publica de Licitacdo na modalidade
Pregdo Presencial n® 03/2022, do Tipo Menor Preco, Processo Administrativo n® 10/2022, cujo objeto é
a contratagdo de empresa especializada para cessao de licenciamento de uso de sistemas informatizados
para as areas académica e administrativa, conforme descritivos inseridos no Anexo | do Edital n°
08/2022, que serdo regidos pela seguinte legislacao:

Lei Federal 10.520, de 17 de julho Institui, no Ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e

de 2002 Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada
pregdo, para aquisi¢ao de bens e servigos comuns, e da outras
providéncias.

Decreto 3.555 de 8 de agosto de Aprova o Regulamento para a modalidade de licitacdo

2000 denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servigos
comuns.

Lei Complementar n°® 123 de 14 de | Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa

dezembro de 2006 de Pequeno Porte.

Lei Federal n°8.666, de 21 de Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,

junho de 1993, e suas alteragdes institui normas para licitages e contratos da Administracéo

Publica e da outras providéncias.

1.2 As propostas deverdo obedecer as especificaces estabelecidas neste Edital de Processo Licitatorio
e 0S anexos que o integram.

1.3 A sessdo publica de processamento do Pregdo Presencial serd realizada na Faculdade de Direito de
Franca — Unidade 11, localizada na Av. Major Nicéacio, n® 2305, bairro Sdo José, Franca-SP, na Sala de
LicitacBes, no dia e hora mencionados no predmbulo deste Edital e sera conduzida pelo Pregoeiro e
equipe de apoio, designados nos autos do processo em epigrafe.

1.4 Integram este edital os sequintes ANEXOS:

ANEXO | TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 11 MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

ANEXO I11 MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO

ANEXO IV MODELO DECLARACAO — ART. 7°CF

ANEXO V MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE IMPEDITIVO

ANEXO VI MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME/EPP

ANEXO VII MODELO DE DECLARACAO DE VISITA TECNICA

ANEXO VI1II MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

ANEXO IX TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO
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2 DO OBJETO

A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para cessdo de licenciamento
de uso de sistemas informatizados para as areas académica e administrativa, conforme informagdes do
Termo de Referéncia constante no ANEXO I, que integra este Edital.

3 DAPARTICIPACAO

3.1 poderdo participar do certame as pessoas juridicas que atendam a todas as exigéncias constantes
deste Edital e seus Anexos e cujo ramo de atividade seja pertinente ao objeto da licitacdo.

3.2 Né&o poderdo participar os interessados que se encontrarem sob faléncia, concurso de credores,
dissolucdo, liquidagdo, empresas estrangeiras que ndo funcionam no pais, nem aqueles que tenham sido
declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administracéo Publica, ou punidos com suspenséao
do direito de licitar e contratar com a Administracéo Publica.

3.3 A participacdo neste certame implica a aceitacdo de todas as condi¢fes estabelecidas neste
instrumento convocatorio.

4 DO CREDENCIAMENTO

4.1 Para o credenciamento 0s participantes deverdo comparecer no local constante no preambulo do
presente edital, até a declaracdo do final da etapa de credenciamento, cujo inicio sera as 14h00 do dia
30/03/2022, apresentando os seguintes documentos FORA DOS ENVELOPES sob forma de copia
autenticada ou cépia simples acompanhada do original:

4.1.1 Declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, conforme disp6e o artigo 4°, inciso
VII da Lei n° 10.520/2002, de acordo com modelo estabelecido no ANEXO 111 deste Edital.

4.1.2 Documento de constituicdo da credenciada, conforme enquadramento abaixo:

4.1.2.1 Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

4.1.2.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente registrado em
se tratando de sociedades comerciais, € no caso de sociedade de ac¢Ges, acompanhadas de documentos
de eleicéo de seus administradores;

4.1.2.3 Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedades ndo empresaria acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

4.1.2.4 Decreto de autorizacdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagio para funcionamento expedido pelo Orgao competente, quando
a atividade assim o exigir.

4.2 TRATANDO-SE DE REPRESENTANTE LEGAL
4.2.1 Documento de identidade do representante (cépia e original ou copia autenticada), se 0
responsavel presente no certame for um dos sdcios da empresa licitante;

4.3 TRATANDO-DE DE PROCURADOR

4.3.1 Se o representante da empresa for um terceiro, devera apresentar a procuracao por instrumento
publico ou particular, da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco,
interpor recursos e desistir de fazé-lo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame;

4.3.2 documento de identidade do outorgado (cOpia e original ou cdpia autenticada);

4.4 EMPRESAS EM REGIME ME OU EPP

4.4.1 A qualidade de ME (microempresa) ou EPP (empresa de pequeno porte) devera estar expressa
em declaracdo apresentada conforme modelo constante no ANEXO VI, a qual devera ser apresentada
FORA dos envelopes, no momento do credenciamento.

4.4.2 A falta de apresentacdo da declaragdo acima referida ndo inabilitara o licitante, mas ele ndo
poderd utilizar os beneficios previstos na Lei 123/2006.

4.4.3 Osdocumentos constantes do subitem 4.2 e 4.3 devem ser documentos oficiais identificadores
gue contenham foto. Em caso de apresentacdo apenas do original destes, a COPEL podera tirar as
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copias durante o credenciamento para arquivamento nos autos do processo.

4.4.4  Serd admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada e cada um podera

representar apenas uma credenciada.

445 O licitante que ndo contar com representante presente na sessdo ou, ainda que presente, nao
possa praticar atos em seu nome por conta da apresentacdo de documentacdo ndo enquadrada nos
requisitos, ficard impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar precos, de declarar a
intengdo de interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o preco
apresentado na proposta escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenacdo das propostas e
apuragdo do menor prego.

5 DO ENVELOPE DE PROPOSTA
5.2 A proposta devera ser apresentada separadamente da habilitacdo, em envelope fechado e
indevassavel, contendo em sua parte externa:

Envelope n° 1 - PROPOSTA DE PRECOS
Pregdo Presencial n® 03/2022

Processo n° 10/2022
Razéo Social do Proponente
CNPJ

5.3 A proposta devera ser elaborada, de acordo com o modelo constante no ANEXO 11, em papel
timbrado da empresa e redigida em lingua portuguesa, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e
ser datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador.

5.4 O formulério de proposta deverd conter as informagfes do responsavel pela assinatura do
contrato (nome completo, endereco, e-mail, RG e CPF), conforme ANEXO I1.

5.5 O preco total ofertado devera ser expresso em moeda corrente nacional, em algarismos para
cada item, e em algarismo e por extenso para o lote, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou
previsao inflacionaria. Nos precos propostos deverao estar incluidos, além do lucro, todas as despesas
e custos, como por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou
indiretas, relacionadas com a oferta dos itens da presente licitagdo. Fica esclarecido que ndo sera
admitida qualquer alegacéo posterior que vise ressarcimento de custos ndo considerados nos precos
cotados, ressalvadas as hipoteses de criagdo governamental ou majoracdo de encargos fiscais.

5.6 O valor da disputa sera por LOTE.

5.7 Apos o certame, a empresa vencedora devera enviar a proposta atualizada, com a descrigao e
valores unitarios de cada item que compée o lote.

6 DO ENVELOPE DE HABILITACAO
6.1 Os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados separadamente da proposta, em
envelope fechado e indevassavel, contendo em sua parte externa:

Envelope n° 2 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Pregéo Presencial n® 03/2022

Processo n° 10/2022
Razéo Social do Proponente
CNPJ

6.2 Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada por Tabelido de Notas ou cOpia acompanhada do original para
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autenticacdo pelo Pregoeiro ou pela Equipe de Apoio. Fica dispensada a autenticacdo de certiddes

obtidas pela internet apresentadas em original. Em caso de copias, estas deverdo ser autenticadas ou

apresentadas acompanhadas do original.

6.3 A declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, conforme disposto no subitem

4.1.1, deverd ser apresentada FORA dos envelopes.

6.4 O Envelope "Documentos de Habilitagdo" devera conter os documentos a seguir relacionados, 0s

quais dizem respeito a REGULARIDADE FISCAL.:

6.4.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

6.4.2 Prova de inscri¢cdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, relativo & sede ou ao

domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

6.4.3 Certidao de regularidade de débito com as Fazendas Estadual e Municipal, da sede ou do

domicilio da licitante, expedida pelo 6rgdo competente;

6.4.4 Certiddo Negativa de Débitos relativa a tributos federais, divida ativa da Unido e regularidade

com as obrigacGes sociais — Sistema de Seguridade Social (INSS);

6.4.5 Certiddo negativa de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

6.4.6 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme lei n° 12.440/2011.

6.5 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.5.1 Certidao negativa de faléncia ou concordata e recuperacao judicial e extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica ou de execucdo patrimonial, expedida pelo distribuidor do
domicilio da pessoa fisica;

6.5.1.1 Sendo positiva a certiddo, sera admitida a participacdo desde que o licitante apresente
documentos que revelem o cumprimento do plano delineado pelo Judiciario e sugiram a viabilidade
econémico-financeira daempresa;

6.5.2 O Pregoeiro e a Comissao de apoio poderdao promover diligéncias junto ao Poder Judiciario, para
a obtencdo de informagdes atualizadas quanto ao bom andamento do plano de recuperagédo

6.5.3 Serdo aceitas CertidGes Positivas com Efeito de Negativas.

6.5 QUALIFICACAO TECNICA

6.5.1 Apresentacdo de atestado ou declaracao fornecida por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando que o licitante ja prestou, satisfatoriamente, servicos de suporte em
informatica para gestdo publica, em quantidades ou valores aproximados ao ora licitado.

6.5.2  Seré considerado valido atestado de ao menos 50% do valor estimado para contratacdo

6.5.3 O documento devera conter, no minimo, 0 nome da empresa ou 6rgao contratante, o
nome do seu responsavel, telefone para contato, prazo de vigéncia, data da assinatura e valor
do contrato.

6.5.4 Serdo aceitos atestados que comprovem a realizacdo de servicos em montantes
equivalentes a 50% do valor estimado para a presente contratacdo, sendo possivel a soma de
varios contratos para comprovar a capacidade técnica do licitante

6.6 OUTRAS COMPROVACOES

6.7.1 Declaracbes abaixo relacionadas, subscritas por representante legal da licitante, elaborada em
papel timbrado:

6.7.2 Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal,
conforme modelo constante no ANEXO IV.

6.7.3 Declaragdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo conforme modelo do ANEXO V.
6.7.4 Declaragéo de que a empresa conhece as condicdes locais para execucdo do objeto ou que realizou
vistoria no local do evento ou que tem pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes a
natureza do trabalho, infraestrutura de informatica, assumindo total responsabilidade por este fato,
conforme Anexo VII deste Edital.

6.7.4.1 A visitatécnicaao local pode ser agendada junto a COPEL, pelo telefone 16.37134000 ou email
compras@direitofranca.br e ser realizada de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 18h00.
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6.7 DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

6.7.1 E facultado as licitantes a ndo apresentacio dos documentos de habilitagio que constem do
SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, nos termos do artigo 4°, inciso XIV
da Lei n°®10.520/2002.

6.7.2 O registro cadastral (SICAF) ndo substitui os documentos relacionados nos subitens 6.4 e
seguintes nem os documentos solicitados para fins de credenciamento no item 4, devendo estes ser
apresentados por todas as licitantes.

6.8 Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a Administragdo
aceitard como validas aquelas expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data da
sessao.

6.9 A empresa enquadrada como ME ou EPP que apresente alguma restricdo em sua regularidade
fiscal, devera apresentar a documentacgédo conforme o presente edital, ainda que vencida, sendo-
Ihe dado prazo de 5 dias para apresentacdo da documentacao dentro do prazo de validade, nos termos
do artigo 43 da Lei Federal 123/2006.

7 DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO

7.1 No dia e horéario previstos no preAmbulo deste Edital, tera inicio a sessdo publica do Pregédo
Presencial, com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

7.2 Em seguida, os licitantes entregardo ao Pregoeiro os envelopes contendo a proposta de precos e
documentos de habilitagéo, sendo encerrada a fase de credenciamento, ndo sendo mais admitidos novos
proponentes.

7.3 Serdo abertos os envelopes contend as propostas de preco, as quais esta serdo analisadas pelo
pregoeiro e equipe de apoio, desclassificando-se as propostas que estiverem em desacordo com o Edital,
conforme os seguintes critérios:

7.3.1 Objeto que ndo atenda as especificacdes, prazos e condi¢des estabelecidas no Edital;

7.3.2 Ofertas ou vantagens baseadas em propostas apresentadas pelos demais licitantes;

7.3.3 Apresentem cotacdo de objeto diverso do estipulado pelo Edital.

7.4 Na hipétese de desclassificacdo de todas as propostas, o Pregoeiro dara por encerrado o certame,
lavrando-se ata a respeito.

7.5 As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos seguintes
critérios:

7.5.1 A proposta de menor preco e demais com pregos até 10% (dez por cento), superior a proposta de
menor preco;

7.5.2 Quando ndo apresentadas ao menos 03 (trés) pregos na condigdo definida no subitem anterior,
serdo selecionadas as melhores propostas subsequentes que apresentem menor preco, até 0 maximo de
03 (trés). Caso haja empate de precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas.

7.6 Aos proponentes classificados sera concedida oportunidade de formular lances verbais e sucessivos,
a partir do autor da proposta classificada de maior preco, e os demais em ordem decrescente de valor.
Seré utilizado meio eletronico, caso haja empate de precos, para determinar a ordem de apresentacéo de
lances.

7.7 Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor
preco, observada a redugdo minima entre os lances de R$1.000,00 (mil reais), tendo por base o valor
global, ou seja, o valor de um ano de contrato

7.8 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicard na sua
exclusdo da fase de lances do certame, permanecendo o Gltimo lance ou a proposta escrita na sua forma
original, para efeito posterior de ordenacdo das propostas.

7.9 Ndo cabe desisténcia de lances ofertados, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente
ou apos o julgamento, e aceito pela Comissdo (art. 43, 8 6° da Lei 8.666/1993 e suas alteracOes
posteriores), sujeitando-se o proponente desistente as penalidades constantes neste Edital, sem prejuizo
das penalidades previstas em lei.

7.10 Seré encerrada a etapa de competicdo quando todos os proponentes declinarem da formulagdo de
lances. Em seguida, as propostas serdo registradas na ordem de menor preco.
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7.11 Encerrada a etapa de lances para os itens de competicdo, serdo classificadas as propostas
selecionadas e ndo selecionadas para essa etapa, na ordem crescente de valores, considerando-se para as
selecionadas o ultimo preco ofertado. Com base nessa classificagdo, sera assegurado as licitantes
microempresas e empresas de pequeno porte preferéncia na contratagdo, observadas as seguintes regras:
7.11.1 O pregoeiro convocard a microempresa ou empresa de pequeno porte, detentora da proposta de
menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor
da proposta mais bem classificada, para que apresente pre¢o inferior ao da mais bem classificada, no
prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusao do direito de preferéncia.

7.11.2 A convocacdo sera feita mediante sorteio, no caso de haver propostas empatadas, nas condi¢des
do subitem 7.11.

7.11.3 Néo havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta mais bem classificada,
serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificacdo, as
demais microempresas e empresas de pequeno porte, cujos valores das propostas se enquadrem nas
condi¢des indicadas no subitem 7.11.1.

7.11.4 Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata o subitem 7.11, seja
microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo sera exercido o direito de preferéncia, passando-se a
negociacdo do preco.

7.12 O Pregoeiro podera negociar diretamente com o responsavel da melhor proposta, com vistas a
obtencdo de melhores precos. Apds negociacdo, serd examinada a aceitabilidade do menor preco, quanto
ao objeto e valor apresentados, conforme definido neste Edital e Anexos, decidindo-se motivadamente
a respeito.

7.13 Apos negociacdo de melhor proposta, o Pregoeiro verificara se ha interessado, obedecida ordem de
classificagdo, em registrar precos nas mesmas condi¢cbes do primeiro colocado, registrando a
manifestacdo na ata de sesséo publica.

7.14 Caso haja interessado em registrar proposta no subitem anterior, sera verificado as condi¢fes de
habilitac&o para validade do ato.

7.15 Sendo aceitivel a proposta de menor preco, sera verificado o atendimento das condi¢bes de
habilitacdo do proponente, com base na documentagéo apresentada no envelope.

7.16 Constatado o atendimento aos requisitos previstos no Edital, o licitante sera declarado vencedor.
7.17 Se a oferta ndo for aceitavel, ou se o proponente ndo atender as exigéncias para a habilitacéo, o
Pregoeiro examinard as ofertas subsequentes, negociara, na ordem de classificagdo, até a apuracéo de
uma proposta que atenda a todas as exigéncias, sendo declarado proponente vencedor

8 DO RECURSO E DAHOMOLOGACAO

8.1 No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e motivadamente a
sua intengdo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias corridos para apresentagdo de memoriais, ficando
as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazGes em igual nimero de dias, prazo
que comecara a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos.

8.2 A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara na decadéncia do direito de
recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora e o encaminhamento
do processo a autoridade competente para a homologagéo.

8.3 Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo devidamente
informado a autoridade competente.

8.4 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicaré o objeto do certame a licitante vencedora e homologaré o procedimento.

8.5 O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacdo dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

8.6 A classificagdo serd feita considerando o preco global, ou seja, o valor para um ano de contrato.

9 DOSPRAZOS E EXECUCAO DOS SERVICOS
9.1 Os servigos serdo prestados nos Prédios da Faculdade de Direito de Franca, sempre pelos
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responsaveis técnicos indicados ou apresentados na documentacao de habilitacdo técnica, observado
0 anexo | integrante do presente Edital.
9.2 Os servicos deverdo comecar a ser prestados a partir de 02.05.2022.

10 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes deste processo correrdo a conta da dotagdo orcamentéria estimada em R$
277.200,00 (duzentos e setenta e sete mil e duzentos reais), serd utilizada na Dotagcdo Orgamentéria
abaixo informada:

Ficha 23
Elemento 3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Sub-Elemento: 33.90.39.08.001 Manutencéo de software

11 RECEBIMENTO

11.1 As faturas deverdo ser entregues para pagamento no ultimo dia Gtil de cada més e o pagamento sera
efetivado em 20 (vinte) dias contados da apresentacdo da nota fiscal eletronica e do relatorio de servigos
prestados, o qual deveré contar com o atestado de conformidade da Faculdade de Direito de Franca,
observado o cumprimento integral das disposic@es contidas neste edital.

11.2 Os pagamentos previstos contratualmente, ficam vinculados & apresentacdo mensal dos
documentos abaixo relacionados, dentro do prazo da validade:

a) Certidao negativa de débito (CND), expedida pelo INSS;

b) Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

¢) Certificado de regularidade do FGTS (CRF), expedido pela Caixa Econémica Federal;

d) Certiddo conjunta de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido, expedida pela
Receita Federal do Brasil.

12 DOS PAGAMENTOS

12.1 A Faculdade de Direito de Franca efetuard o pagamento por meio de depésito bancario em 20
(vinte) dias Uteis apds a emissdo do termo de recebimento, com a respectiva Nota Fiscal Eletronica,
observado o cumprimento integral das disposi¢Ges contidas neste edital;

12.2 Caso o vencimento do prazo de pagamento da Nota Fiscal Eletrbnica ocorra fora do calendario
semanal ou de expediente bancario, o pagamento serd efetuado na préxima data do calendario,
imediatamente posterior ao vencimento, ndo incidindo qualquer compensacao financeira neste periodo.
12.3 O pagamento serd feito mediante crédito em conta corrente em nome da Contratada. A empresa
devera mencionar na respectiva Nota Fiscal Eletronica informagdes sobre o produto, o nimero da
Licitacdo, do Processo e os dados bancarios para deposito.

12.4 Caso haja atraso no pagamento o valor sera reajustado com base no IPCA, ou outro indice que
venha a substitui-lo, tendo como base a data em que o pagamento deveria ter ocorrido

13 DA CONTRATACAO

13.1 Homologado o procedimento licitatorio, a Administracdo da FDF convocard a licitante vencedora,
durante a validade de sua proposta, para assinatura do instrumento contratual, dentro do prazo de 3 (trés)
dias Uteis, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital e
no art. 81 da Lei n° 8.666/1993.

13.2 O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando
solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito
pela Administracéo da FDF

13.3 A assinatura esta condicionada a verificacdo da regularidade da documentacdo de habilitacdo da
licitante vencedora.

13.4 Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer condicdo apresentada pela licitante
vencedora em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos deste Edital.

13.5 E facultado a FDF, quando a convocada ndo assinar o contrato, no prazo e nas condicdes
estabelecidas, convocar outra licitante, obedecida a ordem de classificacdo, para assina-lo, apds
negociacdo, aceitacao da proposta e da amostra e comprovacao dos requisitos de habilitacao.
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13.6 Serdo considerados como confirmacgdo de recebimento da comunicacdo: o aviso de recebimento
(AR) do Correio, o recibo dado no oficio, o relatério emitido por fax; a mensagem enviada por e-mail,
e a lavratura, pelo servidor responsavel, certificando o recebimento do oficio ou a recusa no seu
recebimento.

14 DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

14.1  Ficard impedida de licitar e contratar com a Faculdade de Direito de Franca pelo prazo de até
05 (cinco) anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, a pessoa, fisica e
juridica, que praticar quaisquer atos previstos no artigo 7°, da Lei Federal n° 10.520/02 e, ainda,
sujeitard a licitante as penalidades e sanc¢Ges previstas na Lei Federal n® 8.666/93 e suas altera¢Ges pelo
ndo cumprimento de quaisquer das exigéncias contidas na legislacdo em vigor.

14.2  Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Pregdo Presencial, a FDF podera, garantida a
prévia defesa, aplicar a licitante vencedora as seguintes sancoes:

14.2.1 Adverténcia escrita;

14.2.2 Multa de até 2% (dois por cento) sobre o valor do objeto que ndo for entregue dentro do prazo
agendado.

14.2.3 Dois atrasos seguidos ou trés atrasos alternados em entregas poderdo ocasionar a rescisao
contratual, além das demais san¢des cabiveis.

14.3 A multa de que tratam os subitens anteriores, somente poderdo ser relevadas, quando os fatos
geradores da penalidade decorram de casos fortuitos ou de forca maior, que independam da vontade
da licitante e quando aceitos, justifiqguem o atraso.

14.4 Antes da aplicacdo das sangbes de que tratam os subitens anteriores, sera expedida uma
notificagdo para que o fornecedor apresente a justificativa, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados
da data do recebimento da mesma, visando assegurar o direito a ampla defesa, conforme disposto no
artigo 5°, inciso LV da Constituicdo Federal.

145 As sangdes de que tratam os subitens anteriores poderdo ser aplicadas nos casos de
descumprimento de prazo, sendo que serdo registradas nos sistemas mantidos pela Administracdo da
FDF.

15 DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO, PROVIDENCIAS E IMPUGNAQAO DO
ATO CONVOCATORIO

15.1 Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sessdo publica, qualquer cidaddo ou
licitante podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério deste Pregdo
Presencial.

15.2 Os pedidos de esclarecimentos, providéncias ou impugnagéo do Edital e seus Anexos deverdo ser
encaminhados por escrito a COPEL, na Faculdade de Direito de Franca, Av. Major Nicadcio, 2377, ou
pelo e-mail compras@direitofranca.br

15.3 Cabera a COPEL decidir sobre os pedidos no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas e encaminhar
a resposta ao peticionante por e-mail.

15.4 Acolhida a impugnagdo do ato convocatorio, o Pregoeiro procederd a retificacdo do Edital, e
republicacdo, com devolucdo dos prazos quando a alteracdo afetar a formulacdo das propostas.

16 DAS DISPOSI(;GES FINAIS

16.1  As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

16.2  Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem abertos na sesséo e as propostas
serdo rubricados pelo Pregoeiro, equipe de apoio e licitantes presentes que desejarem.

16.3 Coépias do Edital deste Pregdo e seus anexos poderdo ser obtidos por meio do site
http://www.direitofranca.br ou diretamente no Setor de Compras e LicitacGes, onde sera cobrada taxa
de reproducéo proporcional ao numero de copias extraidas.

16.4 O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitacdo, sujeitos a publicacéo,
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serdo publicados no Diario Oficial do Municipio de Franca, disponivel na pagina eletronica:
http://www.franca.sp.gov.br/diariooficial.
16,5 Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo dos demais licitantes ficardo a
disposicdo para retirada no Setor de LicitacBes e Compras da FDF, durante 30 (trinta) dias apds a
publicacdo do julgamento, findos os quais poderao ser destruidos.
16.6 Os casos omissos do presente Pregéo seréo solucionados pelo Pregoeiro.
16.7 InformacBes complementares, que visam obter maiores esclarecimentos sobre a presente
licitagdo, serdo prestadas pelo Pregoeiro, via e-mail compras@direitofranca.br e telefone: (16) 3713-
4016.
16.8 Paradirimir quaisquer questfes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera administrativa,
sera competente o foro da Comarca de Franca, Estado de Séo Paulo.

Franca, 17 de marco de 2022

Prof. Dr José Sérgio Saraiva
Diretor da Faculdade de Direito de Franca
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

EDITAL n° 08/2022

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 10/2022

PREGAO PRESENCIAL n° 03/2022

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE
LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS PARA AS AREAS
ACADEMICA E ADMINISTRATIVA.

LOCALIZACAO: Av. Major Nicacio, 2377, Sao José, Franca-SP

ESPECIFICACOES TECNICAS/ DESCRICAO DOS SOFTWARES

1. OBJETO E JUSTIFICATIVA

1.1. OBJETO

O objeto do presente Termo de Referéncia é a locagdo de um sistema légico composto de modulos de
gestdo para utilizacdo integrada de dados, realizacdo de consultas, producdo de informaces e analises.
O sistema devera estar em conformidade com uma série de pré-requisitos de origem técnica e funcional,
citadas nos itens deste Termo de Referéncia.

O objeto deste Termo de Referéncia é composto, além da solucdo Integrada de Gestdo Publica, pelos
seguintes itens:

o Licenca de uso/Disponibilizagdo dos Sistemas Integrados de Gestdo Publica.

o Instalacdo e configuracdo dos Sistemas Integrados de Gestao Publica.

o Conversdo e migracdo de dados pré-existentes.

. Treinamento de servidores, usuarios e técnicos indicados pela Administragéo.

o Suporte técnico, customizacdo e manutencdo dos Sistemas Integrados de Gestdo Publica e

servicos de informatica
1.2. JUSTIFICATIVA

Este termo possui 0 objetivo de estabelecer especificacbes, normas, padrdes e critérios
para locacdo de sistema integrado para a gestdo da autarquia Faculdade de Direito de Franca, dando
continuidade ao processo de informatizacdo, sempre buscando a melhor adequagdo para atender a
populacdo através da constante melhoria da prestacdo do servico, observando o principio da eficiéncia
e dentro dos parametros da legalidade e juridicidade do ordenamento juridico.

A utilizacdo de solucBes de informatica no mundo globalizado é inconteste, haja vista
que ao utilizar-se de sistemas de informatica diminui-se sensivelmente a possibilidade de erros de
calculos, de operacionalizagdo, ante as ferramentas que possibilitam auditoria dos sistemas e dos

entraves de logica de programacao que ndo permitem a realizacdo de determinadas a¢des por qualquer
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tipo de usuario.

A presente contratacdo pretende, cada vez mais, profissionalizar a gestdo da coisa
publica através de mddulos informatizados para areas que necessitam de controle e transparéncia. Disso,
decorre a necessidade de uma ampla e criteriosa reformulacdo para instalar, implantar e parametrizar o
sistema de informacdes e dados, estabelecendo procedimentos eficazes, com atendimento a Lei Geral
de Protecdo de Dados (13.709/2018), e ainda sistemas preparados para atendimento do Decreto n°
10.540 de 5 de novembro de 2020 —SIAFIC.

O sistema integrado de gestdo que se pretende contratar deve atender as necessidades

institucionais da Autarquia, identificando, de modo realista e abrangente, o perfil de profissionais
exigidos por empresa e/ou organizagdo que sejam ageis, eficientes e produtivas.
Assim serdo locados sistemas modulares, que deverao ser integrados quando assim estiver disposto neste
documento, ressaltando que a integracdo trara sinergia possibilitando a acdo conjunta setorial, visando
obter melhor desempenho. E ainda serdo locados sistemas que deverdo atender legislagdes recentes
como ouvidoria municipal, diério oficial e controle de atendimentos a setores especificos. Para a
definicdo das funcdes necessaria para os sistemas a serem locados, os departamentos envolvidos foram
consultados e colaboraram na confec¢do desde documento.

Entende-se ainda pela inviabilidade técnica de parcelamento do objeto do presente
termo de referéncia tendo em vista que todos os setores da autarquia se relacionam, logo faz necessario
que os sistemas contratados mesmo que modulares possuam integracéo.

As descricOes técnicas voltadas a definir o modo de desenvolvimento e/ou operacdo dos sistemas da
Autarquia Faculdade de Direito de Franca decorrem do exercicio discricionario do administrador, e
deve ser exercida com a natureza de interesse publico, sendo assim os beneficios trazidos pelo uso da
tecnologia sdo refletidos para todos os usuarios do 6rgao e a sociedade.

Os modulos isolados atendendo cada setor da organizagdo de maneira individual
dificultariam a transferéncia eletrénica de dados. Através de mddulos integrados é possivel, através de
rotinas automatizadas o atendimento as necessidades de cada &rea envolvida.

A integracdo dos sistemas ndo permite a existéncia de “ilhas” de informagao, bem como a duplicidade
de dados garantindo a sincronia entre as areas. Como consequéncia o melhor fluxo de informac6es

dentro da organizacdo e dados atualizados.

2. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS — ART.14 DA LEI 8.666/93

O software a ser locado deve ser composto por sistemas que atendam aos requisitos
de funcionalidadese que estejam no mesmo ambiente tecnoldgico conforme descrito neste anexo e que
sejam fornecidos por um unico proponente. Em qualquer dos casos 0s sistemas devem ser integrados

entre si de modo a trocarem informagfes conforme solicitado neste instrumento, além de conter
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controle de usuarios e permissfes. Os sistemas ofertados deverdo constituir uma solucdo integrada,
atendendo o controle das fun¢Bes da Administracdo Académica, Administracdo de Receitas Diversas,
Administracdo de Divida Ativa, Administracdo de Recursos Humanos, Folha de Pagamento,
Administracdo Orcamentaria, Licitacbes, Requisicdes, Compras, Controle de Recursos Materiais e
Patrimoniais.

Com o processo espera-se o0s resultados: reducao de custos operacionais, melhor
gestdo das informacg6es e melhor atendimento ao publico e seguranca no acesso dos dados.

Assim sdo objeto deste termo os sistemas:

Sistema de Contabilidade e Tesouraria
Sistema de Orcamento Anual- LOA
Sistema de PPA e LDO

Portal da Transparéncia

Sistema de Acesso a informacéo

Sistema de Requisi¢Ges de Compras de Materiais e Servigos
Sistema de Compras

Sistema de Licitagdes

Sistema de Controle Patrimonial

10. Sistema de Gerenciamento de Almoxarifado
11. Sistema de Administragdo de Pessoal

12. Sistema de holerite online

13. Sistema de Receita Diversas

14, Sistema de Divida Ativa

15. Sistema de Baixa Integrada

16. Sistema de Controle Interno — WEB

©oNoA~WNE

17. Sistema de Ouvidoria Publica

18. Sistema de Controle de Processos Juridicos

19. Sistema de Gerenciamento eletrénico de documentos
20. Sistema Educacional- graduagdo web

21. Sistema Educacional- pés graduacdo web

22. Sistema de Gestdo de Biblioteca web

2.1. CARACTERIZACAO DOS MODULOS

Requisitos do ambiente tecnoldgicos obrigatdrios a todos os sistemas

2.1.1. Os Sistemas deverdo ser executados no ambiente tecnoldgico ja usado e planejado pela
Faculdade de Direito de Franca, conforme aqui descrito, ao qual estardo perfeitamente compatibilizados,
ainda que condicionados a instalacdo, as expensas do adjudicatario, de softwares basicos
complementares.

2.1.2. Os sistemas a serem fornecidos poderdo ser compostos por modulos desde que atendam aos
requisitos de funcionalidades e requisitos tecnolégicos. Deverdo estar em um mesmo ambiente
tecnoldgico, conforme descrito neste anexo e integrados entre si, e ainda deverao estar preparados para

atender no que for necessario o Plano de A¢&o Municipal para implantagéo do Sistema Unico e Integrado
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de Execucdo Orcamentaria, Administracdo Financeira e controle (SIAFIC) nos prazos exigidos pelo
Decreto n°10.540/2020.

2.1.3. A interface de interacdo com o usuario nos sistemas poderéa ser Unica, organizada em menus, ou
composta por diversas interfaces de acordo com a funcionalidade que se objetiva a oferecer.

2.1.4. Os sistemas deverdo compartilhar o uso de informag¢bes comuns, sem que existe a redundancia
de dados, assim devera permitir o uso de forma integrada, principalmente no que tange a extragdo e
envio de informacdes aos drgdos fiscalizadores. Os mddulos ainda deverdo estar de acordo com o
cronograma de desembolso, Lei complementar n°101/2010, Lei n°® 12.527/2011 Lei de Acesso a
informacdo, Secretaria do Tesouro Nacional, Tribunal de Contas de Estado de S&o Paulo e demais leis
regulamentadoras da contabilidade publica.

2.1.5. Todos os sistemas deverdo possuir manual em portugués (Brasil) dentro do software e/ou acesso
on-line.

2.1.6. Devera utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacdo do SISTEMA com 0s
Usuérios, inclusive em mensagens de erro.

2.1.7. Os Sistemas voltados para WEB deverao ser desenvolvidos em linguagem propria para WEB
(HTML, CSS e Java script), para operacdo através da internet, sem a necessidade que seja instalado
plug-ins ou mddulos adicionais nos navegadores, além de serem compativeis com as versdes mais atuais
dos principais navegadores (Chrome, Firefox e Internet Explorer) e ainda construidos seguindo um
design responsivo.

2.1.8. Os sistemas deverdo funcionar em rede sob o protocolo TCP/IP e ambiente comumente
denominado “cliente/servidor”.

2.1.9. Os registros de operagdes efetuados nos sistemas devem ser em tempo real, permitindo acesso
imediato aos dados ap0s o registro das operagdes.

2.1.10. Devera possuir visualizacdo dos relatorios em tela, bem como a gravacéo opcional dos mesmos
em arquivos, com saida em dispositivo removivel ou disco rigido, e a selecdo de impressora da rede
desejada.

2.1.11. Possuir relatorios “colunados”, permitindo a inclusdo do brasdo da Faculdade de Direito de
Franca e ainda identificar no rodapé data e operador que 0s emitiu. Deverdo permitir a exportacao e
estas deverdo ser limpas, ou seja, ndo poderdo ser produzidas colunas adicionais para formatacéo, ou
cabecalhos indevidos. Devera ser exibido apenas os dados com formatacdo correta ao formato
exportado, ndo gerando colunas extras nem dados desnecessarios.

2.1.12. Possuir integridade referencial de arquivos e tabelas, ndo permitindo remocao de registros que
tenham vinculo com outros registros ativos.

2.1.13. Manter o registro do “log” de utilizagdo e de transagdes pelo usuario em todos os modulos.
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2.1.14. Os Sistemas voltados para DESKTOP deverdo ser desenvolvidos em linguagem propria, sem a
necessidade de emuladores ou outros artificios tecnoldgicos para rodar em sistemas operacionais
Windows ou Linux.

2.1.15. O processo de Instalacdo dos Modulos do Sistema devera ser efetuado de forma padronizada e
parametrizada, preferencialmente, através de aplicacdes, evitando que os usuarios tenham que efetuar
procedimentos manuais para instalacdo dos mesmos e configuracdo de ambiente. Todo o processo de
criacdo e configuracao dos parametros de acesso ao banco de dados devera estar inclusos nas aplicagdes.
2.1.16. Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do Sistema
proposto, a sua adaptacdo as necessidades da contratante, por meio de parametrizagdes e/ou
customizagdes.

2.1.17. Devera ser um sistema multiusuario, com controle de execucdo de atividades basicas. Devera
participar diretamente da execucdo destas atividades, através de estacOes cliente e impressoras remotas,
instaladas diretamente nos locais onde estas atividades se processam. Deveréa recolher automaticamente
o0s dados relativos a cada uma das operacdes realizadas e produzir localmente toda a documentacao
necessaria.

2.1.18. Disponibilizar canais para abertura de chamados e suporte técnico: A CONTRATADA devera
disponibilizar abertura de chamados por e-mail, telefone ou por plataforma web para a administragéo.
A plataforma web devera ser disponibilizada pela CONTRATADA sem custos adicionais e devera
controlar todos os chamados abertos. Os chamados abertos por e-mail ou telefone deverdo ser langados
pela CONTRATADA no sistema web.

2.1.19. Os sistemas deverdo atender a Lei Geral de Prote¢do de Dados 13.709/18.

3. BANCO DE DADOS

3.1. A empresa vencedora deveréa realizar a conversdo dos dados nos prazos estipulados nos itens
6.4 e 7.1, ou seja, 30 dias ap0s a emissdo de ordem de servico.

3.2. A proposta comercial devera, obrigatoriamente, mencionar o Sistema Gerenciador de Banco de
Dados (SGBD) utilizado que devera ser reconhecido no mercado, tais como Oracle, Microsoft SQL
Server, PostgreSQL, MySQL, Firebird, entre outros, e preferencialmente livre de licencas de uso.
Considerando que a Proponente trabalhe com base de dados proprietério de licenga comercial, a mesma
deverd incluir os custos adicionais em sua proposta de precos, de forma que ndo ocorra nenhum custo
adicional para a realizac&o dos servicos ora licitados, bem como, despesas com licengas necessarias para
implantac&o do objeto licitado.

3.3. A contratada no encerramento do contrato devera comprometer-se em fornecer copia de todos
0s registros do banco de dados relativos ao sistema de software contratado em formato adequado

(relativo ao SGBD em quest&o).
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3.4. O sistema operacional sera preferencialmente “Linux” (podendo utilizer Sistema operacional
Windows Server 2016) no servidor de Banco de dados e nas esta¢Oes clientes o sistema operacional serd
o “Linux” e/ou “Microsoft Windows” 32 e 64 bits, padrio tecnologico adotado pela autarquia.

3.5. Seguranca: Todos os modulos deverdo armazenar senhas criptografadas com uma criptografia
irreversivel, ou seja, comparacdo matematica. Os sistemas devem possuir mecanismos para evitar
ataques de forca bruta. Toda informacéo trafegada em rede deve permitir utilizacdo de chaves SSL/TLS

para criptografia ponta a ponta.

4. SEGURANCA, BACKUP E RECUPERACAO DE DADOS MEDIANTE FALHAS

4.1.  Astransacdes no sistema devem ficar registradas permanentemente com a indicagdo do usuério,
data, hora exata, informag&o da operacéo para eventuais necessidades de auditoria posterior.

4.2. O sistema devera possuir rotinas de backups e restore ou a CONTRATADA devera contemplar
scripts/rotina de backup sever-side (diretamente no servidor), de forma clara e online, ou seja, com o
banco de dados em utilizag&o, sem necessidade de pausa nas atividades do sistema.

4.3. A empresa CONTRATADA, deverda configurar as rotinas de backups no servidor da
CONTRATANTE durante o processo de implantacdo e instruir o departamento de informatica da
CONTRATADA quanto a rotina.

4.4, A recuperacgdo de falhas devera ser, na medida do possivel, automatica, ocorrendo de forma
transparente ao usuario. O sistema devera conter mecanismos de protecdo que impecam a perda de
transacOes ja efetivadas pelo usuério.

45. Em caso de falha operacional ou l6gica, o sistema devera recuperar-se automaticamente, sem
intervencdo de operador, de modo a resguardar a Ultima transacdo executada com éxito, mantendo a
integridade interna da base de dados correspondente ao Gltimo evento completado antes da falha.

5, USUARIOS E PERMISSOES

5.1. O sistema devera possuir menu de controle de usuarios para administrar a inclusdo, alteracao e
desativacdo de usuarios no sistema. Conceder permissfes individuais aos usuarios, ou "herdar" as
permissdes dos grupos nos quais ele vir a ser incluido. Manter uma lista dos usuarios que podem acessar
0 sistema restringindo as operacdes que podem ser feitas por cada usuario (controle de permissdes de
acesso) e permitindo que as operagdes que cada usuario faca sejam monitoradas visando uma maior
seguranca por parte do sistema;

5.2. Asautorizagdes ou desautorizagdes, por usuério, grupo ou tarefa, deverdo ser dindmicas e terem
efeito imediato.

5.3. O SISTEMA deve disponibilizar rotina que permita ao Usudrio recuperar sua senha em caso de

esquecimento por meio de seu endereco eletrénico (e-mail);
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5.4. O SISTEMA deve registrar em tabela de auditoria todas as operac@es realizadas pelos Usuarios,
tais como: Inclusdes, Alteracdes, ExclusBes, dentre outros, registrando no minimo: o usuario que a

realizou, data e hora e operacdo realizada.

6. MIGRACAO DE DADOS

6.1.  Os dados que compBem as bases de informag6es da autarquia deverdo ser convertidos para a
nova estrutura de dados em sua totalidade, ou seja, todos os exercicios que compde a base de dados
atual.

6.2. A Autarquia ndo fornecerd as estruturas dos dados a serem convertidos. O licitante vencedor
devera realizar engenharia reversa para obter os dados a partir das bases atuais que sao utilizadas. Esses
dados serdo disponibilizados imediatamente ap6s a assinatura de contrato ou a critério da contratante.
6.3. A execucdo das conversdes ou o aproveitamento de dados cadastrais informatizados, ja
existentes, serd de total responsabilidade da empresa vencedora do certame, sem qualquer custo
adicional paraa CONTRATANTE.

6.4. O prazo maximo para importacao dos dados, integracdo e implementacédo de todos os médulos
atendendo todos os requisitos discriminados € de 30 (trinta dias) ap6s a emissdo da Ordem de Servico.

7. IMPLANTACAO

7.1.  Os softwares deverdo ser instalados pela contratada, apds a emissdo da ordem de servico
observado o prazo de instalacdo de 30 (trinta) dias, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias desde que
justificada e aceita pela Faculdade de Direito de Franca.

8. TREINAMENTO

8.1.  Simultaneamente a implantacdo dos programas, devera ser feito o treinamento dos Servidores,
demonstrando a funcionalidade do programa, seus recursos e limitacdes.

8.2. A contratada devera apresentar o Plano de Treinamento para a Equipe de implantagdo que

contera os seguintes requisitos minimos:

o Nome do sistema
. Carga horéria de cada modulo do treinamento;
o Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, etc.);

8.3.  As despesas relativas a participacdo de pessoal da empresa vencedora da licitacdo no processo
de implantacdo e treinamento, tais como hospedagem, transporte, diarias, etc., serdo de responsabilidade
da prépria empresa vencedora da licitacao.

8.4. A Faculdade de Direito de Franca fornecera para realizacdo do treinamento dos servidores
municipais o0 mobiliario e equipamentos de informética, assim como locais adequados para a realizacao

dos treinamentos.
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8.5.  Os participantes deverdo assinar lista de comparecimento em duas vias, para fins de
documentacdo da CONTRATADA E CONTRATANTE.
9. SUPORTE E MANUTENCAO

9.1.  As solicitacBes de atendimento por parte da Autarquia deverdo ser protocoladas junto ao
fornecedor contendo a data e hora da solicitacdo, a descricdo do problema, o nivel de prioridade para o
atendimento desta solicitacdo e uma numeracdo de controle. Para cada problema uma Unica solicitacdo
devera ser protocolada e acompanhada via WEB.

9.2. A empresa vencedora deverd manter sem interrupcdo, para acesso pela internet, um sistema
para registro de solicitagcdes e alteragdes nos sistemas, com registro do pedido, senha de acesso do
usuario e possibilidade de acompanhamento.

9.3. O sistema devera estar disponivel para abertura de chamados em tempo integral, inclusive
sébados, domingos e feriados.

9.4. O sistema deve permitir o acompanhamento de chamados, desde a abertura até o fechamento,
analise gerencial, rastreabilidade e auditoria dos chamados abertos.

9.5.  Todos os atendimentos de suporte técnico e manutencédo técnica deverdo ser registrados através
da abertura de chamados lancados no sistema eletrénico, bem como a comunicacéo relativa a eventuais
irregularidades ocorridas nos Atendimentos, Manutengdes e outros servicos, visando a melhoria
constante do atendimento prestado.

9.6. A contratada visualizara as seguintes informages: data do atendimento, hora do atendimento,
nome do usudrio, titulo do suporte, Descri¢do do atendimento, resposta do atendimento, situacdo do
atendimento (Em aberto, Pendente, Finalizado Gerado Solicitacdo, Finalizado sem Geragdo de
solicitacdo), tipo de solicitagdo (Consulta, Correcdo, Melhoria, Legislativa), nivel de prioridade. Devera
haver filtros para que a contratante emita relatérios de acordo com suas necessidades.

9.7. A empresa vencedora devera possui atendimento via chat/whatsapp humanizado para registro
de solicitacBes, onde a autarquia podera enviar de textos, links, imagens e audio, a vencedora devera
fornecer numero de protocolo, data e hora de solicitacdo, e ainda possibilidade de acompanhamento.
9.8. A empresa devera agendar uma visita mensal a sede da contratante, para efetuar reunides e/ou
vistoriar o andamento dos servicos. Esta visita devera ser registrada pelo Setor de Informatica da
Faculdade de Direito de Franca.

9.9.  Devera ser garantido o atendimento, em portugués, para pedidos de suporte no horéario das 8h
as 17h, de segunda a sexta-feira, via telefone ou e-mail.

9.10. O atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por um atendente apto a prover o
devido suporte ao sistema, com relacdo ao problema relatado, ou redirecionar o atendimento a quem o
faca.

9.11. Osuporte da empresa vencedora devera estar apto para acessar remotamente o sistema do cliente
para verificar condi¢cfes de erros que ndo possam ser reproduzidas em ambientes internos da empresa
fornecedora do sistema.

9.12. A contratada devera disponibilizar o suporte na sede da Faculdade de Direito de Franca

o Durante todo o processo de levantamento para customizagéo e na implantacao.

o Durante a implantagdo no tocante ao ambiente operacional de producéo.

9.13.  Assisténcia técnica pos-implantacéo, através de técnicos habilitados com o objetivo de:

o Esclarecer davidas que possam surgir durante a operacéo e utilizacdo dos sistemas;

o Elaboracdo de quaisquer atividades técnicas relacionadas a utilizacdo dos sistemas apds a
implantacdo e utilizagdo dos mesmos, como: gerar/validar arquivos para Orgdo Governamental,
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Instituicdo Bancéria, Grafica, Tribunal de Contas, auxilio na legislacdo, na contabilidade e na area de
informatica, entre outros, quando solicitado e acordado entre as partes.

9.14. Devera ser garantido ao cliente o tempo de inicio dos trabalhos necessarios para a correcdo das
falhas do software de acordo com as prioridades estabelecidas quando da abertura do chamado técnico,
sendo que no caso da prioridade mais severa este tempo devera ser inferior a 8 (oito) horas (Exemplo:
paralisacdo SGBD).

9.15. As manutengdes criticas, corretivas mediante problemas e falhas reportadas pelos usuarios do
software, deverdo ser agregadas ao software licitado sem custo adicional a contratante. Prazo de
execugdo das manutencdes:

9.15.1. Manutencdo critica (considerada falha que impede os atendimentos, fechamentos, célculos):
deverdo ser resolvidas no prazo de 12 horas apds abertura do chamado.

9.15.2. Manutencdo corretiva: (considerada falhas reportadas pelos usuarios dos sistemas) deverao ser
resolvidas no prazo de 72 horas da abertura.

9.15.3. As manutencgdes evolutivas decorrentes do desenvolvimento de novas funcionalidades deverdo
ser analisadas em conjunto pela CONTRATANTE e CONTRATADA quanto a viabilidade, e se incidira
custos adicionais de acordo com o nimero de horas necessarias para realizacdo e acordado entre as
partes.

10.  CUSTOMIZACOES, MANUTENCAO E ATUALIZACOES

10.1. Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de customizagdo,
devera ser feito em conjunto com os funcionarios da Faculdade de Direito de Franca, incluindo os
técnicos do setor de Informatica, para todos os itens a serem adaptados pelo vencedor do certame.

10.2. O contrato de manutencdo devera prever as condi¢cOes para a atualizacdo de versdes dos
softwares licitados, assim como a correcao, eletronica e/ou manual, de erros/falhas de programacéo das
versbes em uso para garantir a operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades descritas
anteriormente, mantendo as parametriza¢Ges e customizagdes ja efetuadas.

10.3. Atualizacdo de versdo de todos os sistemas/modulos, sempre que necessario para atendimento
da legislagdo federal e estadual vigente e das normas e procedimentos do Tribunal de Contas do Estado
de Séo Paulo.

10.4.  As atualizacGes de sistema deverdo acontecer, na medida do possivel, de forma transparente ao
usuario (permitindo a operagéo do sistema), e deverdo trazer notas de versdo com as informac6es do que
foi alterado.

10.5. Deverd existir um historico com estas notas de versdo, com as informagGes sobre o que foi
alterado em cada uma, seja no site da empresa, ou nas proprias interfaces do sistema.

10.6. De acordo com o item 9.15.3 o desenvolvimento de novas funcionalidades (customizacGes)
devera ser analisado em conjunto pela CONTRATANTE e CONTRATADA quanto a viabilidade. Apos
a analise a CONTRATADA deve apresentar cronograma de realizacdo da solicitacdo com quantidade
de horas de execucdo, prazo de entrega e custos da mesma, a CONTRATANTE devera autorizar a
realizacdo do especificado. O custo para realizacdo deverd basear-se a partir da UFM (unidade fiscal
municipal) do municipio da CONTRATANTE, e o calculo sera NUMERO DE HORAS DE
CUSTOMIZACAO X 1.5 UFM vigente.

11. PROVA DE CONCEITO

11.1. Visando a ampliagdo da competitividade, dimensionando arestas e diferencas técnicas entre 0s
mais variados sistemas/modulos/aplicativos existentes no mercado, deverdo ser atendidas, de imediato,
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95% dos requisitos de cada sistema/mddulo/aplicativo constantes no descritivo técnico, incluindo as
funcionalidades essenciais de cada Sistema/Mddulo/aplicativo.

11.2. A verificacdo da conformidade do objeto destina-se a garantir que o licitante com menor oferta
de preco possua o sistema adequado as necessidades da Faculdade de Direito de Franca. Assim sendo,
0s sistemas serdo submetidos a verificacdo técnica para apurar seu atendimento aos requisitos
estabelecidos no Edital e em seu Termo de Referéncia Anexo.

11.3. O Proponente tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a partir da declaracdo que foi vencedor do
certame, para iniciar a demonstracdo dos sistemas ofertados, a fim de comprovacéo pela equipe técnica
da FDF, que atende todas as exigéncias descritas neste documento, sob pena de desclassificacdo, caso
ndo atenda e/ou nao faca apresentacao.

11.4. A equipe técnica, sera composto por servidores de carreira que utilizam os sistemas de acordo
com o modulo a ser avaliado.

11.5. A demonstracdo serd agenda de acordo com os sistemas ora licitados e informado ao Vencedor.
11.6. A apresentacdo é mera simulagdo e, desta forma, eventuais customizagdes e parametrizacdes
que se fizerem necessarias, ndo precisardo ser concluidas para esta fase, uma vez tratar-se de
peculiaridades necessarias a fase de implantagdo. Na fase de apresentacdo serdo exigidas apenas as
objetivas funcionalidades constantes neste termo de referéncia.

11.7. A demonstracdo sera avaliada conforme critérios objetivos constantes no presente anexo. A
comissdo técnica podera, durante a demonstracao do sistema, intervir com questionamentos e pedidos
de esclarecimentos, ao que a empresa licitante devera responder de imediato.

11.8. Osrequisitos serdo avaliados sequencialmente obedecendo a ordem constante no presente anexo
e seus respectivos requisitos, na ordem crescente de numeracgao. N&o serd permitida a apresentacao do
requisito subsequente sem que o anterior seja declarado pela comissao técnica como concluido.

11.9. Os requisitos de cada sistema/maédulo/aplicativo, ndo atendidos durante a demonstragcdo, mas
que estejam dentro do limite de 5%, devera ser aperfeicoado durante a implantagdo dos sistemas, que
contara com 30 (trinta) dias de prazo.

11.10. A apresentacdo ndo exime a (s) empresa (S) de submeter-se ao processo de recebimento
definitivo de servicos, nos termos do Artigo 73, 1, alinea “b” da Lei Federal 8.666/1993, ap6s a conclusao
das implantacfes, quando entdo, o sistema deverad atender a 100% (cem por cento) dos requisitos
exigidos no Termo de Referéncia.

11.11. Concluida a demonstragdo da proponente, verificada a conformidade da proposta com o Edital,
a Equipe técnica de apoio do pregoeiro emitird relatorio fundamentado comprovando ou ndo o
atendimento das especificacdes obrigatdrias.

12 DESCRICAO DOS SOFTWARES

Os itens de 12.1 a 12.23 detalhardo os itens obrigatérios dos sistemas que deverdo ser entregues de
acordo com o prazo estabelecido no item 7.1 e 6.4, ou seja, 30 dias.

12.1 SISTEMA DE CONTABILIDADE E TESOURARIA

1. O Sistema de Contabilidade Publica deverd registrar todos os fatos contabeis ocorridos e
possibilitar o atendimento & legislacdo vigente, a analise da situacdo da administracdo publica, e a
obtencdo de informacBes contabeis e gerenciais necessarias a tomada de decisdes.

2. O sistema de Contabilidade devera estar em conformidade com as resolucfes do Tribunal de
Contas de Estado e com a STN (Secretaria do Tesouro Nacional), além das legislagdes vigentes.

3. O sistema deverd efetuar automaticamente a escrituracdo contébil pelo método das partidas
dobradas, debitando e creditando contas que apresentem a mesma natureza de informacdo, de
conformidade com o artigo 86 da Lei 4.320/64, inclusive com registro em livro Diério.

4. Possuir integracdo com o sistema de PPA e LDO.

5. O modulo devera ser totalmente integrado com o Sistema de Requisi¢do, Compras, LicitacGes,
Almoxarifado, Patrimdnio e Recursos Humanos, sem a necessidade de digitacdo manual de empenhos,
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depreciacOes e possibilidade de controle de dotagdo, execucao, créditos e reservas, desde a Requisi¢ao,
permitindo a integragdo para que o Setor de Recuros Humanos gere os empenhos da folha de pagamento
a serem importados no sistema Conabil.

6. A integracdo com o sistema de licitacBes devera, dentre outras fungdes permitir o controle da
execugdo contratual, compreendendo as etapas de execuc¢do, documento fiscal e pagamento, gerar
arquivo XML de cada etapa para transmissao de dados a0 AUDESP em cumprimento a fase IV.

7. Gerar relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depo6sitos de Diversas Origens,
Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas, bem como Boletim Financeiro Diario.
8. Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango anual, na forma da Lei
4.320/64, Lei Complementar 101/00-LRF e Resolucdo do Tribunal de Contas.

9. Gerar os razfes analiticos de todas as contas integrantes do plan de contas aplicado ao Setor
Publico, compreendendo as informagdes de natureza patrimonial, orcamentéria e de controle.

10. Possibilitar a consulta ao sistema, sem alterar o cadastro original

11. Possibilitar o registro de empenhos por Estimativa, Global e Ordinario.

12.  Possibilitar o registro de Subempenhos sobre 0 empenho Global.

13.  Possibilitar a anulagdo dos empenhos por estimativa no final do exercicio, visando a ndo inscrigao
em Restos a Pagar.

14. Possibilitar o controle do pagamento de Empenho, Restos a Pagar e Despesas Extras, em
contrapartida com varias Contas Pagadoras.

15. Possibilitar inscrever automaticamente nas contas de natureza de informagdes de controle e no
Sistema de Compensagdo empenhos de adiantamentos, quando da sua concesséo e o langamento de
baixa respectivo, quando da prestacéo de contas.

16.  Controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, emitindo relatérios de parcelas a
vencer e vencidas, visando o controle do pagamento dos compromissos em ordem cronolégica.

17. Possibilitar o registro do pagamento total ou parcial da despesa e a anulacdo do registro de
pagamento, fazendo os langamentos necessarios.

18.  Possibilitar a inclusdo de varios descontos, tanto no fluxo extra orcamentario como no
orgamentario, com registros automaticos nos sistemas orgamentario e financeiro.

19. Fazer os langamentos de receita e despesa automaticamente nos Sistemas Financeiro,
Orcamentario, Patrimonial e de compensagdo, conforme o caso.

20. Efetuar o langcamento do cancelamento de restos a pagar em contrapartida com a receita
orcamentaria, em rubrica definida pelo usuério.

21. Possibilitar o controle de Restos a Pagar em contas separadas por exercicio, para fins de
cancelamento, quando for o caso.

22.  Executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos automaticos e com a apuragado
do resultado.

23.  Emitir Notas de Pagamento, de Despesa extra, de Empenhos e de Sub empenhos.

24.  Emitir ordens de Pagamento de Restos a Pagar, Despesa Extra e de Empenho.

25. Possibilitar a consolidacdo dos balancetes financeiro dos demais 6érgdos publicos da esfera
municipal juntamente com o balancete financeiro da Autarquia.

26. Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa.

27. Cadastrar e controlar as dotacdes constantes do Orcamento da FDF e das decorrentes de créditos
adicionais especiais e extraordinarios.

28.  Cadastrar e controlar os Créditos Suplementares e as anulacfes de dotacoes.

29. Registrar anulagéo parcial ou total de empenho.

30. Registrar bloqueio e desbloqueio de dotagdes.

31.  Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacao.

32. Controlar as dotagBes orgamentarias, impossibilitando a utilizagdo de dotagbes com saldo
insuficiente para comportar a despesa.

33.  Emitir as planilhas que formam o Quadro de Detalhamento da Despesa.

34. Possibilitar consultar ao sistema sem alterar o cadastro original.

35.  Gerar relatdrios gerenciais de execucdo da despesa, por credores, por classificagdo, por periodo
de tempo e outros de interesse da FDF.
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36.  Gerar relatorios de saldos disponiveis de dotacGes, de saldos de empenhos globais e outros de
interesse da FDF.

37. Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesmo que o anterior ainda nao
esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos saldos contabeis no exercicio ja iniciado.
38. Emitir Notas de Empenho, Sub empenhos, Liquidacdo, Ordens de Pagamento, Restos a pagatr,
Despesa extra e suas respectivas notas de anulacdo, possibilitando sua emissdo por intervalo e/ou
aleatoriamente.

39. Permitir a anulagéo total e parcial do empenho, nota de despesa extraor¢camentaria possibilitando
auditoria destas operacdes.

40. Possibilitar que cada unidade or¢camentaria processe o respectivo empenho.

41. Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa, permitindo a
emissdo de relatorios das despesas por tipo.

42. Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo, especificagédo e
detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do Estado.

43.  Cadastrar e controlar as dotagdes constantes no Orgcamento da FDF e as decorrentes de Créditos
Adicionais Especiais e Extraordinarios.

44,  Permitir que nas alteragdes orcamentarias, possa se adicionar diversas dotacfes e subtrair de
diversas fontes para um mesmo decreto.

45.  Registrar blogueio e desbloqueio de valores nas dotacdes, inclusive com indicacao de tipo cotas
mensais e limitacdo de empenhos.

46. Controlar as dotagBes orgamentarias, impossibilitando a utilizagdo de dotagdes com saldo
insuficiente para comportar a despesa.

47.  Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais estouros de saldos, ou
langcamentos indevidos.

48. Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para limitacdo de
empenho, conforme o artigo 9° da Lei 101-LRF, de 4 de maio de 2000.

49. Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadagdo, conforme o artigo 13 da Lei
101 —LRF de 4 de maio de 2000.

50. Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias de saldos, e que
apos o encerramento ndo possibilite alteracbes em langcamentos contéabeis ja efetuados.

51. Possuir cadastros de Convénios e Prestacdo de Contas de Convénio, Contratos e Caucdo
integrados com as rotinas de empenho, liquidacao e pagamentos.

52.  Emitir relatérios demonstrativos dos gastos com Pessoal, com base nas configuracdes efetuadas
nas despesas e nos empenhos.

53.  Emitir os relatorios da Contas Publicas para publicacdo, conforme IN 28/99 do TCU e Portaria
275/00;

54.  Emitir relatérios: Pagamentos Efetuados, Razdo da Receita, Pagamentos em Ordem Cronolégica,
Livro Diério, Extrato do Credor, Demonstrativo Mensal dos Restos a Pagar, Relagdo de Restos a Pagar.
55.  Possibilitar que os precatérios sejam relacionados com a despesa destinada ao seu pagamento.
56. Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado referente aos atos
administrativos, dados contabilizados, dados financeiros e dados do or¢camento.

57.  Gerar relatorio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar
0s arquivos para os Tribunais de Contas.

58.  Emitir relatérios com as informagdes para o Sistema de InformagGes Contébeis e Fiscais do Setor
Publico Brasileiro — SICONFI

59. Gerar os arquivos conforme o MANAD —Manual Normativo de Arquivos Digitais para a
Secretaria da Receita da Previdéncia.

60. Permitir o cadastramento de devolucgéo de receita utilizando rubricas redutoras conforme Manual
de Procedimentos da Receita Publica da STN.

61. Permitir que seja feita a contabilizacdo do regime proprio de previdéncia em conformidade com
a Portaria 916 do ministério de previdéncia, com emissao dos respectivos demonstrativos.

62. Possibilitar a emissdo de relatério com as deduc@es para o Imposto de Renda.

23



ULDADE DE DIREITO DE FRANCA AV. MAJOR NICACIO, 2.377 - BAIRRO SAO JOSE - FRANCA .SP

= %J« +55 16 3713-4000 PABX / 3713-4015 SETOR DE LICITAGOES
% CEP: 14.401-135 - E-MAIL: compras@direitofranca.br

AUTARQUIA MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR

EXCELENCIA NO ENSINO JURIDICO DESDE 1958.
WWW.DIREITOFRANCA.BR

63. Possibilitar a emissao de graficos comparativos entre a receita prevista e arrecadada e a despesa
fixada e realizada.

64. Permitir a consolidacdo das demonstragdes

65. Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo automaética dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

66.  Permitir consolidacdo das demonstracdes contabeis dos 6rgdos publicos;

67. Registrar todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas
as operacOes decorrentes, tais como emissdo de cheques e border6s, livros, demonstracdes e boletins,
registrando automaticamente os Sistemas Contabeis envolvidos.

68. Permitir o lancamento de Investimento, AplicacBes, e todos os demais lancamentos de
débito/crédito; transferéncias bancarias; controlar os saldos bancarios; controlar todos os langamentos
internos e permitir os langamentos dos extratos bancarios para gerar as conciliag@es; fornecer relatérios
e permitir a consulta em diversas classificacbes, registrar automaticamente os lancamentos na
Contabilidade;

69. Controlar os Talonarios de Cheques em poder da Tesouraria, controlar para que nenhum
pagamento (com Cheque) seja efetuado sem o respectivo registro; registrar e fornecer relatérios sobre
0s pagamentos efetuados por Banco/Cheque; permitir a consulta e fornecer relatérios em diversas
classificagoes;

70.  Permitir a emisséo de borderds para agrupamento de Pagamentos a diversos fornecedores contra
0 mesmo Banco da entidade; efetuar os mesmos tratamentos dos pagamentos individuais; fornecer
relatorios e permitir consultas em diversas classificagdes.

71.  Permitir gerar os arquivos relativos as ordens bancérias para pagamentos dos fornecedores com
crédito em conta bancéria;

72.  Controlar a movimentacdo de pagamentos (nas dotacGes orcamentérias, extraorgamentarias e
restos a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos
permitindo estornos, efetuando os langamentos automaticamente nas respectivas Contas Contabeis
(analiticas e sintéticas), permitindo consultas e emitindo relatérios (auxiliares) em diversas
classificagoes;

73. Possibilitar a conciliacdo bancaria, permitindo as necessarias comparacdes com 0s lancamentos
de Pagamentos e de Recebimentos no Periodo selecionado com os langamentos dos extratos bancérios,
além de emitir o demonstrativo de conciliacdo do saldo bancério;

74.  Emitir todos os relatorios diarios necessarios ao controle da Tesouraria, classificados em suas
respectivas dotagdes/contas:

75.  Permitir a demonstracdo diaria: de receitas arrecadadas (orcamentérias e extraorgamentarias); de
despesas realizadas (orcamentérias e extraorcamentarias); de saldos bancarios; do boletim diério de
bancos; do livro do movimento do caixa, do boletim diario da tesouraria; do demonstrativo financeiro
de caixa;

76. Possibilitar a configuracdo e utilizacdo de diversos pontos de caixa, com arrecadacdo e
pagamentos, totalmente integrados, com geracdo automatica de lancamentos na contabilidade, mantendo
os saldos de caixa e bancéarios devidamente atualizados;

77. Possibilitar baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissédo de cheques e
ordens bancarias. Possibilitando também efetuar uma configuragdo para que a baixa possa ser feita
posteriormente a emissdo do cheque ou ordem bancaria, onde o0 pagamento podera ser confirmado por
um processo manual.

78.  Permitir a arrecadagéo ou estorno de recebimentos de tributos municipais em caixa e com baixa
automatica dos débitos correspondentes no sistema de tributacdo, agindo de forma integrada, inclusive
com leitura de codigo de barras;

79.  Configurar os usuérios com permissao para acesso ao sistema de tesouraria, e com configuragdo
dos usuarios que podem movimentar os caixas diarios;

80. Possibilitar o registro da abertura e fechamento de caixa, com op¢do de efetuar o registro dos
lancamentos em datas anteriores ao do caixa atual, com o devido registro;

81. Emitir relatdrios: Razdo Analitico, Pagamentos por Ordem Cronoldgica, Pagamentos Efetuados,
Contas a Pagar p/ Credores, Pagamentos e Recebimentos Estornados, Relacdo de Cheques Emitidos,
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Emissdo de Notas de Pagamentos, Declaracdo de Regularidade de Saldo de Caixa; Situacdo do Credor
em relacdo aos débitos existentes no sistema Tributos;

82. Possibilitar o gerenciamento de mudltiplas telas no préprio moédulo, inclusive de modulos
diferentes, sem a necessidade de sair de um mddulo para acessar a tela de outro moédulo.

83.  Emitir relatérios de Demonstracdo de Saldos Bancarios;

84.  Emitir relatorios de Boletim Diério da Tesouraria;

85.  Emitir relatdrios de Demonstrativo Financeiro do Caixa;

86. Emitir relatorios de Cépia de Cheque;

87.  Conter dispositivos de impressdo dos arquivos xml (balancetes correntes e contabeis) a serem
enviados ao Tribunal de Contas — AUDESP para permitir a conferéncia dos dados.

88. Manter no Sistema de Contabilidade local proprio para armazenamentos dos arquivos “xml”
enviados e aprovados no Tribunal de Contas pelo Sistema AUDESP possibilitando a emissdo de
relatorios e balancetes e analises baseados nestes “xml” armazenados.

89. Possuir modulos préprios para o controle e integracdo contébil destinado aos Precatdrios,
Adiantamentos concedidos, Contratos, Auxilios e Subvengdes, Controle de Créditos Adicionais e
Especiais, e Reserva de dotagéo.

90. Possuir todos os Relatérios obrigatorios exigidos pelo Tribunal de Contas para auxiliar as
atividades de fiscalizag&o e orientagdo da Auditoria Interna Municipal.

91. Possibilitar a consolidagdo automatica do Balango Patrimonial, Financeiro, Orgcamentéario e
Demonstrativo das Variagbes Patrimoniais, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, Demonstracdo da
Divida Flutuante e Demonstracdo da Divida Fundados 6rgdos publicos da esfera municipal através da
importag&o dos arquivos extensdo XML enviados para o Sistema AUDESP

92. Emitir relatério de empenhos orcamentarios com opcdo de filtro por periodo, nimero de
empenhos e/ou ficha orcamentaria, bem como permitir ordenar relatorio por data, ficha ou valor.

93.  Emitir o relatério de empenhos orcamentarios por fornecedor de modo analitico com a opgdo de
filtros por todos os fornecedores e somente determinado, com intervalo de periodo e/ou ficha
orcamentaria e/ou selecionar por valor monetério de fornecimento, listando por Divida de Fornecedor,
Divida por Recurso/Apenas liquidado, Forma Continua e Divida por Recurso, contendo a opgdo de
ordenacao de cddigo do fornecedor, nome e CNPJ, bem como permitir salvar o relatério em PDF

94.  Emitir relatérios com opgéo de conversdo em PDF para a audiéncia quadrimestral de que trata a
84°; art. 9° da LC 101/2000, com dados consolidados da execucgdo orcamentéria, demonstrando 0s
valores referentes ao quadrimestre em questdo e acumulados no exercicio, comparando-0s com 0 mesmo
periodo do exercicio anterior. Deverdo detalhar, no minimo, a despesa por natureza e a receita por
origem e dispor sobre o Resultado Nominal, Resultado Priméario e atendimento aos limites legais de
comprometimento da despesa e de endividamento. E, ainda, demonstrar os ingressos e dispéndios em
cada 6rgdo publico da esfera municipal.

95.  Gerar os arquivos do SICONFI (RREO, RGF e DCA), no formato e periodos exigiveis pelo 6rgao
receptor, a partir dos movimentos contabeis e a partir do XML do Balancete Isolado (conta contébil e
conta corrente) dos setores que compdem a estrutura da autarquia.

96. Emitir o relatério de empenhos orcamentarios por fornecedor de modo sintético com a op¢ao de
filtros por periodo e/ou ficha orcamentéria e/ou a partir de um valor monetario determinado, contendo a
opcéo de ordenacéo por codigo de fornecedor, nome e CNPJ, bem como permitir salvar o relatério em
PDF

97.  Emitir o relatério de empenhos orcamentérios por unidade administrativa com a op¢éo de filtros
por todas as unidades e somente a unidade especifica, por periodo e/ou ficha orcamentéria, contendo a
opcéo de ordenacdo por Divida por Unidade e Continua, bem como permitir salvar o relatério em PDF.
98. Emitir o relatério de empenhos orgamentarios por recursos com a opcao de filtros por todos os
recursos, somente o recurso selecionado, com a possibilidade de selegdo de mostrar os recursos inativos
e escolha de fornecedor, por periodo e/ou ficha orgcamentaria e/ou recurso, contendo a opcao de
ordenacdo por Divida por Recurso e Continua, bem como permitir salvar o relatério em PDF

99. Emitir o relatério de empenhos orcamentérios por sub-elemento com a opgéo de filtros por todos
0s subelementos, somente o subelemento selecionado, com intervalos de recursos, por periodo e/ou ficha
orcamentéria e/ou fornecedor, possibilitando a selecdo de impressdo de apenas empenhos sem licitacao
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contendo a opc¢édo de ordenagdo por Divida por Subelemento, Divida por Subelemento e Fornecedor e
Continua, bem como permitir salvar o relatério em PDF

100. Emitir o relatério de empenhos or¢camentarios por modalidade de licitacdo com a opgdo de filtros
por todas as modalidades, somente a modalidade selecionado, por periodo e/ou ficha orgamentéria e/ou
despesa, possibilitando a sele¢do de desconsiderar ndo aplicaveis/sem licitacdo, bem como permitir
salvar o relatério em PDF

101. Emitir o relatério de empenhos orcamentarios por licitacdo com a opcao de periodo, por nimero
de licitagdo ou por nimero de processo, filtros de modalidade e com a possibilidade de impressdo de
apenas 0s empenhos pagos, bem como permitir salvar o relatério em PDF.

102. Emitir o relatério de empenhos or¢camentarios nao liquidados com a opgéo de todos 0s empenhos
e somente o recurso selecionado, por periodo e/ou ficha orgamentéria e/ou periodo de OF e/ou intervalo
de empenhos e/ou recursos, possibilitando a selecdo de por fornecedor, Divida por recurso ou Continua,
opcao de considerar posicdo Consolidada, por tipo de empenho, todas as unidades ou somente a unidade
selecionada, bem como permitir salvar o relatério em PDF

103. Emitir o Relatério Resumido da Execugdo Orgamentéria e todos 0s seus anexos com base nos
movimentos efetuados e também, a partir dos XML exportados para AUDESP, possibilitando para
ambos os casos a emissdo com dados isolados e consolidados, com a opcéo de sele¢do por periodo
bimestral para publicacéo.

104. Emitir o Relatério de Despesas por Funcdo e Subfuncdo, a partir dos XML exportados para
AUDESP isolados e consolidados, com a opcao de selegéo por periodo bimestral para publicag&o.

105. Emitir o Relatério de Receita Corrente Liquida, a partir dos XML exportados para AUDESP
isolados e consolidados, com a op¢éo de selecdo por periodo bimestral para publicacao.

106. Emitir o Relatério de Divida Consolidada Liquida, a partir dos XML exportados para AUDESP
isolados e consolidados, com a opgéo de selecéo por periodo quadrimestral para publicacéo.

107. Emitir o Relatério Restos a Pagar, a partir dos XML exportados para AUDESP isolados e
consolidados, com a opgédo de selecdo por periodo bimestral para publicacéo.

108. Emitir o Relatério de Resultado Nominal, a partir dos XML exportados para AUDESP isolados e
consolidados, com a opgdo de selecdo por periodo bimestral para publicacéo.

109. Emitir o Relatério de Resultado Primario, a partir dos XML exportados para AUDESP isolados e
consolidados, com a opgéo de selecdo por periodo bimestral para publicacéo.

110. Emitir o Relatdrio de Apuracdo das Despesas com Pessoal, a partir dos XML exportados para
AUDESP isolados e consolidados, com a opcao de sele¢do por periodo bimestral para publicagéo.

111. Emitir o Relatério de Receitas e Despesas Previdenciarias, a partir dos XML exportados para
AUDESP isolados e consolidados, com a opcéao de selegdo por periodo bimestral para publicacgdo.

112. Emitir o Relatério de Operacdo de Crédito, a partir dos XML exportados para AUDESP isolados
e consolidados, com a opcéo de selecdo por periodo bimestral para publicacao.

113. Emitir o Relatério de Gestdo Fiscal, com base nos movimentos efetuados e, também a partir dos
XML exportados para AUDESP, possibilitando para ambos os casos a emissdo com dados isolados e
consolidados, com a opgdo de selecdo por periodo q para publicacdo quadrimestral.

114. Emitir o Relatério de Alienagdo de Ativos, a partir dos XML exportados para AUDESP isolados
e consolidados, com a opcéo de selecdo por periodo bimestral para publicacao.

115. Emitir o Relatério de Apuracdo das Despesas com Pessoal (legislativo), a partir dos XML
exportados para AUDESP isolados e consolidados, com a opgdo de selecdo por periodo bimestral para
publicacéo.

116. Possibilidade de pesquisar um Empenho Extra Orcamentario a partir do Empenho Orgamentério
que o originou;

117. Fornecer informacOes detalhadas do Plano de Contas (Conta, Descri¢do, Sistema, Natureza,
Indicador de Superavit, Escrituragdo, Variagdo na Natureza do Saldo, Tipo de Movimentacéo,
Encerramento, Conta Corrente, Descrigdo e Competéncia);

118. Pesquisa das alteracGes anuais das Contas Contabeis publicadas pelo AUDESP.

119. Alteragdo automatica no sistema das atualizaces divulgadas pelo AUDESP no Anexo | -
Estrutura de Cddigos AUDESP, Anexo Il - Tabela de Escrituracdo Contabil e Anexo Ill - Roteiros
Contabeis Essenciais.
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120. Incluséo e edi¢cdo de Notas Explicativas nos balancos anuais.

121. Possibilidade de emitir o Razéo Individual de Contas isolando langamentos nas Contas Contabeis
selecionadas através dos filtros: Contrato, Convénio, Fonte de Recurso, Sub-Elemento, Fornecedor,
Empenho, Exercicio e Conta Bancaria, Forma de impressdo Analica ou Sintética, por intervalo de
periodo ou anual e op¢éo de Listagem de Saldo Anterior, opcéo de salvar em PDF.

122. Cadastro de rescisdo de contrato.

123. Relatério de Contas a Pagar por data de vencimento para Extras-Orcamentarias.

124. Configuracdo de conta contabil de bancos por exercicio.

125. Configuracdo adicional de exportagdo para DIRF por fornecedor.

126. Atualizacdo de Plano de Contas Contéabil (Anexo 1) automatico conforme publica¢bes Tribunal
de Contas.

127. Atualizacdo de Despesa e Receita (Anexo Il) automatico conforme publicagdes Tribunal de
Contas.

128. Atualizacdo Eventos Contébeis (Anexo I11) automético conforme publicagdes Tribunal de Contas.
129. Cadastro de Tipo de Fian¢a no cadastro do Contrato conforme Lei n°® 8666/93, Art. 56, Paragrafo
1°,

130. Importagdo de Plano de Contas anual por planilha xIs.

131. Alteragdo de més de trabalho na propria tela inicial do sistema.

132. Link para pagina de noticias da area atualizadas.

133. Arquivos para exportagdo do AUDESP nomeados automaticamente pelo sistema seguindo padrdo
de nomenclatura.

134. Conferéncia automatica do sistema de créditos adicionais ndo permitindo salvar caso o total de
créditos seja diferente do total de débitos.

135. Validacdo opcional de Fornecedor, Documento e Valor para ndo permitir duplicidade de
Liquidacdo.

136. Relatério Ficha de Empenho com toda movimentagdo de um determinado Empenho mesmo que
sua movimentag&o ultrapasse o exercicio.

137. Permite buscar na tela de sub-empenho, os empenhos com saldo em aberto filtrando por: Data,
Empenho, Fornecedor, Unidade, Ficha e Despesa para utiliza-lo no sub-empenho.

138. Permite buscar Evento Contéabil ou Ficha de Variagcdo Patrimonial por Conta Débito ou Conta
Creédito.

139. No momento de adicionar uma Anulagcdo de Empenho de Restos a Pagar o sistema devera solicitar
a informacdo se trata de Anulagdo ou Cancelamento para correta contabilizacao.

140. Possibilidade de emitir os relatérios RREO por intervalos de periodos mensais dentro do
exercicio.

141. Opcéo de padronizar a vinculagcdo de um Fornecedor para cada Ficha Extra-Orcamentéria para
evitar inversdo de Conta Corrente.

142. Atualizacdo automaética de relatdrios obrigatorios conforme orientages do Tribunal de Contas de
Séo Paulo.

143. Na criacdo de uma ficha para variagdo patrimonial, o sistema devera checar cada conta contabil
que estiver sendo incluida no evento de qual conta corrente pertence para poder solicitar as informagoes
complementares.

144. Possibilidade de contabilizacdo de despesas pela conta contabil informada no desdobramento do
sub-elemento sendo que, nesta tela, devera permitir buscar os registros pela Conta Contabil.

145. Ao anular Liquidacdo que possua Empenho Extra-Orgamentario originado desta, 0s Empenhos
Extras sdo anulados também.

146. Permitir geragdo de Razdo Geral de Contas a partir dos dados do arquivo XML do Balancete
Isolado armazenado no Tribunal de Contas.

147. Inclusdo de Nota Explicativa para emissdo nos relatérios que solicitam este tipo de informacao.
148. Permite que no cadastro de uma ficha de Variagdo Patrimonial o sistema considere um valor
variavel em um dos campos para que a conta contabil seja informada apenas no momento do langcamento
permitindo agrupar e otimizar o cadastro de varia¢Ges patrimoniais.

EXCELENCIA NO ENSINO JURIDICO DESDE 1958.
WWW.DIREITOFRANCA.BR
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149. Permite copiar todos os Eventos Contabeis e VariacBes Patrimoniais para outro exercicio
realizando de-para das Contas Contabeis conforme atualizacdo do Anexo | de um ano para outro.

150. Realiza checagens dos arquivos que serdo exportados ao AUDESP para otimizar a analise das
informacGes.

151. Geragdo do arquivo MSC (Matriz de Saldo Contébil) em formato CSV a partir do XML do
Balancete Isolado (Conta Contébil e Conta Corrente) da Autarquia, possibilitando o atendimento a
Portaria STN n°549 de 07 de agosto de 2018 e alteracdes que vieram a ocorrer, ou a outra norma que
vier a substitui-la.

152. Permitir Contabilizagdo da Reserva de Dotacao pela data e valor adjudicado.

153. Permitir a contabilizacdo pelo IPC11.

154. Permitir tela de conferéncia do Domicilio Bancério, informando a situacdo de cada Recurso e
Cadigo de Aplicacéo.

155. Permitir cadastro de faturas para pagamento em bancos no formato OBN e FEBRABAN pelo
Banco do Brasil.

156. Permitir o cadastro de Bloqueio Judicial com contabilizacéo e relatorios.

157. Permitir cadastro de aliquotas de receita, demonstrando o balancete financeiro ou Balanco
Financeiro.

158. Possuir auditoria no sistema de Contabilidade Publica

159. Gerar arquivo para transmissdo da DIRF & Receita Federal.

160. Gerar outros arquivos e relatorios ndo especificados, necessarios ao cumprimento das obrigacdes
fiscais.

161. Devera gerar 0s arquivos e emitir os relatérios sem a necessidade de parametrizagdo pelo usuario,
exceto quanto a selecdo de filtros momentaneos necessarios a obtengéo dos resultados pretendidos.

12.2 SISTEMA DE ORCAMENTO ANUAL (LOA)

01. Possuir cadastro de programas e agdes integradas ao PPA.

02. Permitir a integridade das informacdes entre PPA, LDO e LOA.

03. Permitir o cadastro da previsao da receita com informacao da unidade orcamentaria responsavel pela
arrecadacao.

04. Possuir cadastro de projetos e atividades, possibilitando a identificagdo da acéo que pertence a cada
projeto/atividade, mesmo que a acdo possua codificagdo diferente.

05. Permitir o cadastro das despesas que compde 0 or¢camento, com identificacdo do localizador de
gastos, contas da despesa fontes de recurso e valores.

06. Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos 6rgdos da Administragdo Direta e/ou
Indireta, identificando o tipo da transferéncia (Concedida/Recebida).

07. Possuir relatorios de comparacdo da receita e despesa com opcdo de agrupamento por fonte de
recurso.

08. Possuir planilha de identificacio das despesas, possibilitando a selecdo por: Despesa, Orgao,
Unidade e Programa.

09. Possuir relatdrios gerenciais da previsdo da receita, despesa e transferéncias financeiras.

10. Emitir os seguintes anexos, nos moldes da Lei 4.320/64:

10.1 Anexo Demonstrativo da Receita e Despesa segundo Categorias Econdmicas.

10.2 Anexo da Receita por Categoria Econdmica.

10.3 Anexo da Natureza da Despesa por Categorias Econdmicas.

10.4 Anexo de Funcdes e Subfuncdes de Governo.

10.5 Anexo de Programas de Trabalho do Governo.

10.6 Anexo Demonstrativo da Despesa por FuncGes, Subfungdes e Programas conforme Vinculo de
recursos.

10.7 Anexo Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcdes

10.8 Anexo Demonstrativo da Evolugéo da Receita

10.9 Anexo Demonstrativo da Evolucdo da Despesa.

11. Permitir copiar dados de outras Leis Orcamentarias Anuais.
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12. Permitir copiar as receitas e prioridades definidas na LDO, possibilitando o detalhamento de pelo
menos, contas de receita, contas de despesa, fontes de recursos e valores para as metas financeiras.

13. Possibilitar a emissdo de relatérios complementares, como: Demonstrativo das Receitas e Despesas
com Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino —-MDE, Demonstrativo das Receitas de Impostos e das
Despesas Proprias com Salde e Demonstrativo da Despesa com Pessoal.

14. Possuir relatorio para emissao do Projeto da Lei Orcamentaria Anual.

15. Possuir banco totalmente integrado com a Contabilidade de forma que através da elaboragdo da
LOA, a Contabilidade do exercicio de referéncia fique pronto para a execucdo sem a necessidade de
langamento manual.

16. Possuir integracao para importacdo automatica, sem necessidade de digitacdo manual de todas as
fichas de receitas e despesas do LDO atualizada do exercicio de referéncia.

17. Calcular e gerar de forma automatica, os anexos exigidos na elaboracdo de PPA, LDO e LOA,
conforme exigéncia dos manuais de demonstrativos fiscais- MDF editado pelo Tesouro Nacional e
atualizado anualmente.

12.3 SISTEMA DE PPA E LDO

01. Permitir a definigdo de macro objetivo a serem utilizados nos programas do Plano Plurianual.

02. Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informac6es: origem (novo, substituto ou
continuag&o), tipo do Programa, macro objetivo, horizonte temporal e denominagéo.

03. Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e indices esperados, érgdo.
04. Possibilitar o cadastro das a¢fes para o atendimento dos programas, com as seguintes informacdes:
tipo da agdo (projeto/atividade/operacBes especiais), tipo do orcamento (fiscal/seguridade
social/investimentos de estatais), unidade de medida.

05. Permitir registrar as audiéncias publicas realizadas para elaboracdo do PPA, LDO e LOA, bem como
as sugestdes da sociedade obtidas nas audiéncias publicas.

06. Possibilitar a avaliagdo da sugestdo e a anélise da viabilidade das sugestdes obtidas nas audiéncias
publicas.

07. Cadastrar Cenarios macroecondmicos, com o objetivo de estimar a disponibilidade dos recursos do
orcamento e orientagcdes no que diz respeito ao ambiente macroeconémico esperado no periodo de
implementagdo do Plano Plurianual.

08. Cadastrar metodologias de calculo para serem utilizadas para obter a previsdo do total a ser
arrecadado, e as medidas a serem tomadas para realizar a arrecadagéo.

09. Cadastrar metodologias de calculo para serem utilizadas para obter a previsdo do total a ser gasto, e
as medidas a serem tomadas para realizar o gasto.

10. Cadastrar a programacao da receita possibilitando a identificacdo de cada fonte de destino.

11. Permitir efetuar o planejamento das despesas possibilitando: identificar o programa e acéo, informar
as metas financeiras com a indicagdo da fonte de recursos, informar as metas fisicas a serem alcancadas
durante a execug&o do programa.

12. Permitir distribuir as metas financeiras para os exercicios pertencentes ao Plano Plurianual.

13. Manter o histérico das alteragdes efetuadas durante a vigéncia do plano plurianual.

14. Permitir cadastrar avaliacdo do plano plurianual, possibilitando avaliar a gestdo do plano e seu macro
objetivo.

15. Registrar a avaliagdo periddica dos programas, identificando a situag&o atual do programa, tal como:
Em andamento, concluido, paralisado.

16. Cadastrar as restricOes e providéncias relativas a avaliacdo dos Planejamentos de Despesas.

17. Permitir o acompanhamento da execucdo das metas fisicas dos Planejamentos de Despesas.

18. Permitir avaliar os planejamentos de despesas e registrar as restricbes que possam interferir na
implantacdo do programa ou agéo e também registrar providéncias a serem tomadas referentes a cada
restrigéo.

19. Possuir relatorios de acompanhamento e comparagdo da execucao financeira.

20. Possuir relatérios de avaliagdo do plano plurianual.

21. Permitir a emissdo do projeto de lei do plano plurianual, anexos e planilhas para envio ao Legislativo.
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22. Possuir relatérios de acompanhamento e comparacgdo da execucao financeira.

23. Possuir relatorios de avaliagdo do plano plurianual.

24. Possibilitar a cépia dos dados de outros Planos Plurianuais.

25. Possuir relatérios de avaliacdo do plano plurianual.

26. Possuir mddulos conjuntos, ou sistema separado para atendimento a Lei de Diretrizes Or¢camentarias.
27. Permitir cadastrar as prioridades da LDO identificando o localizador de gasto, definindo as metas
fisicas e as metas financeiras com identificacdo da fonte de recurso.

28. Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois exercicios seguintes.

29. Permitir cadastrar a previsdo das transferéncias financeiras a fundos.

30. Executar a impressdo de todos os relatorios obrigatérios da LDO com opgdo para salvar em PDF,
CSV, TXT e XLS.

31. Possuir cadastro de programas e acoes integrado ao PPA

124 PORTAL DA TRANSPARENCIA

1. Disponibilizar em tempo real informacfes pormenorizadas acerca da receita e despesa publica,
incluindo: valores, empresa contratada, nimero do processo, modalidade de contratacdo, etc. Em
obediéncia a Lei Complementar n°® 131, de 27 de maio de 2009, regulamentada pelo Decreto Federal n°
7.185, de 27 de maio de 2010.

2.0 acesso as informagdes publicas deverd ocorrer através de website acessivel.

3.0 sistema devera conter mecanismo de busca que facilite 0 acesso aos dados, com interface adaptavel
para acesso por dispositivos moveis.

4.0s dados consultados deverdo permitir exportagdo em dados abertos, formato CSV, PDF e XML de
forma parametrizavel.

5.Permitir a consulta de contratos, com informacGes do objeto, valor, data de assinatura e possibilidade
de insercdo de documentos.

6.Permitir consulta a licitagdes com informacgdes de modalidade, processo e objeto, permitindo filtros
por periodo e possibilidade de inser¢do de documentos.

7.Possuir consulta de relatérios demonstrativos de prestacao de contas:

o Balancete da Despesa;

o Balancete da Receita;

o Balangcos Anuais: Balanco Orcamentério, Balanco Financeiro, Balanco Patrimonial e
Demonstracao das Varia¢Oes Patrimoniais;

o Demonstrativo de Apuracdo de Despesa com Pessoal;

o Relatério da Gestdo Fiscal.

8.Permitir a opcdo de impressdo das listagens ou registros individuais e a exportacdo destes para
arquivos eletronicos em formatos como PDF, XML e CSV em todas as interfaces de consulta
preservando os filtros aplicados.

9.Permitir que o Portal da Transparéncia seja totalmente integrado com os sistemas de despesa e receita
da Autarquia como: Contabilidade, Recursos Humanos e LicitagGes.

10. O sistema deve apresentar em sua pagina inicial um link de “saiba mais”, que oriente o cidaddo a
respeito da lei da transparéncia.

11. O sistema deve apresentar em sua pagina inicial apresentar por meio de grafico o detalhamento da
evolucdo da receita e da despesa empenhada.

12. O sistema deve apresentar em sua pagina inicial os totais de Receita recebida e Despesa empenhada
com a opcao de consulta para obter mais informagdes.

13. O sistema deve apresentar em sua pagina inicial um grafico comparativo entre as Receitas e Despesas
detalhando o total gasto/recebido nos ultimos 4 anos.

14. O sistema deve apresentar em sua pagina inicial um link para o sistema de acesso a informagdes da
autarquia.
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15. O sistema devera apresentar as receitas por arrecadacdo mensal, com a opc¢éo de consulta por ano,
exercicio e més.

16. As informacgdes minimas que devem ser apresentadas na aba de arrecadacdo mensal sdo: Cddigo,
Especificacdo, Arrecadado no més.

17. Ao clicar no cédigo, o sistema devera detalhar a especificacdo apresentando as informagdes da
receita.

18. O sistema devera apresentar as receitas por arrecadacdo diaria, com a op¢ao de consulta por data.
19. As informacdes minimas que devem ser apresentadas na aba de arrecadacdo mensal sdo: Codigo,
Especificacdo, Valor Arrecadado.

20. O sistema devera apresentar as receitas por fonte de recurso, com a opg¢éo de gerar arquivo CSV e
consulta por ano exercicio e més.

21. As informacBes minimas que devem ser apresentadas na aba de arrecadacdo por fonte de recurso
sdo: Caodigo, Fonte de Recurso, Valor Empenhado.

22. O sistema devera apresentar as receitas extra orcamentaria, com a opgdo de consulta por ano
exercicio e més.

23. As informagdes minimas que devem ser apresentadas na aba de receita extra orcamentaria sdo: Data,
Ficha, Receita, Conta Bancaria e Valor.

24. O sistema deverd apresentar os repasses com a opcdo de gerar arquivo CSV e consulta por ano
exercicio.

25. As informagdes minimas que devem ser apresentadas na aba de repasses séo: Data do repasse, conta
bancéria, tipo de repasse e valor do repasse.

26. O sistema devera apresentar a despesa empenhada mensal, com a opg¢ao de consulta por ano exercicio
e més.

27. As informagdes minimas que devem ser apresentadas na aba de empenhado mensal sdo: Caodigo,
Especificacdo e Empenhado no més.

28. Ao clicar no codigo, o sistema devera detalhar a despesa com as informagdes do empenho.

29. O sistema devera apresentar a despesa diéria, com a opgao de consulta por data.

30. As informagfes minimas que devem ser apresentadas na aba de despesa diaria sdo: Caddigo,
Especificacdo, Empenhado, Liquidado e Pago.

31. O sistema devera apresentar as despesas empenhadas por fonte de recurso, com a opcao de gerar
arquivo CSV e consulta por ano exercicio e més.

32. As informacGes minimas que devem ser apresentadas na aba de despesa por fonte de recurso sdo:
Cadigo, Fonte de Recurso e Valor empenhado.

33. O sistema devera apresentar as despesas extra or¢camentarias, com a opc¢do de consulta por ano,
exercicio e més.

34. As informagOes minimas que devem ser apresentadas na aba de despesas extra orcamentarias so:
Data, Ficha, Despesa e Valor.

35. O sistema deverd apresentar 0s orgamentos, com a opg¢ao de consulta por ano do exercicio.

36. As informacdes minimas que devem ser apresentadas na aba de orcamento sdo: Cddigo,
Especificacédo e Valor Orgado.

37. O sistema deverd apresentar as despesas com pessoal, com a opgao de consulta por ano, exercicio e
més.

38. As informacdes minimas que devem ser apresentadas na aba de despesa com pessoal sdo: Matricula,
Nome do Funcionério, Departamento/Cargo, Salério Bruto, Descontos e Salério Liquido.

39. Na area administrativa do sistema devera permitir o cadastro de usuarios por nivel de acesso.

40. Devera possuir manual ao usuario disponivel dentro do préprio sistema.

125 SISTEMA DE ACESSO A INFORMACAO
1. Permitir que qualquer pessoa, fisica ou juridica, encaminhe pedidos de acesso a informacdo para

Autarquia via WEB de acordo com a Lei de Acesso a Informagéo (n° 12.527).
2. Permitir a solicitacdo de informacdo através de registro de protocolo;
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3. Permitir ao solicitante 0 acompanhamento do prazo pelo nimero de protocolo gerado; receber
resposta da solicitacdo por e-mail; entrar com recursos, apresentar reclamacdes e consultar as respostas
recebidas.

4. O sistema devera possuir um pré-cadastro que permitira o primeiro acesso ao sistema, contendo 0s
seguintes campos: Nome, E-mail, repita o e-mail, setor da autarquia.

5. Osistema devera enviar ao usuario solicitante um e-mail contendo uma senha temporaria que devera
ser alterada apds o primeiro acesso.

6. O sistema devera possuir um link “Esqueceu sua senha?” Onde o usuario devera digitar o seu e-
mail e solicitar a alteragdo de senha. O sistema deverd, entdo, enviar uma senha provisoria ao usuario
solicitante.

7. O cadastro de pedidos devera conter os seguintes campos: Solicitante, departamento, forma de
recebimento de resposta.

8. O sistema devera permitir no cadastro de pedidos a inser¢do de arquivos anexos, como também a
sua remogéo.

9. No cadastro de pedidos devera conter um editor de texto com os seguintes atributos: Fonte, tamanho
da fonte, alinhamento, negrito, italico, sublinhado, cor da fonte e cor de fundo, para realizar a formatacéao
do pedido realizado.

10. O sistema devera permitir o usuario cadastrar um solicitante.

11. O cadastro de solicitantes devera possuir os seguintes campos: Nome, CPF, RG, data de nascimento,
sexo, Escolaridade, Profissdo, E-mail, repita o e-mail, endereco, nimero, pais, UF, cidade, CEP e
telefone.

12. No ato do cadastro do solicitante, o sistema deve conter mecanismos que realize, automaticamente,
a validacgdo do CPF, evitando que o usuario declare um nimero de documento ficticio.

13. Ao registrar um pedido, o sistema devera enviar um e-mail para o usuario que abriu o pedido e para
0s departamentos relacionados.

14. O sistema devera permitir ao usudrio consultar os pedidos solicitados por data.

15. Em todas as respostas obtidas nos filtros das consultas, seja nos cadastros auxiliares e
movimentagdes do sistema, devera ter em sua grade a opgdo de ordenar, por ordem ascendente,
descendente, alinhar colunas, agrupar as respostas pelos campos disponiveis na grade, configurar
ordenacdo de cada campo disponivel nas colunas, op¢do do usuério exibir ou ndo quais 0s campos que
irdo fazer parte da grade de consulta;

16. O sistema devera permitir ao usurio visualizar todos os seus pedidos.

17. O usuério podera reabrir um pedido resolvido caso esteja insatisfeito com o parecer relatado pelos
departamentos relacionados. O sistema dever ter a opgdo abrir recurso, nesse caso.

18. O sistema deverd permitir a impresséo dos pedidos com todas as informagfes registradas, como:
nome do solicitante, departamento, responsavel, data, informagdes do 6rgdo e comentarios.

19. O sistema devera permitir ao usuario realizar consultas personalizadas, podendo combinar consultas
como: todas as condig¢des, nenhuma das condic¢Ges, uma ou outra condicao.

20. Em todos os filtros das consultas, seja nos cadastros auxiliares e movimentacdes do sistema, devera
ter a opcdo para o usuario inserir na busca todos os campos disponiveis no cadastro com as seguintes
condicbes: Todas as Condicdes para o filtro, a0 menos uma das condi¢tes ou Nenhuma das condigdes;
21. O sistema devera permitir consultar todos os usuarios cadastrados no sistema.

22. O sistema devera permitir inserir novos usuarios com, no minimo, os seguintes campos: Nome, Perfil
do Usudrio, RG, data de nascimento, senha, confirmar senha, setor, e-mail, CPF, telefone, celular.

23. O campo Perfil do Usuario devera possuir, no minimo, trés opcdes de perfis: usuario, administrador
e gestor municipal.

24. O sistema devera possibilitar escolher as opcOes de permissao existentes para cada usuério.

25. As permissdes existentes para o usuario Administrador, deverdo conter, no minimo, as seguintes
opcOes: Cadastro de usuarios e perfis, cadastro de 6rgdo/Autarquia, administracao geral dos solicitantes,
administracdo geral dos servidores, administracdo geral dos departamentos, administracdo geral dos
pedidos.
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26. As permissfes existentes para o usuario Gestor Municipal, deverdo conter, no minimo, as seguintes
opcoes: Cadastro de servidores, cadastro de departamento, administracdo geral dos solicitantes,
administracdo geral dos pedidos.

27. No cadastro do usudrio, devera possuir uma op¢ao para desativar o usuario.

28. O sistema deverd permitir alterar os usuarios/permissdes cadastrados.

29. O sistema deverd permitir remover 0s usuarios/permissdes cadastrados.

30. O sistema devera possuir um historico de todas as a¢Ges realizadas pelos usuarios do sistema.

31. Devera disponibilizar dados estatisticos com filtro por periodo com as seguintes op¢es: abertas, em
andamento, resolvidas, recursos, recurso resolvido, cancelado, atendido e indeferido.

32. Devera disponibilizar gréficos estatisticos por departamento, por atendidos e indeferidos, diarios e
mensal.

33. Deveré possuir a fungdo perguntas mais frequentes e disponibilizar ao cidaddo sem necessidade de
login no sistema.

34. O sistema devera permitir formulério de pessoa natural e juridica para pedido de acesso a informacéo
sem estar logado.

126 SISTEMA DE REQUISICAO DE COMPRAS, MATERIAIS E SERVICOS

1. Controlar as aquisi¢Oes de bens e servigos, para efeitos de limites estabelecidos na Lei Federal
n°8.666/93 — Licitacdes. O Sistema devera ter total integragdo com o sistema de orcamento, compras,
contabilidade, licitagdes, almoxarifado e patrimonio.

2. Permitir o cadastro de requisicGes com no minimo 0s seguintes campos: aba requisi¢do: nimero das
requisicdes (sequencial automatico), data da requisicdo, destino da mercadoria/servi¢os (permitir
selecionar destino do cadastro de destinos), prazo de entrega (conforme tabelas préprias), requerente,
tipo de empenho (conforme tabela AUDESP - trazer listagem escolha), modalidade (conforme tabela
AUDESP - trazer listagem para escolha), licitagdo formato xxxx/xxxx (para as modalidades marcadas
como exigir licitagdo no cadastro de modalidade - preenchimento obrigatorio), processo formato
XXXX/XxxX (para as modalidades marcadas como exigir contrato - preenchimento obrigatério),
adiantamento (para marcar para 0s casos de adiantamento), reforco de empenho, convénio
(preenchimento obrigatdrio para as fichas de despesa marcadas no cadastro de ficha de despesas, como
convénio), contrato formato xxxx/xxxx (preenchimento Obrigatério para as modalidades marcadas
como exigir contrato), nimero da ficha (trazer para escolha), sub-elemento (trazer listagem para escolha
- trazer somente os sub elementos vinculados ao elemento da ficha), fonte de recursos e cédigo de
aplicagéo.

3. Permitir o cadastro de usuario utilizando senha pessoal, por unidade administrativa de forma que o
usuario somente tenha acesso a unidade administrativa a que estiver subordinado.

4. Permitir o cadastro de requisicdo ao setor de compras, informando a unidade administrativa, de
forma que o sistema somente carregue as dotagGes or¢amentarias vinculadas a esta unidade.

5. Permitir o cadastro do status da requisi¢cdo (normal, média e urgente) a escolha do grupo de material
e 0 material.

6. Permitir indicar quando a requisicdo for de obras, saldo da dotacdo e saldo da fonte de recursos,
historico, geracdo automatica e sequencial do nimero da requisi¢do independente da unidade executora
requisitante, gravar o usuario que efetuou a requisicao ao setor de compras.

7. Permitir a incluséo e impressao de varios fornecedores nos campos em forma de coluna, conforme
necessidade.

8. Emissdo da requisi¢do “on-line” autorizada por senha exclusiva do ordenador de despesa.

9. Permitir alteracdo da requisi¢do de compras como: fonte de recurso, itens, quantitativo e historico
quando a Requisi¢do ainda ndo se tornou ordem de fornecimento ao comercio, inddstria ou prestadores
de servigos.

10. Permitir o cancelamento da requisicdo de compras, desde que ndo tenha gerado Ordem de
Fornecimento.

11. Possibilitar também se for o caso estornar o cancelamento.

12. Permitir a indicacdo do registro de precos na requisicdo para instru¢do do processo de compras.
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13. Emitir relatorio de requisices ao setor de compras de requisi¢cdes que geraram solicitacdo de despesa
gue foram concretizadas, que ndo foram concretizadas, atendidas parcialmente, canceladas, todas e
requisicdes de obras por unidade administrativa, usuario e periodo (data inicial e data final).

14. Permitir requisitar as despesas de materiais, equipamentos e servicos, vinculado com os elementos
de despesas do Plano de Contas do TCE/SP, com a Estrutura aprovada do Orgamento (importada do
PPA/LDO) e atrelada ao cadastro de materiais e equipamentos para posterior importacao e geracdo da
Ordem de Fornecimento.

15. Permitir a ordenacdo do cadastro de Requisicdo por: nimero da Requisi¢cdo, data da Requisicéo,
requerente, destino e recurso (aplicagéo e fonte).

16. Permitir filtrar o cadastro de Requisicdo por: nimero da Requisi¢do, data da Requisicdo, requerente,
destino, fornecedor, nimero de ficha, codigo de material, descricdo do material, menor preco e recurso
(aplicagéo e fonte).

17. Permitir a impressao da Requisicéo a partir da grid de Requisigdo, com no minimo os filtros: todos
0s usuarios, somente do usuario atual; periodo, nimero de ficha, numero de Requisicao (todos inicial e
final), imprimir em .pdf. O relatério devera conter: Titulo, nimero da Requisi¢do, nimero da ficha, data
da Requisicdo, prazo, nimero do processo, modalidade de licitagdo, nimero da licitagdo, nimero do
contrato, almoxarifado, nomes de no minimo 3 razbes sociais, tendo a possibilidade de permitir a
inclusdo e impressdo de maior nimero de fornecedores nos campos em forma de coluna, destino,
requerente, unidade administrativa, unidade executora, categoria econdémica até elemento, categoria
econdmica até o sub elemento, fonte de recurso/cédigo de aplicagdo; os campos em forma de coluna:
quantidade, coédigo de material, unidade, descri¢do, valor fornecedorl, valor fornecedor2, valor
fornecedor3, total(dos trés fornecedores); observagdo, nome do requisitante, nome do secretario, ou
diretor e apuragéo total de menor custo.

18. Permitir a consulta do cadastro de material por codigo e por nome para montar a requisicao.

19. Permitir a consulta do cadastro de fornecedor por: cédigo do fornecedor, razdo social e nome de
fantasia.

20. Permitir alterar cota: opgéo de alteragdo de cota da seguinte forma: a) més b) aumenta ficha c) reduz
ficha (podera ser indicada mais de uma ficha) d) valor. O sistema devera observar: a) a(s) ficha(s)
reduzida(s) tem que ter saldo suficiente para a reducéo; b) cada lancamento, a(s) ficha(s) reduzida(s) e
a ficha ampliada, deve ser da mesma Unidade Executora e mesmo recurso/aplicacdo. c) permitir que
possamos habilitar (no perfil) esta opgdo para a propria Secretaria ou Departamento alterar quando
necessitar.

21. Permitir a listagem de Requisi¢do: Todas as requisi¢@es, periodo inicial e final, nimero inicial e
final e nimero de ficha inicial e final. O relatorio devera conter: titulo, destino, nimero de Requisicéo e
valor (soma de todas as Requisi¢des por destino).

22. Permitir a listagem de RequisicOes excluidas, permitir filtrar por periodo inicial e final. O relatério
devera conter: nimero da Requisi¢do, data, requerente, destino, nimero da licitagdo, modalidade,
numero de ficha.

23. Permitir a listagem das Requisi¢des baixadas (que virou empenho), permitir filtrar por periodo
inicial e final. O relatdrio devera conter: nimero da Requisicdo, data, requerente, destino, nimero da
licitacdo, modalidade, nimero de ficha.

24. Permitir ao usuario, com senha de administrador, poder controlar os parametros do sistema.

25. Controlar as solicitacbes de compra por centro de custo, ndo permitindo que usuarios de outros
centros de custo acessem ou cadastrem solicitagcbes ndo pertencentes ao seu centro de custo.

26. Possuir consulta rapida, por ordem alfabética, ou por palavra-chave, dos materiais, fornecedores,
nUmero da requisi¢do e usuario.

27. Permitir que para a cotagdo de materiais atraves de coleta de prego, seja gerada uma planilha de
coleta de preco por meio impresso e também por arquivo, para que o fornecedor possa cotar 0s precos
em seu estabelecimento, e posteriormente importado o arquivo com os valores cotados por fornecedor.
28. Permitir gerar arquivo BPS conforme exigéncias do Ministério da Saude.

29. Permitir gerar requisicao para processo licitatorio, informando a ficha com caréater informativo, ndo
usando saldo de dotacdo para este caso.
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30. Permitir ao fazer uma requisicao proveniente de processo licitatério, ao informar contrato ou registro
de preco que puxe os dados de fornecedor, modalidade. Permitir que os itens do vencedor sejam
carregados automaticamente podendo o usuério indicar qual item deseja requisitar, devera ser controlado
saldo inicial e saldo atual.

31. Permitir consulta de saldo de contrato ou registro de preco.

32. Permitir visualizacdo de requisi¢fes em aberto, ou seja que néo viraram compra.

33. Permitir consulta de ficha de despesa

34. Permitir ao requisitar determinado material, visualize se existe saldo do material em estoque.

35. Possuir no cadastro de fornecedores, identificacdo dos dados cadastrais, distinguindo pessoas fisicas
e juridicas.

12.7 SISTEMA DE COMPRAS

1. Permitir a parametrizagdo do cédigo de cadastramento de materiais de acordo com o sistema
AUDESP onde exige que a codificacdo por Grupos, subgrupos (classes) e item de estoque esteja
relacionada com os grupos de controle determinados pelo plano de contas.

2. Permitir o cadastro de materiais com as seguintes informacdes: descricdo resumida do item,
descri¢do completa do item, grupos, subgrupos, classes, unidade, conta patrimonial, natureza, valor
unitario, valor maximo, valor minimo, custo médio, carregar o c6digo da despesa do ano corrente e
gerar numeragdo do item automaticamente. Possibilitar a consulta dos grupos e classes cadastrados,
possibilitando ainda, verificar dados sobre a ultima compra do material selecionado, como data,
quantidade, preco e fornecedor.

3. Permitir cadastro de fornecedores com as seguintes informagdes: nome do fornecedor, nome
fantasia, logradouro, CPF/CNPJ preenchimento Obrigatorio e quando o tipo de pessoa for fisica ou
juridica deveré fazer a validagdo dos mesmos, ndo permitindo o cadastro do CNPJ em duplicidade, PIS
(quando o tipo de pessoa for fisica) preenchimento Obrigatdrio e devera validar o mesmo, logradouro,
numero, Complemento, bairro, cidade, unidade da federacdo, CEP, campo para telefones, contato, e-
mail e observag&o, tipo de pessoa (de acordo com a tabela AUDESP) preenchimento Obrigatério,
quando for pessoa fisica ou juridica devera fazer a validacdo dos mesmos, quando pessoa fisica devera
ter campo para informar se ha retencdo de INSS e IRRF ( para fins de relatério para DIRF/SEFIP),
tipo de empresa (fornecedor/credor), carregar tabela de atividades permitindo cadastrar mais de uma
atividade para cada empresa, nimero do banco, agencia, descri¢do do banco, nimero da conta do
fornecedor e gerar o codigo do fornecedor automaticamente. Possuir no cadastro de fornecedores,
identificacdo dos dados cadastrais, distinguindo pessoas fisicas e juridicas, possibilitando, no caso de
pessoas juridicas, informar os socios.

4. Ao realizar cadastro de fornecedores devera ter integragdo com a receita federal, informando o
CNPJ carregar os dados do fornecedor com as informacdes la registradas.

5. Ao fazer a busca de dados cadastrais na receita federal devera buscar os dados de CNAE &
informados.

6. Ao fazer alteracdo do cadastro de fornecedores, permitir busque apenas o0 CNAE ou todas as
informacdes cadastrais do fornecedor.

7. Gerar o cddigo do fornecedor automaticamente.

8. Permitir suspender o fornecedor com as seguintes informac@es: data do inicio da suspensdo, data
do termino, documentos (CNPJ / CPF).

9. Permitir o cadastro de “destino” para utilizagdo nas Requisicdes de Compras.

10. Emitir todos os relatorios cadastrais, gerenciais e oficiais exigidos por lei, permitindo sele¢des
conforme a necessidade do usuario; ter no minimo relatério de ordens de fornecimento por unidade,
fornecedor, destino, ficha orcamentéria, contrato e requisicéao.

11. Permitir o controlar das quantidades entregues através de integracdo com o sistema de
almoxarifado para que possa consultar “tela/relatorio” a posic¢do das entregas, ainda que de forma
parcial.

12. Possibilitar o controle das solicitagdes de compra pendentes, liberadas e reprovadas, através de um
relatério que demonstre as solicitacGes por nimero, selecionando por periodo e por centro de custo;
13. A integracdo do sistema de compras com o sistema de estoque devera ser de forma automatica,
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sem a geracdo de arquivo para exportar e importar.

14. A integracéo do sistema de compras com o sistema de Patrimonio devera ser de forma automatica,
sem a geracdo de arquivo para exportar e importar.

15. A integracdo do sistema de compras com o sistema de contabilidade devera ser de forma
automatica, sem a geracdo de arquivo para exportar e importar.

16. Possibilitar a geragdo automatica da requisicao de itens e servigos para emissdo da ordem de
fornecimento;

17. Possuir consulta rapida, por ordem alfabética, por palavra chave ou codigo, dos materiais,
fornecedores, ordem de fornecimento, periodo de compra ou departamento requisitante;

18. Possibilitar o gerenciamento de multiplas telas no préprio médulo, inclusive de médulos
diferentes, sem a necessidade de sair de um mddulo para acessar a tela de outro moédulo;

19. Possibilitar integragdo com o sistema tributario para informar os débitos quando informar o
contribuinte para participar de compra direta;

20. Emitir relagdo de autorizacdo de compras e servigos de licitacdo com os seguintes filtros: situacéo
da autorizacéo de compras e servicos (todas, anuladas, pendentes), nimero da autorizagdo de compras
e servigos, periodo e fornecedor;

21. Preparadas as ordens de fornecimento as mesmas devem ser transferidas para contabilidade para
geragdo dos empenhos.

22. Possibilitar a emisséo de relatério de requisi¢ces devolvidas ou canceladas e ordens de
fornecimento canceladas, por periodo, setor requisitante, fornecedor, ficha orgamentaria;

23. Identificar na grade das Ordens de Fornecimento (compras) através de cores as que estdo
autorizadas, ainda ndo providenciadas e excluidas;

24. O sistema de Compras devera permitir integracfes on-line com os médulos de Gestédo
Orcamentaria e Contabil, com o objetivo de controlar as aquisi¢des de bens e servigos, para efeitos de
limites estabelecidos na Lei Federal n® 8.666/93 — LicitacOes, além da total integragdo com o sistema
de requisigoes, Licitagdes, Almoxarifado e Patrimonio;

25. Permitir emitir de pedido de compras, através da compra de origem, fazendo pedidos de compra
até atingir a quantidade total.

26. Permitir geracdo de compra a partir de requisicdo, com as cotagdes predefinidas, podendo comprar
de apenas um fornecedor de menor prego, ou por varios fornecedores de menor prego por item.

27. Permitir emissdo de compra ao fornecedor com e-mail de forma automatica;

28. Permitir exclusdo de compra, permitindo também estorno da excluséo caso necessario.

29. Permitir emissdo de compra direta por dispensa ou inexigibilidade atendendo as obrigac6es do
AUDESP FASE IV.

30. Permitir a geracéo de arquivo XML de compra direta em atendimento as exigéncias da AUDESP
FASE IV.

31. Permitir consulta de saldo de contrato.

32. Permitir consulta de processo licitatdrio.

33. Permitir consulta de saldo de ficha de despesa.

34. Permitir consulta de altimo valor pago de materiais, indicando fornecedor, nimero de compra e
exercicio.

35. Permitir visualizacdo de grafico de compras por fornecedor.

36. Permitir ao usuario, com senha de administrador, poder controlar os parametros do sistema.

12.8 SISTEMA DE LICITACOES

01. Acompanhar todo o processo licitatorio, incluindo todas as suas fases, desde a preparacdo do
processo administrativo até o julgamento final do processo licitatorio, registrando as publicagdes, atas,
mapa comparativo de precos, parecer juridico, homologacdo e adjudicacdo, autorizacBes de
fornecimento e contratos e aditivos;

02. Permitir o cadastramento de comissdes: permanente, especial, Presidente da Comisséo de Licitagdes
e leiloeiros, informando as portarias ou decretos que as designaram, permitindo informar também os
seus membros e funcdes designadas;
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03. Registrar os processos licitatorios contendo todos os dados necessarios para sua identificacdo, como
0 numero, ano da licitagdo, processo, 0 objeto, a modalidade de licitagdo, comissdo julgadora, dotacdo
utilizadas, as datas de abertura e recebimento dos envelopes;

04. Permitir a parametrizacdo do cddigo de cadastramento de materiais, tendo em sua méscara a
sequéncia por grupo, item, ou de forma sequencial,

05. Possuir no cadastro de materiais, identificacdo de materiais, contendo um campo para a descri¢do
sucinta do material e também outro para a descri¢do detalhada, possibilitando organizar os materiais
informando a que grupo o material pertence;

06. Esta identificacdo sucinta e detalhada sera opcional para facilitar na elaboragdo do “memorial
descritivo” quando for necessario.

07. Possuir no cadastro de fornecedores, identificacdo dos dados cadastrais, distinguindo pessoas fisicas
e juridicas;

08. Utilizar registro geral de fornecedores, possibilitando a emisséo do Certificado de Registro Cadastral
controlando a sequéncia do Certificado, visualizando todos os dados cadastrais, o ramo de atividade e a
documentacéo apresentada.

09. Ao realizar cadastro de fornecedores devera ter integracdo com a receita federal, informando o CNPJ
carregar os dados do fornecedor com as informacdes |4 registradas.

10. Ao fazer a busca de dados cadastrais na receita federal devera buscar os dados de CNAE la
informados.

11. Ao fazer alteragcdo do cadastro de fornecedores, permitir busque apenas o CNAE ou todas as
informacdes cadastrais do fornecedor.

12. Possuir consulta de fornecedores por tipo de atividade desenvolvida permitindo impressao.

13. Poder transferir a situacdo de vencedor, em qualquer modalidade de licitacdo, independentemente
de ter gerado registro de pregos, para que caso determinado participante fique impossibilitado de
fornecer os itens em que foi vencedor, 0 usuario possa adquirir esses itens de outro participante do
processo.

14. Possibilitar a integracdo com o sistema de Contabilidade, permitindo a atualizacao dos fornecedores
da contabilidade, das despesas orgamentarias, e das unidades orcamentarias e executoras cadastradas no
sistema de contabilidade;

15. Permitir integracdo com o sistema de requisi¢do de modo que importe a requisi¢do para 0 memorial
descritivo sem necessidade de redigitacdo dos itens a serem licitados.

16. Permitir a gera¢do de “ordem de fornecimento”, com vencedores respectivos itens vencidos,
evitando assim duplicidade de trabalho e reducéo do emprego de mao de obra.

17. Manter no banco de dados, modelos de textos de editais e contratos, permitindo a escolha de um dos
modelos existentes no sistema ou importando textos criados pelo usuério, possibilitando a sua emissao;
18. Possibilitar a geracdo de arquivos dos itens da coleta de precos, do processo licitatorio ou do registro
de precos, possibilitando a digitacdo dos pregos cotados pelo proprio fornecedor, permitindo salvar e ler
os arquivos de um caminho especificado pelo usuério em qualquer pasta, facilitando o processamento;
19. Permitir que para a cotacdo de materiais através de coleta de preco, seja gerada uma planilha de
coleta de preco por meio impresso e também por arquivo, para que o fornecedor possa cotar 0s precos
em seu estabelecimento.

20. Visualizar na janela de registro de precos, 0 nimero e 0 ano do processo, data de inicio e termino,
itens do vencedor, controlando saldo inicial e saldo atual dos itens.

21. Permitir dentro da movimentacdo de registro de prego visualizacdo de compras e empenhos
efetuados para o registro em questdo.

22. Emitir a ata de sessao publica, que devera mostrar os fornecedores e suas respectivas classificacdes
e também as marcas e 0s precos unitarios dos materiais;

23. Permitir a manutencdo ou controle dos pregos dos fornecedores do registro de precos;

24. Emitir o quadro comparativo da pesquisa de precos;

25. Possibilitar consultas aos precos, por materiais ou por fornecedores, praticados em licitacbes ou
despesas anteriores.

26. Possibilitar a emissdo da autorizacdo de compra ou fornecimento conforme a separagdo dos itens na
compra, seja por centro de custo, por dotacdo ou global;

37



+55 16 3713-4000 PABX / 3713-4015 SETOR DE LICITACOES

i % FACULDADE DE DIREITO DE FRANCA AV. MAJOR NICACIO, 2.377 - BAIRRO SAO JOSE - FRANCA .SP

AGTARGUIA MUNICIPAL DE ENSING SUPERIOR CEP: 14.401-135 - E-MAIL: compras@direitofranca.br

EXCELENCIA NO ENSINO JURIDICO DESDE 1958.
WWW.DIREITOFRANCA.BR

27. Emitir todos os relatdrios cadastrais, gerenciais e oficiais exigidos por lei, permitindo selecdes
conforme a necessidade do usuério;

28. Permitir digitar texto de Edital.

29. Permitir digitar texto de ata de sessao.

30. Controlar as quantidades compradas, parcialmente pelo fornecedor, ou pela ata de registro
possibilitando a emisséao de relatério de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades entregues,
os valores e o saldo pendente;

31. Permitir gerar arquivos para o Tribunal de Contas do Estado relativo as licitacbes e contratos
realizados;

32. Permitir gerar todos os arquivos referentes a AUDESP Fase 1V, devendo possuir o menu de prestacao
de contas, contendo todas as abas referente a cada processo licitatorio realizado para geracéo do arquivo
XML e envio ao coletor.

33. Permitir ao fazer execugéo de contrato e registro de preco indicar a qual nota de empenho pertence
a execucao.

34. Permitir que ao fazer execucdo, para medicdo, informar o valor de nota fiscal, de imediato seja
calculado o percentual executado na medicao, sem necessidade do usuario fazer calculo manual.

35. Possuir cronograma de pagamentos dos contratos, possibilitando controlar a situacéo (pago, vencido
ou a vencer).

36. Permitir cadastro de contrato a partir do processo, sem necessidade de redigitacdo dos dados,
carregando os itens dos seus respectivos vencedores

37. Permitir cadastro de registro de pre¢o a partir do processo, sem necessidade de redigitacao dos dados,
carregando os itens dos seus respectivos vencedores.

38. Permitir anexar arquivos de contrato, vinculado ao contrato.

39. Poder cadastrar mais de uma vez a mesma certiddo nos contratos, para que se possa manter um
historico das certiddes apresentadas pelo contratado.

40. Permitir emissdo de relatorio de contratos e atas, informando contratos a vencer ou vencidos no
periodo.

41. Permitir informar reserva de dotagéo para abertura de processo licitatorio.

42. Permitir gerar arquivo BPS conforme exigéncias do Ministério da Saude.

43. Atender normas da lei complementar 123/06, alterada pela 147/14

44, Permitir estornar itens fracassados.

45. Permitir reclassificar fornecedores no pregdo antes do lance inicial. O fornecedor que desejar ndo
participar do item podera ser removido e o sistema carregara o préximo fornecedor de menor valor, caso
tenha sido desclassificado.

46. Permitir no pregdo presencial, no momento dos lances registrar observacdes do item na rodada,
informagdo devera constar em ata de sess&o.

47. Permitir paralisacdo do pregdo presencial registrando motivo, informacdo deverd constar no
acompanhamento do processo e para emissdo da ata de sesséo.

48. Menu amplo de consultas empenhos orgcamentarios, ordens de fornecimentos, requisi¢des, pesquisa
de ordens de fornecimento e requisi¢fes por contrato/ata.

INTEGRAGCAO COM PLATAFORMAS DE PREGAO ELETRONICO- Prazo de 120 dias de entrega,
vinculado a disponibilizacdo de layout do Portal de Compras Publica e empresa fornecedora da
plataforma de Pregéo Eletrénico.

1 Permitir o envio para o Portal de Compras Publica das informag6es e documentos da fase interna do

Pregdo que sera feito da forma eletronica;

2 Possuir controle de usuérios e cadastro de pregoeiros;

3 Realizar validacdo de pelo menos as seguintes informac@es, junto ao Portal de Compras
Publicas: Se membros das comiss@es estdo aptos a atuar no processo; se 0s anexos obrigatorios na fase
interna estdo vinculados ao processo.

4 Permitir importar todas as fases, eventos da sessdo publica dos pregdes e anexos obrigatorios
para prestacdo de contas.
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12.9 SISTEMA DE CONTROLE DE PATRIMONIO

1. Bens Mdveis: Possibilitar consulta em tela de cadastro dos bens patrimoniais mediante pesquisa por
placa, descricdo, empenho, fornecedor, nota fiscal, n° de série, placa veiculo, setor secundario, codigo
material, subgrupo, intervalo de data de aquisicdo, intervalo de data de incorporacéo, sequéncia de placa,
exercicio, RCMS, OF e valor atual sendo opcional listar bens excluidos e/ou bens baixados. Possibilitar
configurar as colunas apresentadas em tela, podendo selecionar as opcdes: placa n°, bem patrimonial,
marca, setor, situacdo, data aquisi¢do, data incorporacédo, valor atual, empenho, data empenho, valor
empenho, OF, data OF, RCMS, data RCMS, fornecedor, despesa, recurso, AUDESP e série. No cadastro
do bem listar: placa, série, bem patrimonial (descri¢éo), setor primario, setor secundario, grupo, grupo
plano de contas, fornecedor, seguradora, n° ap6lice, vencimento do seguro, marca, medida, cor, forma
de aquisicdo, conservagdo, codigo, data incorporagdo, empenho, sub empenho, ano empenho, data
aquisicdo, valor aquisi¢do, vida util, documento, data liquidag&o, valor residual, percentual residual,
processo, vencimento garantia, valor atual, total depreciado, localizagdo, observagdes, informacdes
complementares, foto, historico do bem, dados da baixa, kit, depreciacfes e reavaliagdes.

2. Transferéncias: Possibilitar a transferéncia individual, por lote ou aleatdria, informado a origem,
setor destino, data da transferéncia, tipo de transferéncia, motivo de transferéncia e placas. Emitir
relatério de termo de transferéncia.

3. Baixas: Possibilitar registro de baixa dos bens patrimoniais em lote ou aleatoriamente,
informando placa, data da baixa, motivo da baixa (cadastro prévio), processo e observacdes.

4. Movimentacdo: Possibilitar incluir movimentagdes de: empréstimo de bens, cesséo de uso ou
manutencdo de bens. Campos minimos: data de saida, data prévia de devolucdo, tipo de movimento,
destino, recebedor, endereco, CEP, cidade, estado, telefone, e-mail, observacdes, selecdo de bens
aleatoriamente. Permitir a consulta dos bens em movimentagdo por placa. Possibilitar devolucdo do
movimento realizado. Emitir relatério de termo de empréstimo de bens, cessdo de uso ou manutengao
de bens.

5. Cessdo de uso: Possibilitar registro de Cessdo de uso. Campos minimos: data empréstimo,
recebedor, tipo de empréstimo, origem, destino, responsavel e observacdo. Permitir consulta dos bens
em cessdo de uso, por placa. Possibilitar registrar devolucdo. Emitir relatorio de termo cessdo de uso.

6. Manutencdo: Possibilitar registro de saida de bens para manutengdo. Campos minimos: tipo de
manutencdo, responsavel, estado da manutencao, setor de origem, setor de destino, placa, comentario.
Permitir anexar arquivo. Emitir relatério de manutencao.

7. Depreciacdo: Possibilitar a realizacdo de depreciaces de acordo com as normas estabelecidas
pelo Conselho Federal de Contabilidade Resolugdo CFC n.° 1.136/08 e demais legislagdo em vigor,
podendo essa ser executada, anual ou mensalmente. Campos minimos: todos os bens patrimoniais, bem
patrimonial especifico ou material especifico. Trazer em tela informacGes sobre usuario, data e
referéncia da Ultima depreciacéo executada.

33 E3]

8. Reavaliacdo: Possibilitar gerar os itens a serem reavaliados em arquivo “xlIs”, para
preenchimento do valor reavaliado pelos setores responsaveis e depois de informado, importa-la no
sistema. Permitir encerramento para efetivacdo dos valores. Permitir estornar reavaliagéo.

9. Incorporacdo individual: Possibilitar registrar incorporagéo individual com 0s seguintes campos:
numero da placa, nimero de série, material, grupo de materiais, subgrupo audesp, setor secundario, setor
primario, fornecedor, data de incorporacdo, data de aquisi¢do, tipo de aquisicdo, marca, nota fiscal,
valor inicial, valor residual, porcentagem residual, vida util, valor atual, vencimento do seguro, medida,
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cor, conservacdo, empenho, subempenho, ano empenho, documento, data liquidagdo, processo,
vencimento garantia, localizacéo, observacdes e foto.

10. Incorporacao por lote: Possibilitar registrar incorporacdo por lote mediante nimero de placa inicial
e final, material, grupo de materiais, subgrupo audesp, setor secundario, setor primario, fornecedor, data
de incorporacdo, data de aquisicdo, tipo de aquisicdo, marca, nota fiscal, valor inicial, valor residual,
porcentagem residual, vida Gtil, valor atual, vencimento do seguro, medida, cor, conservagdo, empenho,
subempenho, ano empenho, documento, data liquidacdo, processo, vencimento garantia, localizacéo,
observacGes e foto.

11. Incorporagdo automatica dos bens: Possibilitar registrar incorporagdo automatica atraves de sua
movimentagdo no sistema de almoxarifado. O sistema de almoxarifado deve reconhecer se o material
movimentado € um bem incorporavel, e sendo, incorpora-lo temporariamente no sistema de patriménio,
fornecendo os dados pré-cadastrados no sistema de requisi¢bes/compra e almoxarifado como: material,
grupo, subgrupo, fornecedor, data da incorporacao, valor de compra, nota fiscal, valor residual e vida
atil, nimero do empenho e data da liquidagdo. Uma vez incorporado automaticamente o usuario deve
ter opgéo para complementar os dados restantes e finalizar a incorporacao.

12. Incorporacgdo de bens imoveis: Possibilitar registrar incorporacao de bens imdveis com os seguintes
campos: matricula, codigo interno, controle cadastro, bairro, complemento, logradouro, ndmero,
finalidade, fungdo, valor aquisicdo terreno, data aquisi¢do terreno, valor, data do cadastro, setor,
conservagdo, area do terreno, area construida, data construcdo, valor construcdo, topografia, valor
terreno e foto.

13. Consultas: Possibilitar consulta de fornecedor. Filtrar por: codigo, nome, nome fantasia ou CNPJ.
Ordenar por: codigo, nome ou nome fantasia. Possibilitar consulta de bens mdveis. Filtrar por: codigo e
nome. Possibilitar consulta por secretaria. Filtrar por setor secundario. Possibilitar consulta para
conferéncia. Filtrar por periodo ou ordem de fornecimento. Ordenar por empenho, compra, valor do
patriménio ou valor empenho. Possibilitar consultar histérico. Filtrar por placa e nome.

14. Cadastro:

e Permitir cadastro de Setor Primario. Campos minimos: cddigo, nome, sigla, endereco, responsavel e
cargo.

e Permitir cadastro de Setor Secundario. Campos minimos: codigo, setor primario, nome, sigla,
endereco, responsavel, cargo. Permitir incluir processos administrativos, anexar arquivos e vincular
usuarios.

e Permitir cadastro de grupo. Campos minimos: nome, subgrupo, vida util, valor residual, percentual
residual e despesas que poderao utiliza-lo.

e Permitir cadastro de seguradoras. Campos minimos: nome, endereco, telefone, celular e contato.

e Permitir cadastro de motivo de baixa. Campos minimos: motivo.

o Possibilitar o cadastro de materiais com 0s seguintes campos: cddigo, nome, descricdo completa,
unidade, grupo, estoque minimo, médio, maximo e atual, localizacéo (sala, armario e prateleira), lote,
vencimento. Permitir indicar se exige incorporacéo e/ou esta inativo e anexar foto.

e Permitir cadastro de localizagdo, com campo localizacéo.

e Permitir o cadastro inversdo de empenho, bem a ser invertido e material invertido, com os campos
bem patrimonial, unidade, empenho, exercicio e observacao.

15. Emitir relatério de SETORES PRIMARIOS e SETORES SECUNDARIOS. Ordenar por codigo ou
nome. Listar cadigo do setor, nome, responsavel e telefone.

16. Emitir relatério de SETORES COM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS. Filtrar por: setor e
processo. Listar: codigo, nome, responsavel e processos.
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17. Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS POR FICHA DE BENS. Filtrar por: placa inicial e
placa final, tipo de bem patrimonial. Listar: material, placa, matricula, cédigo, documento, marca, n° de
série, empenho, subgrupo, data de aquisi¢do, conservacdo, setor, cor, medida, fornecedor, tipo de
aquisicao, valor, valor atual , localidade e caracteristica .

18. Emitir ETIQUETAS DE IDENTIFICACAO. Filtrar por: placa ou descrigio.
19. Emitir ETIQUETAS (CODIGO DE BARRAS). Filtrar por: sequéncia de placa ou setor secundario.

20. Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS POR EXERCICIO. Filtrar por: ano inicial e ano final.
Opcdes de impressdo: ativos, excluidos, baixados ou em manutengdo. Op¢oes de ordenacdo: placa, setor,
nome ou data de aquisi¢do. Listar: placa, patrimdnio, n° de série, setor, data de incorporacgdo, tipo de
aquisicdo, conservacéo e valor.

21. Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS POR PLACA. Filtrar por: placa inicial e placa final.
Opcoes de impressao: ativos, excluidos, baixados ou em manutengdo. Opc¢oes de ordenacdo: placa, setor,
nome ou data de aquisicdo. Listar: placa, material, marca, subgrupo, setor, local, fornecedor, documento,
estoque, data de aquisicdo, medida, data incorporagéo, tipo de aquisi¢do, conservacédo, cor, empenho,
valor e matricula.

22. Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS POR SETOR. Filtrar por: setor secundario. Opc¢des de
impresséo: ativos, excluidos, baixados ou em manutencdo. Opcoes de ordenagéo: placa, setor, nome ou
data de aquisi¢do. Listar: placa, patrimdnio, OF, setor, documento, situacdo, conservagdo, data
incorporacado, valor depreciado e valor.

23. Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS POR FORNECEDOR. Filtrar por: fornecedor ou
periodo de aquisicdo. OpcOes de impressdo: todos, ativos, excluidos, baixados ou em manutencéo.
Opcoes de ordenacdo: placa, setor, nome ou data de aquisi¢do. Listar: placa, patriménio, n° de série,
setor, data de incorporacdo, tipo de aquisicdo, conservacgdo e valor.

24. Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS POR GRUPO. Filtrar por: grupo. Opcdes de impressao:
ativos, excluidos, baixados ou em manutengdo. Opg¢des de ordenagdo: placa, setor, nome ou data de
aquisicdo. Listar: placa, patriménio, n°® de série, setor, data de incorporacdo, tipo de aquisicao,
conservagao e valor.

25. Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS POR SUBGRUPO. Filtrar por: data inicial, data final
e subgrupo. Opcdes de impressdo: ativos, excluidos, baixados ou em manuten¢do. OpcGes de ordenacao:
placa, setor, nome ou data de incorporacdo. Listar: placa, patriménio, n° de série, setor, data de
incorporacdo, valor de aquisicéo, conservacgéo e valor atual.

26. Emitir relatorio de BENS PATRIMONIAIS POR BAIXA. Filtrar por: setor, grupo do plano de
contas, processo, motivo ou periodo. Opg¢des de ordenacdo: placa, nome ou data de aquisicdo. Listar:
placa, material, marca, subgrupo, local, fornecedor, documento, estoque, data, medida, tipo aquisicéo,
conservagdo, cor, empenho, valor e matricula.

27. Emitir relatorio de BENS PATRIMONIAIS POR CONSERVAGCAO. Filtrar por: setor primario ou
setor secundario. Opcdes de impressao: conservacgao, excelente, bom, regular, ruim ou inservivel. Ordem
de impressdo: nome, material ou placa.

28. Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS POR EMPENHO/OF. Filtrar por: exercicio da
aquisicao/empenho, empenho liquidado, OF, processo ou nota fiscal. Opc¢des de impressao: ativo,
baixados ou excluidos. Ordem de impressdo: placa, nome do material, setor secundario, setor primario,
OF ou empenho.
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29. Emitir relatorio de BENS PATRIMONIAIS VALORES POR SETOR. Listar: setor, quantidade de
bens, valor de aquisicdo e valor total.

30. Emitir relatorio de BENS PATRIMONIAIS BAIXADOS DATA DA BAIXA. Filtrar por: setor,
placa, periodo e motivo. Op¢bes de ordenacdo: placa, nome, setor ou data aquisicdo. Listar: placa,
patrimonio, setor, incorporacgdo, data baixa, motivo e valor.

31. Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS REAVALIACAO. Filtrar por: processo, todos 0s
setores, setor primario ou setor secundario. OpcGes de ordenacgdo: placa, nome, setor primario, setor
secundario, data incorporacdo, codigo material, conservacdo ou valor atual. Listar: placa, data
incorporacado, conservacao, valor atual, material, RCMS, cotagdo, data, valor anterior e valor reavaliado.

32. Emitir relatorio de BENS PATRIMONIAIS DEPRECIACAO. Filtrar por: periodo de depreciacio,
ano e més da depreciacéo, bem patrimonial, material, grupo, subgrupo, ou setor secundario. Op¢oes de
ordenacdo: placa, nome, data ou usuario login. Listar: cddigo, placa, descri¢do, data de execucéo, vida
atil, valor aquisicao, valor depreciado, valor anterior, valor residual, executor, tipo, referéncia, valor
atual.

33. Emitir relatério de OF VISUALIZAR OF. Filtrar por: todas as ordens de fornecimento ou somente
as do usuario, periodo, OF, fornecedor ou destino. Opcdes de ordenacado: cadastro, descricdo ou codigo
do material. Opgao de descrigdo detalhada do material.

34. Emitir relatério de OF ITENS PENDENTES. Filtrar por: todas as ordens de fornecimento ou
somente as do usuario, periodo, OF, fornecedor ou destino. Op¢des de ordenacgdo: cadastro, descri¢do
ou codigo do material. Opcéo de descricdo detalhada do material.

35. Emitir relatorio de OF ENTRADAS NA OF. Opgdes de impresséo: exercicio e n® OF.
36. Emitir relatorio de OF ITENS FORNECEDOR. Filtrar por: processo e fornecedor.

37. Emitir relatério de TRANSFERENCIAS. Filtrar por: periodo ou setor secundario. Opcdes de
ordenacdo: placa, nome, setor anterior, setor atual ou data. Listar: data, placa, bem patrimonial, setor de
origem, setor de destino, tipo e situacao.

38. Emitir relatério de BENS EM CESSAO DE USO. Filtrar por: periodo ou setor secundario. Opcdes
de ordenagdo: placa, nome, setor anterior, setor atual ou data. Listar: data, placa, bem patrimonial, setor
de origem, setor de destino, tipo e recebedor.

39. Emitir relatério de TERMO DE CESSAO DE USO. Filtrar por: placa. Listar: setor origem,
responsavel, data, setor destino, recebedor, placa, conservacdo, marca e especificacdo do bem.

40. Emitir relatorio de MANUTENGCOES. Filtrar por: data inicial, data final e situaco, placa, recebedor
ou fornecedor. Opgdes de ordenagéo: data, nome do material, placa, destino e recebedor. Listar, data,
placa, bem patrimonial, recebedor, valor atual, fornecedor, setor de destino e situagdo da manuteng&o.

41. Emitir relatorio de INVENTARIOS IDENTIFICACAO. Opcdes para impressao: tipo, inventario,
setores e filtro.

42. Emitir relatério de INVENTARIOS POR SITUACAO. Filtrar por: setor primério ou setor
secundario e inventério. Op¢des de conservagdo: ativo, ndo localizados no setor, em manutengdo, cessao
de uso ou inservivel. Ordem de impressao: nome do material e placa.

43. Emitir relatério de FORNECEDORES. Filtrar por: todos os fornecedores, por tipo de credor,
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fornecedor Unico, por més de cadastro ou por sequéncia de cddigo. Opcdes de ordenacéo: cddigo, razdo
social ou tipo de pessoal.

44, Emitir relatério de SUBGRUPOS. Listar: codigo, nome e cddigo audesp.

45. Emitir relatério de TOTALIZACAO POR SUBGRUPO. Filtrar por: periodo de data de
incorporacdo ou por ano e més da depreciacdo. Listar: classificacdo audesp, nome, quantidade de itens,
valor, valor anterior, valor atual e valor depreciado.

46. Emitir relatério de MOVIMENTO. Filtrar por: grupo, subgrupos, todos os estogques e 0 més.

47. Emitir relatorio de TERMO DE RESPONSABILIDADE. Filtrar por: setor e data de incorporacao.
Opcoes de ordenacgdo: placa ou nome. Listar: setor, placa, patrimdénio, n° série, data incorporacéo,
fornecedor, documento, conservacéo, empenho, valor real e valor atual.

48. Emitir relatério de TERMO DE BAIXA. Filtrar por: setor, placa, motivo ou periodo. Opcdes de
ordenacdo: placa, nome, setor ou data aquisicdo. Listar: placa, material, marca, subgrupo, fornecedor,
documento, setor, data, medida, conservacao, cor, empenho, valor inicial, valor atual, data baixa, motivo
e processo.

49. Opcdo de emitir relatérios personalizados com os principais campos do sistema. Permitir selecionar
campos, ordenacdo, agrupamento, totalizagdo e filtros. Permitir salvar os relatrios gerados. Emitir nas
extensdes: PDF, RTF, XLS e CSV.

51. Inventario:

e Permitir incluir inventério informando nome e prazos.

e Permitir acesso e visualizacdo dos termos de todos os setores ao usuario administrador

e Permitir buscar os bens que pertencem ao setor, ordenados por placa

« ldentificar itens na listagem que sdo provenientes de transferéncia aceita automaticamente.

« Identificar itens na listagem que sdo provenientes de transferéncia aceita em inventario

o ldentificar itens na listagem que sdo provenientes de solicitacdo de transferéncia confirmadas
automaticamente

o Permitir buscar e visualizar todos os processos pendentes do setor

o Identificar em tela os nimeros dos processos do setor.

Termo de inventario:

e Mostrar todos os bens do setor
e Mostrar as transferéncias, solicitacoes e identificagdes no inventario
e Mostrar em destaque processos administrativos do setor

Permitir movimentagBes como: finalizar o inventario; marcar bem como encontrado; mudar a situagdo
do bem; criar, salvar, recusar ou cancelar uma transferéncia; criar, salvar, recusar ou cancelar uma
solicitacdo de transferéncia; criar, salvar ou cancelar uma identificagdo apenas apds atualizar inventario

Permitir ao usuério com inventario em andamento:
e Permitir pesquisa em seu termo por placa ou descri¢édo
o Permitir filtrar por: bens que ndo encontrados; transferéncias pendentes; bens inserviveis

e Marcar bens ndo encontrados
e Visualizar o historico do bem
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Permitir visualizar as seguintes anotagdes nos bens:

o Bens transferidos: Bem Patrimonial transferido - mostrar setor de origem

o Transferéncia pendente: Bem patrimonial transferido aguardando confirmacdo - mostrar setor de
destino

e Bens inserviveis: Providenciar transferéncia para o Setor de Patrimonio

e Bens incorporados automaticamente no aceite das transferéncias: Solicitagdo/Transferéncia estava
pendente e foi aceita automaticamente

e Bens desmembrados: Bem oriundo do desmembramento da placa - mostrar nimero da placa

Relatoérios

e Inventarios em andamento (apenas para administradores)

o Inventérios finalizados (apenas para administradores)

e Todos os bens do setor

e Bens néo localizados

o Transferéncias pendentes de confirmacéao

o Transferéncias confirmadas pelo destino

e Bens inserviveis

Permitir visualizar a situacéo dos bens:

e Bens em uso (ativos) - mostrar conservagdo (Excelente, Bom, Regular, Ruim ou Inservivel)

e Bens que ndo estdo ativos - mostrar situacdo (Excluido, Baixado, Nao Localizado, Em manutencéo,
Cessdo de Uso)

Permitir alterar a conservagao atual do bem ou muda-lo para Nao Localizado ou Em manutencdo, sendo
obrigatoria a justificativa para qualquer alteracdo, permitido apenas para bens que nao estejam pendentes
de transferéncias

Possibilitar transferéncia de bens que ndo pertencem ao setor do usuario, sendo obrigatério selecionar
o0 destino e informar justificativa.

e Permitir para termos ndo encerrados, bens em uso (ativos) que ndo estejam inserviveis e que nao
estejam aguardando confirmacéo de transferéncia

o Bloguear transferéncias de bens que ja possuam transferéncias pendentes.

o Bloquear transferir bens para o préprio termo.

o Bloquear transferéncias para setores ja encerrados.

o Enviar e-mail ao setor de destino no ato da transferéncia.

e Identificar no bem - “Bem patrimonial transferido aguardando confirmagao”.
e Permitir ao usuario visualizar ou cancelar transferéncias em seu termo.

e Ao cancelar a transferéncia, devera ser registrado em histérico do bem os dados da transferéncia
cancelada, assim como usuario e data.

e Permitir ao usuério visualizar, confirmar ou recusar transferéncias recebidas de outros setores para o
seu setor.

44



+55 16 3713-4000 PABX / 3713-4015 SETOR DE LICITACOES

P %i FACULDADE DE DIREITO DE FRANCA AV. MAJOR NICACIO, 2.377 - BAIRRO SAO JOSE - FRANCA .SP
= 4

AGTARGUIA MUNICIPAL DE ENSING SUPERIOR CEP: 14.401-135 - E-MAIL: compras@direitofranca.br

EXCELENCIA NO ENSINO JURIDICO DESDE 1958.

WWW.DIREITOFRANCA.BR
O ato do aceite, deveréa ser registrado em historico do bem, armazenando o usuério e data em que foi
dado o aceite.

o O ato de recusa da transferéncia, devera ser registrado em histérico do bem, armazenando o usuario
e data em que foi recusado juntamente com a justificativa

Solicitacdo de Transferéncia:

e Permitir ao usuario visualizar as solicitac6es de transferéncia, assim como cancelar ou incluir novas
solicitagdes de transferéncias de bens que nao estdo no seu setor pelo inventario, mas estéo fisicamente,
bastando informar a placa e o motivo.

o Bloquear solicitagdo de transferéncia de bens que ja pertencem ao termo, que ja foram solicitados ou
bens que ja foram solicitados por outros setores.

» Bloquear solicitacdo de transferéncia de bens Excluidos ou baixados.

o Enviar e-mail ao setor em que o bem se encontra

o Enviar e-mail no ato do aceite ou de recusa a solicitacéo.

Identificacdo:

e Permitir ao usuario visualizar as identificacbes do seu setor e incluir nova solicitacdo de
identificacdo, seguindo as regras para cada tipo:

Solicitacdo de colocacao de nova placa:

e Informar a descricdo, marca e conservacdo do bem, assim como uma observacdo para ajudar na
identificag&o.

e Informar a placa do bem - sistema devera preencher automaticamente as informacdes do bem,
podendo ser alteradas pelo usuario

o Disparar e-mail assim que a identificacdo for criada ou sofrer qualquer alterag&o.

Arquivos enviados:

e Permitir ao usuario que seja administrador enviar qualquer arquivo que achar oportuno para aquele
termo. O arquivo enviado devera ficar disponivel no cadastro de setor para consulta.

Finalizacdo do termo:

e Permitir o encerramento do termo apenas quando ndo houverem mais bens sem localizar; todos o0s
bens que ndo foram localizados deverao ter sua situacdo mudada para “Nao Localizado” e informada
uma justificativa

e Bloguear o encerramento do termo enquanto o setor tiver transferéncias recebidas pendentes.

e Ao finalizar o termo, o usuério e a data do encerramento devera ser salvo no termo.

e Apos finalizar o termo o usuério podera entrar dentro do seu termo normalmente para visualizagéo.
No termo deverd mostrar o usuario e data do encerramento.

Prorrogacgdo de setores:
e Permitir a liberacdo de setor somente enquanto o inventario estiver em aberto. Em casos onde o
inventario ja estiver encerrado, o administrador devera alterar a sua data de término.

o Bloguear a liberacdo quando o prazo do inventério ndo estiver terminado.
e Permitir apenas ao usuario administrador liberar o setor, informando sua nova data de término
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e O novo termo para o setor liberado devera constar em seu nome a palavra “PRORROGACAO”. O
termo antigo devera ficar disponivel para consulta.

Efetivacdo de inventario: Ao efetivar o inventario devem ser executadas, em sequéncia, as seguintes
movimentagdes:

o Transferir bens de todas as solicitacBes aceitas e feitas no inventéario.

o Transferir bens de todas as transferéncias aceitas e feitas no inventario.

e Todos 0s bens que tiverem sua situacdo alterada no inventario deverao ser alterados para producao,
desde que ndo estejam excluidos ou baixados.

e Atualizar os termos, indicando os que ja foram efetivados, para evitar que seja feita efetivacdo
novamente.

Ferramentas gerenciais (apenas para administradores):
IdentificacOes:

e O usuario administrador devera possuir a opcao de efetuar as identificacfes durante o inventario ou
apds o seu encerramento.

Estatisticas:

o Permitir visualizacdo do andamento, geral e por secretaria, do inventario (iniciados, ndo iniciados e
finalizados)

e Permitir envio de e-mails personalizados

e Permitir selecionar as opgdes de envio de e-mail por: Todos termos, ndo iniciados, iniciados e nao
finalizados e finalizados

e Permitir selecionar ou ndo o responsavel a quem o e-mail devera ser enviado, marcando ou
desmarcando o setor em listagem.

Relatorios:

¢ Inventarios ndo iniciados

¢ Inventarios iniciados e ndo finalizados

¢ Inventarios iniciados e ndo finalizados sem bens a localizar
¢ Inventarios finalizados

¢ Inventarios finalizados com bens a localizar

o Conferéncia de Inventarios

o Transferéncias pendentes

o Solicitacdo de transferéncias pendentes

o IdentificacOes de bens patrimoniais

52. Através de parametrizacdo, permitir configurar as seguintes opcdes:

o Cadastro de grupos.

e Inserir nimero de placa automaticamente.

o Realizar depreciacdo anualmente.

o Bloquear Incorporacéo Individual

e Bloquear Incorporacdo por Lote

e Incorporacdo - Bloquear tipo de aquisicdo por compra

 Incorporagéo - Bloquear conservagao por excelente

o Bloguear inclusdes de Bens Patrimoniais com estoque diferente do padréo

o Realizar a Depreciacao pela data de Reavaliagdo/Liquidacdo do Bem Patrimonial
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o Realizar alteracdes na conservacdo do Bem, pelo médulo de controle avangado
o Solicitar inclusdo de N° de Série para cada item incorporado

o Liberar usuarios ndo administradores visualizar outros setores

o Ultilizar classificacdo por empenho na incorporagdo

e Obrigatoriedade do campo Processo no sistema

o Bloquear transferéncias por origem

o Pré-carregar transferéncias automaticas para administradores

e Permitir alterar sub-grupo do bem

o Desbloquear complemento de cadastro

e Permitir cadastro de placa em desmembramento de bens méveis

o Utilizar cadastro de localiza¢Ges

o Atualizar setor de origem quando a placa for inserida na manutencéo

53. Permitir o cadastro de USUARIOS, informando, nome, sobrenome, e-mail, senha, unidade, cargo,
telefone, CPF, RG e perfil para que o usuario administrador possa configurar permissfes dos modulos
do sistema.

54. Atualizacdo automatica do sistema.

12.10 SISTEMA DE ALMOXARIFADO

1. Permitir o cadastro de unidades de estoque (almoxarifados) com os seguintes campos: cédigo;
descricdo; nome do responsavel; telefone e o 6rgdo publico a qual pertence. Permitir também a
possibilidade de vincular os grupos de materiais aos quais cada estoque podera fornecer.

2. Permitir cadastrar o grupo de materiais com a qual cada estoque trabalha.

3. Cadastro do grupo de estoque com o0s seguintes campos: codigo, descricdo e grupo padrdo
(identificagd@o do grupo de material do plano de contas da stn adotado pelo tribunal de contas).

4. Permitir vincular o cadastro de sub elementos (contabil) para os grupos de estoque ex.
3.3.3.9.0.30.01- combustiveis e lubrificantes automotivos.

5. Possibilitar o cadastro de itens de estoque com 0s seguintes campos: cddigo; nome, descri¢do
completa, unidade, grupo, estoque minimo, médio e maximo, localizacdo (sala, armério e prateleira),
custo atual e ultimo valor pago. Possibilitar ainda a inativacdo do material.

6. Permitir o gerenciamento de materiais, possibilitando a unificacéo de dois itens (evitando duplicacéo
de cadastro), transportando toda a movimentacdo realizada independente do sistema (compras,
requisicdo, patrimonio, licitacdo) de um item para o outro, excluindo automaticamente o item
“transportado”.

7. Permitir localizar todos os itens que nao estdo sendo utilizados, tendo uma busca por c6digo ou nome,
e por fim possibilitar a remogao do item.

8. Cadastro de grupos de destino

9. Possibilitar o cadastro de entrada de materiais de forma manual ou importando a ordem de
fornecimento emitida pelo sistema de compras informando, data, fornecedor, processo, nota fiscal, data
da nota fiscal, espécie (c/ opgbes compra; devolucdo, doacdo, estorno, fabricacdo propria e troca),
recebedor; quantidade do item, valor, lote e data de validade do item. Possibilitar a saida automatica
informando o destino. Permitir que ao importar a ordem de compra, o programa traga automaticamente
o fornecedor e os itens (materiais) da mesma. Permitir também, alterar a quantidade de itens recebidos
e que os itens ndo recebidos possam ser deletados quando necessario. Possibilitar por meio de relatérios
0 acompanhamento dos itens ja fornecidos e itens a receber da respectiva ordem de compra. Possibilitar
transferir itens de um estoque para outro.

10.Cadastro de saida de material com os seguintes itens: data; n°® da requisicdo; destino; recebedor;
espécie (com opcdo: baixa, doacdo, estorno, devolucdo e troca); documento; quantidade; material;
unidade; descrigdo; custo médio (automatico); valor unitario, valor total e saldo atual. Ter um cadastro
de transferéncia de um estoque para outro.

11.Permitir o encerramento més a més, com opcdo de retorno conforme a necessidade. Quando
encerrado, qualquer movimentacao dentro do respectivo més, ndo pode ser alterada.
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12.Possibilitar consulta do saldo de materiais: busca por cddigo ou material. Mostrar c6digo; nome;
unidade e saldo.

13.Possibilitar consulta do fornecedor (cadastrados pelos sistemas de compras, licitacbes e/ou
contabilidade). Buscar por cédigo; nome ou fantasia. Mostrar cddigo; nome; fantasia e cnpj.
14.Permitir confrontar as entradas realizadas no almoxarifado com a liquidacdo (contabilidade) a fim de
controlar e corrigir eventuais entradas com data errada. Na consulta deve constar: ordem de compra,
exercicio, valor liquidado, valor da entrada no almoxarifado, diferenca entre um e outro, estoque em que
foi realizada a entrada, fornecedor e a unidade executora. Obs: quando houver diferenca, a respectiva
linha deve ser destacada.

15.Permitir a consulta de liquidacdo de empenhos or¢camentarios e de restos a pagar pela nota fiscal de
entrada de materiais. Filtrar por n° of; n° empenho; data empenho; razdo social; valor. Empenho;
documento ou historico. - selecionar o exercicio mostrar: empenho; data; fornecedor; documento; valor
liquidado.

16.Permitir consulta de material listando o usuério que efetuou o seu cadastro.

17.Todos os relatérios do sistema devem permitir salvar, no minimo em formatos .pdf, .csv, .txt e .xIs.
18.Emitir relatério de estoques.

19.Emitir relatério do grupos de materiais: geral e por grupo padréo (identificagdo do grupo de material
do plano de contas da stn adotado pelo tribunal de contas).

20.Emitir relatorio dos materiais com opgoes: geral, por grupo, por estoque, pela sua localizacao (sala,
armario e prateleira) e ainda etiquetas com cddigo de barras.

21.Emitir relatorio dos destinos dos materiais: geral e por estoque - campos: c6digo e nome.

22.Emitir relatério de todas as entradas de materiais com os campos: data; n°® of; fornecedor; documento;
recebedor e valor total.

23.Emitir relatério da listagem consolidada de entrada dos materiais - permitir colocar o periodo; tipo
de entrada (opc¢Oes: todas; normal e transferéncia); opcOes de impressdo por ordem de (data; of;
fornecedor; recebedor); campos: data; n° of; fornecedor; documento; recebedor e valor total.

24.Emitir relatorio de entradas que liste os itens - permitir colocar o periodo; tipo de entrada (opcdes:
todas; normal e transferéncia); espécie de entrada (compra; doacéo ou devolugdo); campos: data; n° of;
fornecedor; documento; recebedor e valor total.

25.Emitir relatdrio de entradas consolidadas por grupo padréo (identificacdo do grupo de material do
plano de contas da stn adotado pelo tribunal de contas), oferecendo como opgdes de busca: o periodo, a
espécie (compra, doacdo, devolucdo, troca e geral) e também opcdo de consolidar os estoques. Este
relatério deve ser listado de uma forma na qual mostre todas as entradas realizadas referentes ao grupo
padrdo, totalizando no final.

26.Emitir relatorio de entradas por estoque - permitir colocar periodo; espécie (opgOes: todas; compra;
doacdo ou devolucédo); imprimir (por ordem de: data; of; fornecedor ou recebedor) -campos (data; n° of;
fornecedor; documento; recebedor; valor total).

27.Emitir relatério de todas as saidas - campos: data; n® rcms; destino; documento; recebedor e valor
total.

28.Emitir relatdrio de listagem consolidada de saidas - permitir colocar o periodo; tipo de saida (opcdes:
todas; normal e transferéncia); opcOes: saida normal ou automatica; opgdes de impressdo por ordem de
(data; documento; destino; recebedor); campos: data; n° rcms; destino; documento; recebedor e valor
total.

29.Emitir relatorio de saida, que liste os itens- permitir colocar o periodo; tipo de saida (opgdes: todas;
normal e transferéncia); espécie de saida (baixa; doacdo e transferéncia); opc¢des (saida normal ou
automatica) campos: data; n° rcms; destino; coédigo; material; unidade; quantidade;

30.Emitir relatorio de saidas por estoque - permitir colocar periodo; opgdes: tipo de saida (todas; normal
ou transferéncia); espécie (todas; baixa ou doagédo); outras (saida normal ou automatica); imprimir (por
ordem de: data; documento; destino ou recebedor). Campos: modelo i (data, rcms; destino; documento;
recebedor e valor total) modelo ii (data; destino; documento; recebedor; c6digo; nome; quantidade; valor
unitério e valor total).
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31.Emitir relatério de entradas por fornecedor: opc¢éo de busca de fornecedor; informar o periodo; tipo
de entrada (todas, normal ou transferéncia); campos: cabegalho (fornecedor e cnpj); listagem (data; n°
of; recebedor; documento; valor total).

32.Emitir relatdrio de entradas por grupo de material; informar o periodo; tipo de entradas (todas; normal
ou transferéncia); campo: cabegalho (grupo; periodo); listagem (data; codigo; material; fornecedor;
unidade; quantidade; valor total).

33.Emitir relatério de entradas por recebedor: informar o periodo; tipo de entradas (todas; normal ou
transferéncia); campos: cabecalho (recebedor; periodo); listagem (data; codigo; material; fornecedor;
unidade; quantidade; valor total).

34.Emitir relatério de entradas por material: opcao de busca do material; informar o periodo; tipo de
entradas (todas; normal ou transferéncia); campo: cabegalho (material; periodo); listagem (data; codigo;
material; fornecedor; unidade; quantidade; valor total).

35.Emitir relatorio de entradas por ordem de compra: opgao do exercicio e n° da of; campos: cabegalho
(fornecedor; n° of e valor total); listagem (data; documento; c6digo; material; unidade; estoque;
quantidade; valor unitario e valor total).

36.Emitir relatorio de saidas por destino: opcdo de busca do destino; informar periodo; tipo de saida
(todas; normal ou transferéncia); campo: data; cddigo da rcms; recebedor; documento; valor total).
37.Emitir relatorio de saidas por grupo de material: op¢do de busca de grupo; informar o periodo; tipo
de saida (todas; normal ou transferéncia); campo: cabegalho (grupo; periodo); listagem (data; codigo;
material; destino; unidade; quantidade; valor total).

38.Emissdo de relatdrio de saida por recebedor: informar o periodo; tipo de saida (todas; normal ou
transferéncia); campos: cabecalho (recebedor; periodo); listagem (data; cédigo; material; destino;
unidade; quantidade; valor total).

39.Emisséo de relatorio de saida por material: opgdo de busca do material; informar o periodo; tipo de
saida (todas; normal ou transferéncia); campo: cabecalho (material; periodo); listagem (data; codigo;
material; destino; unidade; quantidade; valor total).

40.Emitir relatério de saidas com opcéo de busca por destino, na qual liste a quantidade total de cada
material que saiu para o destino selecionado més a més (janeiro a dezembro) e seu consumo medio
mensal.

41.Emissdo de relatorio que mostre o gasto de cada destino em um periodo pré-selecionado.
42.Emissdo de relatério que mostre o consumo médio de cada material por um periodo pré-selecionado,
com as seguintes opc¢des: 1-total de saidas x quantidade de saidas efetuadas. 2-total de saida x més (pré-
selecionado).

43.Emissdo de relatério de movimento consolidado geral: informar periodo, destino e/ou grupo de
material e/ou fornecedor: listar todos materiais movimentados no periodo, quantidade total de entrada,
quantidade total de saidas, saldo e custo médio atual de cada material.

44 Emissdo de relatério de movimento geral saida: informar periodo, grupo e/ou destino: listar os
materiais, a quantidade total de saida, o valor total, a quantidade atual em estoque, o custo médio atual
e o valor total ainda em estoque de cada material. Listar ainda a quantidade total de saidas por cada
unidade de medida.

45.Emissdo de relatério de movimento geral entrada: informar periodo, grupo e/ou fornecedor: listar os
materiais, a quantidade total de entrada, o valor total, a quantidade atual em estoque, o custo médio atual
e o valor total ainda em estoque de cada material.

46.Emissdo de relatorio de 1-estoque maximo: campos: codigo; nome; estoque maximo; saldo e excesso.
2- estoque minimo: campos: codigo; nome; estoque minimo; saldo e quantidade reposicéo.

47.Emissao de relatorio de itens pendentes para entrega conforme ordem de compra. Permitir escolher
exercicio e listar a copia da ordem de entrega, com os itens pendentes de entrega e suas respectivas
quantidades.

48.Emissdo de relatdrio itens pendentes para entrega conforme ata de registro. Permitir nimero do
processo e nimero da ata de registro. Listar os materiais, a quantidade inicial, e o saldo atual a fornecer.
49.Emisséo de relatério de lotes por fornecedor. Permitir selecionar o fornecedor. Listar o material, o
saldo atual em estoque, quantidade maxima e minima do estoque, seu custo médio e valor em estoque.
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Listar também o nimero da nota fiscal, quantidade fornecida do lote, data de validade e saldo do lote
em estoque.

50.Emissédo de relatorio de lotes por destino. Permitir selecionar o destino. Listar o material, o saldo
atual em estoque, quantidade méaxima e minima do estoque, seu custo médio e valor em estoque. Listar
também o nimero do documento de saida, a quantidade distribuida do lote, data de validade e saldo do
lote em estoque.

51.Emitir relatério de vencimento do lote em um periodo pré-selecionado. Listar o material, 0 nimero
do lote, vencimento, saldo atual do lote e saldo total do material em estoque.

52.Emitir relatdrio de lotes por material. Listar codigo, nome e unidade do material, estoque maximo,
estoque minimo, saldo atual do material, nimero do lote, vencimento do lote e saldo atual em estoque
do lote.

53.Emissédo da ficha do estoque por material. Opcédo de selecionar o periodo, o material, e ainda, um
lote especifico do material. Listar relatorio na forma de extrato, contendo data da movimentac&o (ordem
crescente, documento (fiscal ou de saida), fornecedor ou destino, tipo de movimentacdo (normal ou
transferéncia entre estoques), espécie (compra, baixa, doacdo, devolugdo, troca), lote do material,
validade do lote, quantidade de entrada ou saida e saldo na data. Listar saldo anterior, se for o caso, a
data inicial selecionada para impressao do relatério.

54, Emitir relatério de posi¢do do estoque, tendo as seguintes opcdes para impressdo: todos 0s
materiais, somente de um grupo de material selecionado, imprimir somente materiais com saldo,
imprimir no relatério lote e sua validade, imprimir a posicdo até uma data pré-determinada e ainda
somente do lote especificado. Listar no relatorio o material, estoque méaximo e minimo, saldo do material
(até a data selecionada), custo médio e valor total.

55.Emisséo de inventério da posi¢do consolidada dos materiais, listando os materiais, o saldo de cada
estoque e ainda o saldo consolidado de todos os estoques.

56.Emissdo de balanco analitico: selecionar exercicio e més; campos: codigo grupo; saldo anterior;
entradas; saidas; saldo atual estoque (quantidade e valor) grupo a grupo, e ainda o saldo total de cada
grupo.

57.Emisséo de balanco consolidado: selecionar exercicio e més; campos: cédigo grupo; saldo anterior;
entradas; saidas; saldo atual estoque (quantidade e valor).

58.Emissédo de balango de grupo padréo (identificacdo do grupo de material do plano de contas da stn
adotado pelo tribunal de contas) com possibilidade de impressdo consolidada para todos estoques, e/ou
somente movimentacdo por doacdo e/ou ainda, a conciliagdo contabil (quando selecionado, listar
também no relatério os valores contabeis para cada grupo padrdo, de modo que seja possivel realizar a
conferéncia em um mesmo relatério). Deve ser listado no relatério todos os grupos e seu valor
financeiro anterior, das entradas do més, das saidas do més, a variacéo e por fim o valor ao final do més
selecionado. O relatério deve ainda ter a opcao de assinatura do responsavel.

59.Emisséo de balan¢o mensal por exercicio: selecionar o exercicio e ter op¢éo de selecionar um estoque
ou todos. Listar em uma Unica pagina, o valor anterior (exercicio anterior), valor das entradas realizadas
no exercicio, valor das saidas realizadas no exercicio, o valor de variacéo e ainda o valor final ao final
do exercicio.

60.Com base nos destinos ou grupos de destinos, calcular na forma de relatério, o custo médio das
refeices diarias de cada destino (ou grupo de destino), entre custo total e nimero de alunos atendidos.
61.Emissdo de etiquetas de material s/ cédigo de barras - opcéo: todos ou por grupo; um material
especifico ou ndo; impressao: optar por somente os materiais com saldo. Listar o relatorio em forma de
etiquetas grandes com o codigo, nome e unidade de medidas dos materiais.

62.Emissdo de relatério de conferéncia de estoque para deteccdo de materiais com saldo negativo.
63.Emissdo de relatorio de conferéncia de entradas onde seja possivel comparar pela ordem de compra,
0 que entrou no almoxarifado, com o que foi liquidado na contabilidade.

64.Poder consultar a ordem de compra a qualquer momento, através de relatério.

65.Através de parametrizacdo, permitir ou nao:

e Cadastro de grupos.

Liberar a entrada da mesma ordem de compra mais de uma vez (entrega parcial).

e Lembrar automaticamente a saida automatica a cada entrada.
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Poder usar desconto na entrada de materiais.

Liberar a entrada de materiais somente para importagdo da ordem de compra.

Bloquear cadastro de material no sistema de almoxarifado, liberando apenas consulta.

Bloquear exclusdo de entradas de algum material que tenha saido na mesma data.

Poder visualizar o saldo atual do material na tela de entrada de materiais.

Mostrar o lote na consulta de materiais ao efetuar uma saida.

Bloquear entrada de ordens de compra com os elementos contabeis diferentes de material de consumo
(30”), distribui¢do gratuita (“32”) e material permanente (“52”).

e Ao efetuar uma saida com lote, listar na consulta somente materiais com saldo.

e Permitir a insercdo automatica de materiais permanentes no patriménio quando movimentado pelo
almoxarifado.

e Bloquear a exclusdo de entradas na qual seu empenho ja esteja liquidado.

o Liberar a entrada da mesma nota fiscal em diferentes almoxarifados.

66. Poder alterar o més de trabalho a qualquer momento, sem necessidade de efetuar o logoff do sistema.
67. Permitir o cadastro de usudrios, informando, cpf, rg, e senha, além do seus privilégios, no sistema,
onde o usuario administrador pode dar ou retirar permissdes de cada médulo do sistema.

68. Mddulo onde seja possivel consultar qualquer insercéo, alteracdo ou exclusao realizada no sistema,
listando a data, hora, usuario, e historico da operacéo.

69. Atualizacdo automatica do sistema via internet.

70. Consulta a cada atualizagdo do sistema, listando a versdo, e o que foi alterado/inserido/removido na
respectiva versao.

71. O sistema deve ter total integracdo com o sistema de compras, contabilidade, licitagdes, requisicoes,
patrimonio e frota.

72. O sistema de estoque devera ter um modulo para calcular custo médio das refei¢des diarias conforme
descrigdo abaixo:

e Permitir cadastro de centros de custos (creches, escolas, etc.).

Permitir lancamento de custo de materiais (0s utilizados para produzir a merenda) conforme abaixo:
Custo de materiais (géneros alimenticios utilizados para a merenda do dia);

Custo de mao de obra;

Custo de energia elétrica;

Custo de gas e outros materiais;

Custo de distribuicdo (combustivel).

73. Permitir a emissdo de relatério de custo médio da refeicdo/dia/centro de custo conforme férmula
abaixo:

e A somatdria do custo médio de materiais dividido para cada centro de custo dividido pelo nimero
de alunos atendidos = custo medio da refei¢do dia.

12.11 SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

Possuir validagdo do digito verificador de inscri¢des do PIS/PASEP e CPF no cadastro de pessoas.
Possuir cadastro Unico de pessoas para todas as rotinas deste sistema e do de Recursos Humanos.
Ter controle de dependentes para o IRRF, com datas de vencimento para salario-familia.

Controlar a lotacdo e localizacéo fisica dos servidores.

. Ter cadastro ilimitado de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e
Emprego e possibilita, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme Portaria N°.
1.121, de 8 de novembro de 1995.

6. Permitir que o usuério controle até 2 tipos de previdéncia para um mesmo servidor automaticamente,
sem a necessidade de manutencao todo més.

gk wbdeE
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7. Registrar a movimentacdo de pessoal referente a admissdo, demissdo ou exoneracdo, rescisao,
prorrogacdo de contrato, alterages salariais e de cargo, férias, aposentadoria, afastamento, fungdes
gratificadas exercidas, através da informacdo do ato.

8. Possuir cadastro para autonomos, informando data e valor de cada servico prestado.

9. Controlar os periodos aquisitivos de férias em relacdo a quantidade de dias disponiveis para 0 gozo
de férias e informar a data prevista para o inicio do gozo de férias.

10.Permitir o controle dos planos previdenciarios ou assistenciais a que cada servidor esteve ou esta
vinculado, por periodo, podendo registrar o nimero da matricula do servidor no plano.

11.Permitir a criacdo de periodos aquisitivos configuraveis em relacdo ao periodo aquisitivo, periodo de
gozo e cancelamentos ou suspensdes dos periodos.

12.Permitir configurar a mascara a ser utilizada na classificacao institucional de 6rgéo, unidade e centro
de custos.

13.Permitir a reestruturacéo da classificagdo institucional de um exercicio para outro.

14.Permitir configuracdes de férias por setor, departamento, funcéo e dotagéo.

15.Controlar a escolaridade minima exigida para o cargo.

16.Controlar os niveis salariais do cargo.

17.Permitir o controle de vagas do cargo.

18.Permitir a configuragdo de movimentacGes de pessoal, conforme a solicitagdo do TCE-SP.
19.Registrar cadastros de aposentadorias e pensoes.

20.Ter controle de pensionistas por morte ou judicial.

21.Registrar a concessdo de beneficios de penséo, através da informag&o do ato.

22.Calcular automaticamente o valor da pensdo, cancelando-o se informado a data de seu término.
23.Permitir o controle da concesséo e desconto de vales transporte e outros.

24.Permitir a configuracdo das tabelas mensais de célculo, podendo o usuario incluir novas tabelas,
definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua necessidade. (INSS,
IRRF, salario familia, entre outras).

25.Permitir a configuracdo de quais proventos e descontos deve ser considerados como automaticos para
cada tipo de célculo (mensal, férias, complementar, etc.).

26.Permitir a configuracdo de todas as formulas de calculo em conformidade com o estatuto dos
servidores municipais.

27.Possibilitar a configuracdo de alteracéo salarial conforme as normas da Autarquia.

28.Permitir a configuracéo de motivos de rescisdo e respectivas verbas rescisorias, com codigos a serem
gerados para RAIS, CAGED, SEFIP e saque do FGTS.

29.Permitir a configuragdo dos proventos referentes as médias e vantagens percebidas pelos servidores.
30.Possibilitar a configuracéo de afastamentos.

31.Permitir a configuracao dos tipos de bases de célculo utilizados.

32.Permitir deixar gravado a selecdo/filtragem de relatorios rotineiros.

33.Permitir processamento para calculo mensal, adiantamentos, calculo complementar, 13° salario
adiantado e integral.

34.Permitir calculo automatico de rescisdo com prazo determinado.

35.Permitir calculos de férias individuais e de férias coletivas.

36.Possui controle de faltas para desconto no pagamento das férias.

37.Permitir o pagamento do 13° salario juntamente das férias.

38.Permitir programar 0 gozo e pagamento das férias antecipadamente.

39.Permitir calculos de rescisGes individuais, coletivas e complementares.
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40.Permitir a reintegracao ou reversao de rescisdes ou aposentadorias utilizando a mesma matricula do
funcionario.

41.Permitir simulagdes, parcial ou total, da folha de pagamento, do 13° salario integral, de férias e
rescisorias, para a competéncia atual ou futura, sem gerar os encargos sociais para o calculo simulado.
42.Registrar o historico salarial do servidor.

43.Calcular alteracdes salariais de modo coletivo, ou para niveis salariais do plano de cargos.
44.Permitir a inclusdo e alteracdo de proventos e descontos langados de modo fixo, em um periodo
determinado, em qualquer tipo de calculo da folha.

45.Calcular automaticamente todos os valores relativos ao servidor e a contribui¢do patronal, como
IRRF, FGTS, salario familia e previdéncia.

46.Emitir relatérios com resumo, extrato mensal e liquido da Folha.

47.Gerar arquivos para emissdo de guias para pagamento de IRRF, GRFC e previdéncia municipal.
48.Gerar em arquivo as informacgoes referentes 8 GRRF, a GFIP.

49.Possibilitar informagfes para SEFIP dos autdnomos, conforme a classificagdo da categoria do
trabalhador, inclusive no caso de transporte.

50.Gerar informagdes da folha de pagamento em arquivo para crédito em conta no banco de interesse
da entidade.

51.Gerar em arquivo magnético a relacdo de todos os servidores admitidos e demitidos no més
(CAGED).

52.Permitir a consulta prévia das médias e vantagens que cada servidor tem direito a receber em férias,
13° salério ou rescisdo de contrato.

53.Emitir comparativo de valores, liquidos, de proventos e descontos, de situagdes dos servidores entre
duas competéncias, inclusive com anos diferentes.

54.Permitir a configuragdo dos proventos e descontos que devem compor os valores de cada um dos
campos do comprovante de rendimentos.

55.Emitir dos relatérios anuais necessarios, como comprovante de rendimentos e ficha financeira.
56.Gerar os arquivos da RAIS e da DIRF, assim como o informe do comprovante de rendimentos.
57.Possibilitar a consulta dos proventos e descontos percebidos pelo servidor, em um periodo
determinado pelo usudrio, permitindo a consulta de seus rendimentos mensais.

58.Permitir consulta unica do histérico funcional do servidor, com todos os seus contratos, mostrando:
periodos aquisitivos, periodos de gozo de férias, afastamentos, atestados, faltas, férias e periodos
trabalhados.

59.Possibilitar o cadastro de movimentos anteriores a implantacdo do sistema para que o usuario possa
gerar os relatorios anuais.

60.Permitir a integracdo com o sistema de contabilidade para geracdo automatica dos empenhos da folha
de pagamento e respectivos encargos patronais, com emisséo de resumo para conferéncia.
61.Possibilitar o rateio de valores das parcelas pagas do parcelamento do FGTS para os servidores
contratados a época, conforme instrugdes da CAIXA.

62.Possuir processo de progressdo salarial automatizado.

63.Controlar a progressao funcional e promocdes de cargos e manter as respectivas informac6es
registradas.

64.Permitir a visualizagdo das informag0es de salérios na internet, disponivel em tempo real ao cidaddo
— Lei de Acesso a Informagdo n° 12.527.

65.Permitir simulacdo, se necessario, em Banco Auxiliar, da Folha de Pagamento ou Vantagens
decorrentes de tempo de servico, visando manter a integridade do banco principal.

66.Permitir emissdo de relatorios das bases de célculos de INSS, FGTS e Previdéncia Propria.
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67.Deve emitir a ficha cadastral com foto do servidor.

68.Controlar empréstimos concedidos a servidores com desconto automético das parcelas na folha
mensal ou na resciséo.

69.Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP, baseado no histérico do servidor no layout
da Previdéncia Social.

70.Deve permitir a emissao de certiddes e atestados de tempo de servico.

71.Cadastro e controle de Autbnomos com relacdo mensal e emissdo de RPA

72.Emitir relatério e gerar arquivo com informacBes para publicacdo conforme Lei de Acesso a
Informacdo n°® 12.527.

73.Cadastrar horarios e jornada de trabalho para cada funcionério para integracdo com reldgio de ponto
mecénico ou biométrico.

74.Permitir o apontamento de causa de afastamento com data e motivo de auséncia no trabalho, como
também apontamento coletivo por cargo, setor ou departamento.

75.Controle de banco de horas, apurando mensalmente o saldo de horas de cada funcionario com opgao
para desconto de saldo negativo direto no célculo da folha de pagamento.

76.Fazer importagédo das picadas de horario do relogio para apuragéo do ponto eletronico.
77.Transferir automaticamente para a folha de pagamento o resultado apurado do ponto eletrénico
(horas extras, adicional noturno, feriados e domingos trabalhados, faltas e atrasos).

78.Emissdo mensal do espelho de ponto (Individual, por setor, por departamento).

79.0pcdo para célculo de férias coletivas selecionando por cargo, setor, departamento com opc¢éo geral
ou apenas com funcionarios com direito a férias.

80.Controle de protocolo para recebimento ou envio de documento pelo setor.

81.Emisséo de comprovantes de rendimentos anual pelo sistema e online.

82.Permitir a gerag&o de arquivos referentes a Fase 111 — AUDESP.

83.Permitir a validacao cadastral dos arquivos gerados antes de encaminhar para o coletor AUDESP.
84.Ser compativel com eSocial (Sistema de Escrituragdo Digital das Obrigagdes Fiscais, Previdenciarias
e Trabalhistas), estando em pleno funcionamento perante a esta plataforma para o correto envio das
informacdes pertinentes ao governo federal atendendo todos os pardmetros, formatos e periodicidades
legais estabelecidos pelos instrumentos legais da Administracdo Publica vigentes.

85.Atender integralmente a legislacdo do eSocial.

86.Devera ser passivel de integragdo com o e-Social e poder realizar a recepcao, geracao, gestao e envio
de todos os arquivos (mensageria), inclusive de arquivos gerados por outros softwares, desde que o
formato XML do eSocial.

87.Permitir fazer a gestdo dos eventos e transmissdes, realizando o controle de protocolos de retorno.
88.Fazer a consisténcia dos layouts antes do envio.

89.Contemplar qualquer alteracdo legal.

90.Gerar arquivo para Qualificacdo Cadastral em lote, para importacéo no site do e-Social, cujo objetivo
é identificar possiveis divergéncias cadastrais, a fim de ndo comprometer a prestacdo de contas ao e-
Social.

91.Tratar o arquivo de retorno da qualificacdo cadastral, que deve ser extraido do site do e-Social,
demonstrando as divergéncias apuradas.

92.Realizar a comunicagdo juntos aos webservices do e-Social, para envio e recebimento das
informagdes necessarias.

93.Possibilitar a criagdo e o envio dos eventos em lotes, controlando os respectivos protocolos de
recebimento do lote.

12.12 SISTEMA DE HOLERITE ONLINE
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1. Sistema desenvolvido em linguagem Web;

2. O sistema devera ser totalmente responsivo, adequando-se conforme a saida padrao.

3. Sistema on line integrado com o sistema de folha de pagamento que possibilita aos funcionarios
emitir o holerite pela internet.

4. O acesso ao sistema devera ser realizado por meio de usuério e senha.

5. Permitir que o usuario possa alterar os seguintes dados cadastrais: E-mail, telefone, Endereco,
ndmero, bairro, cidade.

6. Permitir alterar a senha de acesso ao sistema.

7. Permitir selecionar um intervalo de datas para a impressdo de um ou mais holerites.

8. Permitir consulta dos rendimentos do imposto de renda anual

12.13 SISTEMA DE RECEITAS DIVERSAS

O sistema devera permitir o cadastro de pessoa unificado com todos o0s sistemas tributarios.
Permitir cadastro de abreviatura unificado com todos os sistemas tributarios.

Permitir o cadastro de logradouro unificado com todos os sistemas tributarios.

Permitir o cadastro de cidade unificado com todos os sistemas tributarios.

Permitir o cadastro de bairro unificado com todos os sistemas tributarios.

Permitir cadastro de bancos conveniados.

Permitir o cadastro dos tipos de receitas para langamento.

O Sistema devera permitir o preenchimento da guia de recolhimento independente ou ndo do
cadastro de contribuintes da FDF uma vez que este tipo de receita ndo é continua e sempre se refere a
um servico especifico prestado ao contribuinte mediante sua solicitacéo.

OO OIS WN B

9 Permitir atualizar os valores de receitas sob o valor do indice de reajuste.

10 Permitir a emisséo de boleto de cobranca para recolhimento no caixa ou na rede bancéria.

11 Permitir a cobranca registrada das guias emitidas, com envio de arquivo remessa.

12 Permitir o controle da liberagéo do servico apds o pagamento do boleto de cobranca. No caso o

contribuinte deve pagar o boleto de cobranca e entregar uma via para que seja juntada a solicitacdo do
Servico.

13 Permitir atualizacdo das guias, com a devida cobranca de juros e multa e nova data de
vencimento.

14 Permitir que o sistema de Receitas Diversas execute opcionalmente a baixa manual do débito
ou através de arquivo de retorno bancério.

15 Integracdo com o Sistema de Baixa Integrada da Autarquia;

16 Possibilitar que emita a relagéo de langcamentos realizados pelo sistema, com as selecGes de filtro

por tipo de receita, data de pagamento, data de cadastro, data de vencimento, contribuinte, nimero do
langcamento. Com opg&o de selecionar as todos os langamentos, 0s pagos e ndo pagos.

17 Permitir o cadastro de USUARIOS, informando, CPF, RG, e senha, além do seus
PRIVILEGIOS, no sistema, onde o usuario administrador pode dar ou retirar permissdes de cada médulo
do sistema.

18 Modulo onde seja possivel consultar qualquer insercdo, alteracdo ou exclusdo realizada no
sistema, listando a data, hora, usuario, e historico da operagao.

12.14 SISTEMA DE DIVIDA ATIVA

1. O Sistema deveré ser desenvolvido para Desktop (multiplataforma).

2. O sistema deve permitir a importacdo automatica dos débitos em aberto, no encerramento do
exercicio financeiro, de todos os demais sistemas tributarios.

3. O sistema devera permitir o cadastro de pessoa unificado com todos os sistemas tributarios.

4. Permitir cadastro de abreviatura unificado com todos os sistemas tributarios.

5. Permitir o cadastro de logradouro unificado com todos os sistemas tributarios.

6. Permitir o cadastro de cidade unificado com todos os sistemas tributarios.

7. Permitir o cadastro de bairro unificado com todos os sistemas tributarios.
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8.  Permitir cadastro de bancos conveniados.

9. Permitir o cadastro dos pardmetros de correcao.

10. Permitir o cadastro de tipo de divida.

11. Permitir cadastro do tipo de indice conforme lei do municipio.

12. Permitir cadastro com os valores do indice de reajuste.

13. Permitir cadastro de tipos de motivos para cancelamento de divida, cancelamento parcelamento e
baixa manual.

14. Permitir o cadastro de cobranca de juros e multa para atualiza¢do das guias vencidas.

15. Permitir o cadastro de anistia, conforme lei do municipio.

16. Permitir opcionalmente o calculo de atualizagdo do débito no ato da inscri¢do da divida ativa.

17. Permitir calculo da divida ativa geral ou individual.

18. Permitir o parcelamento dos débitos inscritos em divida ativa.

19. Permitir parcelamentos com anistia, conforme cadastro predefinido.

20. Permitir a visualizagao prévia e impresséo dos valores de cada parcela da confissao.

21. Permitir a cobrancga registrada das guias emitidas, com envio de arquivo remessa.

22. Permitir atualizacdo das guias, com a devida cobranga de juros e multa e nova data de vencimento.
23. Permitir o cancelamento de dividas, podendo fazer o cancelamento total ou parcial, e obrigando a
informar o motivo do cancelamento.

24. Permitir o cancelamento de parcelamentos, podendo escolher por periodo, por parcelas em atraso ou
parcelamento individual.

25. Permitir fazer transferéncia da divida, informando os dados da divida, o devedor atual e o novo
devedor, com emissdo listagem de transferéncia.

26. Possibilitar consulta de langamento das dividas, permitir escolher por inscri¢do, devedor, nimero de
divida, na tela de consulta constar os dados da divida, situacéo, valor em aberto, nimero de execucéo,
data de prescricdo da divida, nimero de parcelamento, visualizar os parcelamentos

27. Permitir o controle de recebimentos de débitos parcelados da divida ativa.

28. Permitir a baixa da divida ativa dos valores recebidos parceladamente através da baixa manual do
débito ou baixa automatica.

29. Executar o controle individual dos débitos inscritos para que ndo ocorra perda de prazo para
ajuizamento dos débitos.

30. Permitir consulta das dividas executadas, detalhando as peti¢des e certiddes geradas.

31. Permitir o cadastro de modelos de peticdes para o ajuizamento da divida ativa conforme
determinacdo do Poder Judiciéario.

32. Possuir rotina para envio de dividas para execucao fiscal, ajuizamento via webservice com conexdo
ao tribunal de justica utilizando certificado digital conforme layout definido pelo TJSP.

33. Possuir médulo para acompanhamento do peticionamento eletrénico: peti¢do, suspensédo e extingdo
de processo, bom como acompanhar cada processo.

34. Possuir opcdo de acompanhamento judicial envolvendo, desde a propositura da execucéo fiscal até
a conclusdo do processo, permitindo ao procurador realizar o devido acompanhamento processual,
atendendo ao setor de divida ativa como a procuradoria municipal.

35. Acompanhamento de fase processual e armazenamento de peti¢des, geradas a partir do préprio
sistema, em todos os processos judiciais.

36. Permitir o cadastramento de despesas processuais oriundas das execucbes no respectivo devedor
para cobranca posterior no momento da quitagdo ou acordo de pagamento.

37. Permitir que os débitos a serem ajuizados sejam listados preliminarmente.

38. Permitir opcionalmente que contribuintes sejam excluidos da listagem de ajuizamento.

39. Executar o preenchimento das peticGes de ajuizamento de acordo com modelo aprovado, de todos
os contribuintes incluidos na listagem final.

40. Permitir gerar o arquivo das peticdes a serem ajuizadas para encaminhamento ao Setor Juridico.
41. Relatorio de Extrato de Divida Aberta.

42. Relatorio da Relacdo Geral de Divida (Livro de Divida Ativa).

43. Relatorio da Relacdo dos Maiores Devedores.

44, Relatorio de Extrato de Parcelamentos.
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45, Relatorio da Relacdo de Parcelamentos, por intervalo de data.

46. Relatdrio da Relagdo de Parcelamentos com anistia, por intervalo de data.

47. Relatorio de confissBes realizadas ordenando por contribuinte ou inscricéo.

48. Relatério com Resumo de Parcelamentos, agrupados por tipo de parcelamento, por intervalo de data.
49. Relatorio de relagdo de cancelamento de confissdes.

50. Permitir emissdo do extrato de cancelamento divida.

51. Permitir emissdo do extrato de cancelamento de parcelamentos.

52. Permitir a emissdo de carta de cobranca de dividas inscritas, tendo como filtro as opg¢des: Exercicio,
devedor, tributo, campo livre para digitacdo do texto da carta, possibilitar ordem de impressdo por
endereco de entrega, endereco do imovel e inscricao.

53. Permitir a emissdo de carta de cobranga de parcelamentos em aberto, tendo como filtros as opgdes:
Data de vencimento, devedor e campo livre para digitacdo do texto da carta.

54. Emissdo Certiddo Negativa, Certiddo Positiva e Certidao Positiva com efeito Negativo.

55. Relatorio de Pagamentos — Agrupados por Tipo de Divida e Banco, filtro de pesquisa por lote, data
da baixa e data de pagamento.

56. Relatério de Pagamentos — Agrupados por Tipo de Divida, filtro de pesquisa por lote, data da baixa
e data de pagamento.

57. Relatorio de Pagamentos — Relagdo Geral de Contribuintes, filtro de pesquisa por lote, data da baixa
e data de pagamento.

58. Relatorio de Pagamentos — Relag@o Geral de Contribuintes — Agrupados por Banco e Lote, filtro de
pesquisa por lote, data da baixa e data de pagamento.

59. Relatério de Relacdo de Cancelamentos de Dividas.

60. Relatorio de Totalizacdo de Cancelamentos de Dividas Agrupado por Tipo de Divida.

61. Relatorio Fechamento Contabil - Totalizacdo Saldo da Divida Agrupado por Tipo de Divida.

62. Relatorio Fechamento Contabil - Totalizagdo Saldo da Divida Agrupado por Exercicio.

63. Relatorio Fechamento Contabil - Relacdo Geral Saldo da Divida Ativa.

64. Relatorio de Arrecadagdo Contabil, por Baixas automaticas e por Baixas Manuais.

65. Consulta e emissao de certiddo negativa, certiddo positiva e certiddo positiva com efeitos de negativa
por meio de acesso online ao site da Autarquia Municipal.

66. Permitir a inclusdo de diversas assinaturas digitais nos termos de inscri¢do, nas certiddes, nas
confissdes e nas peti¢Oes judiciais.

67. Criacdo automatica de termo de inscri¢do, com assinaturas digitais e layout customizavel, no livro
de divida ativa, para cada débito inscrito.

68. Criacdo de documentos ou peticdes a serem gerados automaticamente para impressdo em conjunto
com a confisséo.

69. Permitir a criacdo de niveis diferenciados de acesso ao sistema.

70. Permitir integragdo com o sistema de Servicos ao Cidad&o via Web.

71. Permitir integracdo com o Sistema de Baixa Integrada da Autarquia;

72. Permitir a emissdo de recebimentos, com filtro por lote, data de pagamento, data de baixa, geral ou
por tributo

73. Permitir a emisséo de certiddo negativa/positiva.

74. Permitir a emissao do livro da divida ativa, podendo informar o exercicio, constando os dados das
dividas inscritas

75. Permitir o cadastro de usuarios, informando, CPF, RG, e senha, além dos seus privilégios no sistema,
onde o usuario administrador pode dar ou retirar permissdes de cada médulo do sistema.

76. Mddulo de autoria onde seja possivel consultar qualquer insercao, alteracdo ou exclusao realizada
no sistema, listando a data, hora, usuério, e histdrico da operacao.

12.15 SISTEMA DE BAIXA INTEGRADA

1 Devera ter integracdo com os sistemas de Divida Ativa e Receitas Diversas.
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2 Devera possibilitar efetuar baixa automatica e baixa manual, tanto para arquivo de retorno bancario
como por guias avulsas nos sistemas de Divida Ativa, Receitas Diversas e Educacional.

3 Deveré possibilitar a exclusdo do lote, para efetuar nova baixa.

4 Devera apresentar as inconsisténcias de baixas ndo efetuadas para que o setor tributario possa
verificar.

5 Devera possibilitar efetuar as baixas através de lotes e caso haja a necessidade de baixar 0 mesmo
arquivo, o sistema devera possibilitar a opcdo para efetuar a exclusdo do lote, assim o usuario tem a
possibilidade de refazer este arquivo usando a mesma numeracéo de lote.

6 Devera emitir relatorio de visualizagdo geral de todas as baixas mostrando tributo ou taxa, nome do
contribuinte, parcela baixada e valor pago.

7 Deveré possibilitar emitir relatorio de totalizagdo de baixa dos tributos, separando por tipo de tributo
e totais por banco, tendo como op¢éo de busca, pela baixa atual, lote, entre datas de pagamento, entre as
datas de deposito e entre datas de movimento. Apos a visualizacdo do mesmo, é exibido o relatorio de
totalizagdo de DIVIDA ATIVA (caso houver baixa de divida), separando por tipo de tributo e totais por
banco.

8 Devera possibilitar emitir relatério com a totalizagdo das baixas apenas de DIVIDA ATIVA,
separando por tipo de tributo e totais por banco, tendo opcdo de buscar pelo lote, entre datas de
pagamento, entre as datas da baixa e entre datas de movimento.

9 Deveré possibilitar emitir relatério com apenas a totalizacdo das baixas dos tributos, separando por
tipo de tributo e totais por banco, tendo como opcao de busca, pela baixa atual, lote, entre datas de
pagamento, entre as datas de deposito e entre datas de movimento.

10 Devera possibilitar emitir relatério constando a visualizacdo geral de todas as parcelas baixadas
manualmente. Opc¢éo de busca pelo lote, data de pagamento e data de baixa.

11 Deverd possibilitar emitir relatério com a totalizagdo de baixas efetuadas manualmente, separando
por tipo de tributo e totais por banco. Opcéo de buscar por lote data de pagamento e data de baixa.

12 Devera possibilitar emitir relatério constando a visualizagdo geral das parcelas inconsistentes
ocorridas na baixa. Com as opg¢des de filtrar por, baixa atual, lote, data de movimento, data de deposito,
data de pagamento. Motivo da inconsisténcia e o tributo.

13 Devera possibilitar emitir relatério constando a visualizacdo geral das parcelas, cujo aqueles
contribuintes pagaram indevidamente a parcela abaixo do valor cobrado.

14 Devera possibilitar emitir relatorio geral de todos os lotes baixados no sistema, mostrando 0 nome
do arquivo usado, banco, valor do deposito, valor baixado, valor das inconsisténcias, outros tributos,
data de movimento, data de deposito e data da baixa.

15 Possibilitar a geracdo de arquivos TXT ou XML para importagédo pela contabilidade.

16 Permitir o registro da entrada dos valores arrecadados.

17 Permitir gerar arquivo de remessa, para cobranca registrada.

12.16 SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

1. Sistema desenvolvido em plataforma Web.

2. Permitir realizar cadastro de usuarios para acesso ao sistema.

3. O acesso ao sistema € realizado através do e-mail ou CPF do usuario cadastrado, juntamente de sua
senha de acesso.

4. Realizar através do "Esqueceu sua senha", o envio de uma nova senha para o usuério cadastrado.

5. Permitir realizar abertura de processos administrativos, contendo identificacdo numeérica, tipo,
assunto, data de abertura e término, situacdo e prioridade.

6. Possibilidade de relacionar usuérios autorizados, para acompanhamento dos processos
administrativos.

7. Permitir anexo de documentos e definir data limite para os processos administrativos.

8. Realizar consulta dos processos administrativos cadastrados.

9. Realizar auditorias de empenhos; adiantamentos; contratos; processos licitatorios; bens patrimoniais.
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10.Realizar avaliacdo selecionando o tipo de avaliacdo; data; objetivo; questionario, recomendacéo
e concluséo.

11.Painel demonstrativo com valores arrecadados no ano, valores empenhados, valores pagos e saldo
bancario de acordo com o ultimo fechamento contabil.

12. Possuir agenda para cadastro das atividades relacionadas a controladoria interna.

13.Possuir consulta das informagdes de planejamento, contratos e aditivos, processos licitatorios,
convénios, adiantamentos, empenhos.

14.Permitir a avaliacdo da Programacao Financeira de Desembolso, avaliacdo das metas fiscais fixadas
avaliagdo das metas de receitas e despesas.

15. Permitir a avaliacdo da Manutencdo e desenvolvimento do Ensino e avaliacdo das acOes e
servicos publicos de saude.

16.Possibilitar o controle da Receita Corrente Liquida de Exercicio anterior, Despesas com pessoal de
exercicio anterior, avaliacdo das despesas com pessoal do exercicio atual.

17.Controle da divida consolidada liquida, garantias e contra garantias de valores, operagdes de crédito,
disponibilidade de caixa, restos a pagar.

18.Permitir avaliar posi¢oes do patriménio, e da divida ativa, e confrontagdo com os valores
correspondentes aos registros contabeis enviados ao TCE/AUDESP.

19.Possibilitar a emisséo de relatorios de pregdes e licitacOes realizadas no exercicio atual; permitir
relatorios semestrais dos fiscais de contratos e aditivos de contratos.

20.Possuir cadastro para questionario.

21.Possuir questionario de fiscalizacdo de audiéncias publicas baseados nas exigéncias do TCE/SP.
22.Possuir questiondrio de fiscalizagdo de Lei de Diretrizes Orgamentérias-LDO baseados nas
exigéncias do TCE/SP.

23.Possuir questionério de fiscalizagdo de anexos de metas fiscais baseados nas exigéncias do TCE/SP.
24.Possuir questionario de fiscalizacdo de anexos de riscos fiscais baseados nas exigéncias do TCE/SP.
25.Possuir questionario de fiscalizacdo da disponibilizacdo dos estudos e estimativas da receita.
26.Possuir questionario de fiscalizacdo do cronograma mensal de desembolsos de acordo com o0s
guestionamentos do TCE/SP.

27.Possuir questionario de fiscalizagdo das metas bimestrais de arrecadacao baseados nas exigéncias do
TCE/SP.

28.Possuir questionario de fiscalizagdo das limitagdes de empenho baseados nas exigéncias do TCE/SP.
29.Possuir questionario de fiscalizacdo da divida consolidada liquida.

30.Possuir questionario de fiscalizacdo de aplicagdo da receita de alienacdo de bens de acordo com 0s
guestionamentos do TCE/SP.

31.Possuir questionario de fiscalizagdo de consolidacéo das contas bancérias.

32.Possuir questionario de fiscalizagdo da utilizacdo dos recursos vinculados.

33.Possuir questionario de fiscalizacdo para identificacdo de beneficiarios de pagamentos de sentencas
judiciais de acordo com os questionamentos do TCE/SP.

34.Possuir questionario de fiscalizagdo de renlincia de receita.

35.Possuir questionario de fiscalizacdo da realizacdo de publicacdo do Relatério Resumido da Execucédo
Orcamentaria- RREO.

36.Possuir questionario de fiscalizacdo da realizacédo de publicacdo do Relatério de Gestdo Fiscal- RGF.
37.Possuir questionario de fiscalizacdo de gastos com pessoal de acordo com os questionamentos do
TCE/SP.

38.Possuir questionario de fiscalizagdo da instituicdo, previsdo e efetiva arrecadacdo de tributos de
acordo com os questionamentos do TCE/SP.

39.Possuir campo para controle e acompanhamento de processos administrativos.

40.Possuir campo para relatorios e pareceres dos processos de fiscalizages.

12.17 SISTEMA DE OUVIDORIA

1. O sistema devera atender a Lei Federal n® 13.709/18 — Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais e
possuir atualizagdo automatica quando houver alteracGes da mesma, ou leis que a substituem.
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2. Possuir controle respeitando a Lei de Acesso a Informacdo — 12.527/2011 permitindo todos os
requisitos exigidos como prazos de respostas, acompanhamento e recursos.

3. Sistema devera estar incluso a hospedagem do mesmo e funcionar na nuvem (internet) com https de
seguranca e gerar backups diérios de seguranca.

4. O Sistema ser responsivo adequando melhor a visualizagdo em dispositivos mdveis como
computadores desktop, notebooks, celulares e/ou tablets.

5. O sistema Android devera funcionar de forma nativa para celulares e tablets e estar disponivel nas
principais lojas de aplicativos como Google Play Store ou Samsung Galaxy Apps.

6. Permitir controle de usuérios com login e senha, bem como, registro de log dos procedimentos.

7. Permitir o registro de manifestacdo de forma anénima onde nenhum dado seré coletado informando
ao cidaddo o numero de protocolo registrado para saber do andamento de sua sugestdo, reclamacéo,
denulncia ou elogio.

8. Permitir que no registro de manifestacdo de forma andnima a opgéo do cidaddo inserir seu endereco,
numero e bairro da ocorréncia manifestada com sua respectiva descricao.

9. Possuir consulta aos usuarios das manifestacfes andnimas pelo nimero de protocolo para que
acompanhe toda tramitacéo de resposta por parte da Autarquia em tempo real, separadas por deferidas,
indeferidas, enviadas e aguardando resposta.

10.Permitir o registro de manifestacdo de forma identificada, ou seja, o cidaddo podera se cadastrar no
sistema utilizando seu e-mail e senha para posteriormente acompanhar suas manifestagdes respondidas
por parte da Autarquia.

11.Permitir no registro da manifestagdo identificada que cidaddo ao acessar o sistema com seu e-mail e
senha tenha o total controle de suas manifestacdes de forma estatistica com graficos, totalizadores de
manifestacBes enviadas, deferidas, indeferidas, grafico comparativo de respostas abertas e resolvidas.
12.Possuir grafico de acompanhamento por parte do cidaddo que houver realizado o0 acesso ao sistema,
por tipo de manifestacdo com o total de manifestacGes efetuadas separadas por Sugestdo, Reclamacao,
Dendncia e Elogio.

13.Possuir dados estatisticos em gréficos e totalizacdes de forma aberta e de facil visualizagéo para a
populacdo em geral, Ministério Publico e Tribunal de Contas demonstrando: total de manifestacdes
abertas, deferidas e indeferidas; graficos de acompanhamento mensal por deferidas, indeferidas e
enviadas em aberto; graficos totalizando as manifestaces por tipo de solicitagdo como sugestdes,
reclamacd@es, denuncias e elogios.

14.Permitir que o cidaddo controle e pesquise todas suas manifestacdes por descricao relatada, enderego
da ocorréncia, nome do interessado, nimero da ocorréncia, bairro da ocorréncia, tipo de manifestacdo
como sugestdo, reclamacdo, denuncia e elogio.

15.No registro da manifestacdo identificada o sistema devera permitir o cidaddo incluir nova
manifestacdo onde o mesmo podera optar pela autorizacdo das informagdes relatadas sejam
encaminhadas para as &reas responsaveis da Autarquia ou ndo autoriza as informacdes relatadas, que
fiquem apenas disponiveis para a Ouvidoria entrar em contato de resposta.

16.No registro da manifestacdo identificada o sistema deverd permitir o cidaddo incluir nova
manifestacdo contando os campos necessarios para sua manifestacdo como o nome do interessado,
endereco da ocorréncia, nimero da ocorréncia, bairro da ocorréncia, telefone da ocorréncia, tipo de
manifestacdo como sugestdo, reclamacgéo, dendncia e elogio e descrigdo da ocorréncia.

17.Permitir ao cidaddo com acesso ao sistema que acompanhe suas manifestagdes com toda tramitagédo
de resposta por parte da Autarquia em tempo real, separadas por deferidas, indeferidas, enviadas e
aguardando resposta.
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18.Possuir integracdo com a APl do Google Maps ou similar, trazendo de forma aberta a populacédo
todas os registros apontando de forma visual no mapa o endereco/bairro da manifestacao indicando se é
uma Sugestdo, Reclamacdo, Denuncia e Elogio.

19.Possuir integragdo com a APl do Google Maps ou similar, trazendo de forma individual por cidadao
todos seus registros de manifestacfes, apontando de forma visual no mapa o endereco/bairro da
manifestacdo indicando suas Sugestdes, Reclamacdes, Denuncias e Elogios.

20.Alertar o cidaddo usuério do sistema as manifestacdes respondidas pela Autarquia.

21.Permitir ao funcionario publico usuério cadastrado o acesso e controle de todas as manifestacdes
abertas recebidas pela populagdo e respondé-las, filtrando por nome do interessado, enderego da
ocorréncia, niumero da ocorréncia, bairro da ocorréncia, telefone da ocorréncia, tipo de manifestacéo
como sugestdo, reclamacdo, denuncia e elogio e descricdo da ocorréncia. No momento da resposta o
sistema devera enviar mensagens automaticas por e-mail ao cidadao obedecendo os tipos de respostas
padrdes como sugestdo, reclamagéo, dendncia e elogio, estas respostas a Autarquia podera digita-las de
acordo com a sua necessidade.

22.Permitir ao usuario administrador do sistema selecionar todas ou algumas das manifestacdes na grade
de consulta e alterar o estado de acordo com sua tramitag&o de resposta como: deferida, indeferida ou/e
aguardando resposta.

23.No registro da identificacdo do cidaddo/usuario devera ter 0s campos necessarios para que a
Autarquia possa posteriormente se preciso, entrar em contato pelo e-mail, nome, telefone, endereco do
usuério do sistema, numero e/ou bairro.

24.Permitir que o cidaddo/usuario possa inserir além dele mesmo o nome do interessado pela
manifestacdo e dados relacionados como endereco, nimero e bairro.

25.Permitir outras funcionalidades e emissdo de relatérios pertinentes a0 acompanhamento e
levantamentos estatisticos por grupos e solicitagdes.

26.Permitir ao Ouvidor responder diretamente no sistema registrando todas as respostas das
manifestacdes

27.Ao responder uma manifestacdo o sistema automaticamente envia um e-mail ao usuario
manifestante.

28.Possuir opcédo de login no sistema por CPF ou E-mail do usuario

29.Permitir em toda resposta das manifestacGes por parte da Autarquia gerar o histérico na mesma tela
das tramitacoes, facilitando a visualizacdo da Autarquia e cidadao que se manifestou.

30.Permitir que o ouvidor possa imprimir uma manifestacdo com todos os tramites feitos o0 nimero de
protocolo.

12.18 SISTEMA DE CONTROLE DE PROCESSOS JURIDICOS

1. Permitir o controle do fluxo de todos os processos em transito na Autarquia tais como: processos
administrativos, precatdrios judiciais, ajuizamento de divida ativa e outros processos de interesse da
FDF;

2. Permitir o cadastro de assuntos dos processos controlados;

3. Permitir a localizagéo, por nimero de processo, por nome de interessados, por data de entrada, por
data de encaminhamento e por assunto;

4. Permitir ao proprio usudrio trocar sua senha assim que logar no sistema;

5. Devera permitir na entrada do sistema que usudrio, caso esqueca sua senha, ele mesmo solicite uma
nova senha por e-mail;

6. Em Preferencias do Usuario do Sistema devera possuir por sessdo do usuario logado um controle do
tipo de visualizacdo na tela da tramitag&o, ordem crescente ou decrescente;

7. Em Preferencias do Usuario do Sistema devera possuir por sessdo do usuario logado um controle do
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tipo de envio de E-mail ou SMS como: Permitir o envio de e-mail, notificar fechamento automatico do
processo, notificar modificagdo no processo quando relator, notificar modificacdo no processo quando
autor, notificar modificacdo no processo quando relacionado, notificar processos com prazo final
expirado, ou préximos de expirar;

8. Em Parametros do Sistema permitir o Fechamento automatico do processo em dias estipulados pelo
préprio usuario apds a resolugdo, notificar por e-mail ou SMS antes de fechar o processo estipulando o0s
dias pelo préprio usuario;

9. Permitir a integracdo com o Protocolo de forma a disponibilizar as informag6es permitidas aos
gestores publicos;

10. Permitir Cadastro, Consulta com Filtros inteligentes como Contém, Igual, Comeca Com, Termina
Com, obtendo Relatdrios das Varas utilizadas pela Autarquia;

11. Permitir Cadastro, Consulta com Filtros inteligentes como Contém, Igual, Comegca Com, Termina
Com, obtendo Relatérios de Naturezas utilizadas pela Autarquia como, Inquérito, Processo
Administrativo, Contrato, Processo Judicial e outros;

12. Elaboracdo de relatérios de processos que receberam pareceres do departamento juridico; 13.
Permitir alarme “alertando” os prazos para os usuarios via e-mail ou SMS, opcdo de aviso para o
interessado;

14. Permitir Cadastro, Consulta com Filtros inteligentes como Contém, Igual, Comegca Com, Termina
Com, obtendo Relatérios dos Departamentos utilizadas pela Autarquia como Juridico, Gabinete do
Prefeito, Protocolo, Contabilidade, Obras, Tributario e outros;

15. Permitir Cadastro, Consulta com Filtros inteligentes como Contém, Igual, Comeca Com, Termina
Com, obtendo Relatérios das Ages utilizadas pela Autarquia como Acidente de Trabalho, Agravo de
Instrumento, Alvara Judicial, Alimentos, Anulatoria e outros;

16. Permitir Cadastro, Consulta com Filtros inteligentes como Contém, Igual, Comegca Com, Termina
Com, obtendo Relatérios das Comarcas utilizadas pela Autarquia;

17. Permitir Cadastro, Consulta com Filtros inteligentes como Contém, Igual, Comegca Com, Termina
Com, obtendo Relatérios das Areas utilizadas pela Autarquia como Criminal, Direito Imobiliario,
Eleitoral, Trabalhista, Tributaria, Internacional, Administrativa, Civel e outros;

18. Em todas as respostas obtidas nos filtros das consultas, seja nos cadastros auxiliares e
movimentagdes do sistema, devera ter em sua grade a opgdo de ordenar, por ordem ascendente,
descendente, alinhar colunas, agrupar as respostas pelos campos disponiveis na grade, configurar
ordenacdo de cada campo disponivel nas colunas, opcéo do usuario exibir ou ndo quais 0s campos que
iram fazer parte da grade de consulta;

19. Permitir consultas e relatérios utilizando filtros para qualificacdo de consultas na tela e impressora;
20. Em todas os filtros das consultas, seja nos cadastros auxiliares e movimentagdes do sistema, devera
ter a opcgdo para o usuario inserir na busca todos os campos disponiveis no cadastro com as seguintes
condigdes: Todas as Condi¢oes para o filtro, a0 menos uma das condigdes ou Nenhuma das condicdes;
21. Relatorios dos Processos por Autor, podendo o usuério escolher um ou mais autores, por intervalo
de datas com as condicGes: Todos em aberto, Extinto, Suspenso, Fechadas/Resolvidas/Baixado;

22. Relatérios dos Processos por Horas gastas no atendimento, podendo o usuario escolher um
departamento, por intervalo de datas;

23. Relatdrios dos Processos por Departamento, podendo o usuario escolher um ou mais de um
departamento, por intervalo de datas com as condicGes: Todos em aberto, Extinto, Fechadas/Resolvidas;
24. Deverd possuir na consulta da movimentacao dos processos existir um filtro avangado de forma que
0 usuario do sistema possa filtrar por tipo de vinculo como: Autor, Relatada, Relacionada, Filtro por
usuario do sistema, ou seja, filtro de quem abriu o processo, Filtro por Natureza do Processo, Status do
Processo como: Em aberto, Extinto, Suspenso, Resolvido, Fechado, Baixado e sua Prioridade como:
Baixa, Baixissima, Normal, Alta e Altissima, opcao para transferéncia do Autor do Processo para outro
Autor de forma que grave os historicos na movimentacéo, logs;

25. No cadastro do processo ter campos para relacionar, ou seja, vincular outros usuarios ou
setores/departamentos no mesmo processo de forma que ao registrar este documento estes usuarios
recebam um e-mail ou SMS avisando do cadastro ou movimentagédo de resposta;

26. No cadastro do processo devera ter como 0 usuario anexar mais de um arquivo externo, ou seja,
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arquivos com extensao .doc, .docx, .xls, pdf, .jpg, .png e outros, de forma que ao registrar 0s Usuarios
relacionados recebam um e-mail ou SMS avisando deste procedimento;

27. No cadastro do processo devera ter um editor de texto para controlar a tramitacdo do processo,
destacando o tamanho de fonte, cor da fonte, cor do fundo da selecdo, negrito, italico, alinhar a selecdo
a esquerda, alinhar a selecdo a direita, centralizar a selecéo e justificar a selecdo;

28. Na Tramitag&o do processo gerar 0s logs de toda movimentacéo dos processos, como: departamentos
enviados, usuarios recebidos, usuarios relacionados, pasta fisica do documento, prazo do documento,
prioridade, nimero internet (vinculo com o (Sistema do Tribunal de Justica de S&o Paulo)), Area (ex.
Administrativa, Tributéria e etc.), data de Abertura, data de modificacdo, Objeto, Ac¢do , Réu, Autor,
Vara, Numero do protocolo interno, Comarca e Natureza (ex. Inquérito, Processo Judicial e etc.),
arquivos anexados, tudo em uma Unica tela de forma prética e facil de visualizar e imprimir;

29. Relatorio estatistico por visao de usuarios/departamentos ou geral listando os processos em: aberto,
extinto, suspenso, resolvido, fechado, baixado e totalizando os dias em atraso;

30. Gréficos estatisticos por visdo de usuarios/departamentos ou geral em foram de Pizza por status
como: em aberto, Extinto, Suspenso, Resolvido, Fechado, Baixado;

31. Graficos estatisticos por visdo de usuarios/departamentos ou geral em forma de evolugdo por data
de entrada confrontada os prazos estipulados no processo com status como: em aberto, Extinto,
Suspenso, Resolvido, Fechado, Baixado.

32. Gréficos estatisticos por visdo de usuarios/departamentos ou geral em forma de Acompanhamento
mensal dos Processos com status como: em aberto, Extinto, Suspenso, Resolvido, Fechado, Baixado.

12.19 SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS-GED

1. O software devera ser desenvolvido em tecnologia WEB, compativel para utiliza¢cdo em computador,
tablet e/ou smartphone.

2. Possuir controle de usuérios, nivel de acesso e vinculacéo a setores cadastrados. O cadastro devera
conter no minimo campos com as informacdes de: Nome e e-mail.

3. Os niveis de acesso deverdo possuir 0s USUarios:

a. Administrador: acesso total a todas as telas, inclusive sera o responsavel através de sua senha de
identificacdo/acesso pelo cadastro e habilitagdo no sistema de outros usuérios, e a qualquer momento
podera também desabilitar um usuério no sistema.

b. Gestor: O gestor tem acessos a tela de arquivo, criacdo e manutencao de categorias, relacionamentos
e marcadores.

c. Usuario: devera acessar telas de arquivo, para consultas ou para criar novos anexos.

d. Consulta: acesso a tela de anexos para visualizacdo e consulta, sendo restringida a possibilidade de
qualquer modificagdo no sistema.

4. O acesso (login) ao sistema devera ser realizado por senha intransferivel cadastrada por
Administrador ou por usudrio autorizado, e posteriormente deve ser alterada pelo usuério responsavel
pela conta.

5. As senhas deverdo ser criptografadas para seguranca dos usuarios.

6. O usuario cadastrado independente do seu nivel de acesso, com excecdo do consulta, podera alterar
seus dados de cadastros como nome, e-mail e senha, mas nao podera alterar seu nivel de acesso, 0s
usuarios administradores poderdo editar os usuérios e inativar os cadastros quando necessario.

7. Através do acesso/identificagcdo o usuario poderé acessar todos os dados relacionados a setores que
esta vinculado.

8. As alteracbes de cadastro deverdo ser registradas em auditoria com a informacéo de data e hora de
alteracdo, usuario e campos alterados.

9. Possuir cadastro de setores com 0s campos minimo, nome e situacao.
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10.Permitir a exclusdo de setores.

11.A excluséo de setores s0 sera efetivada quando ndo houver usuarios vinculados ao setor e ainda ndo
possuir documentos armazenados para o setor, caso houver, ndo permitir a exclusdo, apenas inativacdo
do setor.

12.0 sistema devera possuir cadastro de categoria para armazenamento de documento com 0s campos
minimos: nome, temporalidade, estado, e ainda possibilitar a vinculacdo de uma categoria a outra, e
criagdo de subcategorias.

13.Permitir a edi¢do da categoria renomeando seu nome apenas quando ndo houver arquivos vinculados
a essa categoria.

14.Permitir a excluséo da categoria apenas quando ndo houver arquivos vinculados a essa categoria.
15.Possuir campo para configuragdo de documentos que serdo aceitos no sistema separados por tipo de
arquivo: imagens (PNG, JPG, JPEG), videos, textos (.txt, .doc), e PDF's, possuir ainda campo para
limitar o tamanho para cada tipo de arquivo.

16.Possuir cadastro de relacionamentos com os campos de nome e situacéo, e opgao se € integrado ou
n&o.

17.A exclusdo de relacionamentos sé sera efetivada quando ndo houver arquivos vinculados a esse
relacionamento. Caso contrario somente a inativagao.

18.0 cadastro documentos no sistema de GED devera ser permitido aos usuarios autorizados, e devera
possuir os campos minimos: identificador de numeragdo Unica, nome de identificagdo no sistema,
descricdo do contetdo dos documentos anexados, categoria, data de envio ao sistema (automaticos),
setor de vinculo, identificagcdo automatica do usuario que cadastrou os

19.documentos.

20.0s documentos cadastrados podem ou néo ser vinculados a um relacionamento, incluindo um tipo
previamente cadastrado, ID no sistema origem, documento e nome.

21.0 relacionamento, quando marcado integrar, deve executar uma busca e formatacdao automatica dos
demais dados do relacionamento, e marca¢fes vinculadas, com rotina a ser desenvolvida
personalizadamente caso a caso.

22.A0 buscar a categoria no cadastro do arquivo, exibir todo o nivel o qual a categoria se encontra.
23.Ter vinculo com um ou mais setores, incluindo assim um documento a um ou VAarios setores ao
mesmo tempo.

24.Ter inclusdo de marcagdes no documento, para encontrar futuramente o documento através das
marcagoes.

25.Ter a inclusdo de grupo de marcacdes, para melhor identificacdo das marcacGes disponiveis no
sistema.

26.Ter a inclusdo de Marcadores dentro dos grupos de marcac@es, que serdo utilizados como tags no
envio de documentos.

27.Ter assinatura de documento no caso de PDF's, com chaves A3 ou Al (responsabilidade do cliente).
28.Ter opcdo de envio de documentos sem assinatura, com regra interna para validacdo futura do
arquivo.

29.Ter rotina de geracdo de backup, que separa arquivos enviados ao GED em arquivos .zip para
armazenamento fora do sistema por seguranga.

30.Permitir a geracdo novamente de arquivos de backup de documentos enviados anteriores, caso esses
documentos ainda existam no sistema.

31.Permitir visualizagdo de documentos enviados, e ao visualizar, registrar o usuario que fez a
visualizacdo/download do documento.
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32.Possuir tela de dashboard com dados importantes para gestores e administradores a respeito do
sistema, com dados a respeito de:

Espaco livre em disco, no servidor do GED.

Quantidade de arquivos enviados até 0 momento.

Tamanho somado dos arquivos enviados.

Quantidade de documentos enviados por més no ano letivo atual.

Quantidade de documentos enviados por més, através de um periodo de anos.

Quantidade de documentos enviados por usuario, no més atual.

Quantidade de documentos enviados por usuério, no ano atual.

Quantidade de documentos enviados por usuario, em toda vida util do sistema.

Lista de arquivos mais visualizados no sistema.

j. Usuario que mais visualizam arquivos.

33.Permitir buscar documentos enviados filtrando os campos existentes no cadastro do documento,
como nome, setor, relacionamento, marcadores, setores, categorias e etc.

34.Permitir no auditoria, buscar por periodo, usuario ou tabela responsavel pela geracdo da auditoria.
35.Adicionar no auditéria, historico de documento, que ao digitar o cédigo do documento tras: Quem
criou o documento e quais campos, quais modificacfes foram feitas no seu cadastro, quanta vezes foi
visualizado ou baixado, com uma listagem de quais usuarios ordenados por quantidade de vez que foi
visualizado/baixado, com as datas.

Se@ ho a0 o

12.20- SISTEMA EDUCACIONAL — GRADUACAO

1. O Sistema deve ter total integracdo com os sistemas de: Secretaria, da P6s-Graduacéo, Biblioteca,
Receitas Diversas.

2. Importar dados de candidatos oriundos do vestibular e processos seletivos, para o Cadastro Geral
de Alunos.

3. Consultar alunos formados em anos anteriores.

4. Incluir e alterar o Cadastro Geral de Alunos com informagdes: dados pessoais, documentos,
filiacdo, escolar, vestibular, Enade, pendéncias de documentos, dados profissionais, conclusdo,
observacao e Inep.

5. Incluir de foto digital do aluno no cadastro, inclusive para consulta dos professores, via webcam
ou importacdo de arquivo;

6. Gerar matricula e rematricula dos alunos dos cursos de graduacao;

7. Emitir contratos e requerimento de matricula;

8. Permitir a alteracdo da situacdo/status da matricula (cursando, trancado, desistente, etc.); registrar
em ocorréncias.

9. Armazenar o log e exibir log com data de efetivacdo da matricula.

10.  Cadastrar e alterar disciplinas, professores, cursos e semestres.

11.  Atribuir disciplinas: regular, dependéncia, adaptacao e optativas para professores.

12.  Montar e dar manutencdo em turma de alunos.

13.  Gerar de nimero de ordem do aluno por curso e semestre;

14.  Gerar grade de disciplinas regular, dependéncia e adaptacdo automaticamente ao encerrar o
semestre para todos 0S cursos e semestres;

15.  Matricular alunos em disciplinas de Dependéncia e Adaptacdo compulsoriamente,mediante
pardmetro definido no sistema.

16.  Incluir, excluir e alterar disciplinas de adaptacédo e dependéncia manualmente.

17. Inserir e alterar notas e frequéncia individualmente por aluno, para disciplinas: regular,
dependéncia, adaptacdo e optativa.

18.  Notas do Aluno por Curso: inserir e alterar notas e frequéncia por turma. Filtro: curso, série,
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turma, disciplina e periodo.
19.  Histdrico Escolar: editar e personalizar o histérico do aluno.
20.  Horario de Provas: cadastrar e imprimir horario de provas. Filtro: curso, série, turma, periodo,
disciplinas DP, disciplinas AD. Exibir as disciplinas conforme filtro: Campos minimos: horério,
bancal, banca2, obs. Emitir relatorio.
21.  Transferéncia de Alunos: efetuar transferéncia de um aluno matriculado para outro curso ou
turma.
22.  Troca de Horérios: efetuar a troca de horarios entre docentes.
23.  Instituicdo de Ensino: personalizar dados da instituicdo e parametros.
24.  Cadastrar e controlar disciplinas Optativas. Exibir no historico escolar somente disciplinas
optativas com situagdo ‘aprovado’.
25.  Portal web para o professor: langar notas, diario de classe (registrar presenca, falta e contetido
da aula) para disciplinas: regular, dependéncia, adaptacdo e optativa, com opcdo de exibir foto dos
alunos; publicar plano de ensino; consultar dados cadastrais; consultar livrosda biblioteca;
26.  Portal web com funcoes especificas para coordenador de cada curso: acompanhar planos de
ensino; alterar planos de ensino ja publicados de semestres vigentes e retroativos e emitir relatérios
vigentes e retroativos; gerar relatério de notas e frequéncias de alunos contendo notas e médias, por
semestre, por turma, por disciplina, por professor, por curso e por aluno.
27.  Filtros: imprimir na integra, imprimir por semestre, ano, curso e semestre. Ordenar em ordem
crescente por: semestre do curso e descricdo da disciplina.
28.  Permitir alterar nota publicada pelo professor e recalcular a média automaticamente.
29.  Abonar faltas publicadas pelo professor. Exibir datas de diarios lancados. Armazenar data de
alteracdo, justificativa e usuario.
30.  Encerrar semestre por curso. Alterar a situacdo da matricula para ‘Concluido’ e bloquear a
alteracBes pelo Portal WEB do professor. Alterar a situacdo das disciplinas para ‘Aprovado’ e
‘Reprovado’. Considerar disciplinas de Adaptagdo e DP.
31. Ao encerrar o semestre, atribuir automaticamente ao aluno as disciplinas reprovadas em regime
de dependéncia e adaptacdo. Progressdo de semestre de acordo com o regimento interno de
dependéncia.

32.  Portal web para o aluno consultar dados de matricula; solicitar declaracdo de matricula; enviar
requerimento para cursar Dependéncia, Adaptacdo e Optativa; alerta de documentos pendentes
(mediante cadastro da secretaria); visualizar notas e faltas publicadas, média e situa¢éo na disciplina;
visualizar o extrato financeiro, emitir segunda via de boleto; consultar livros da biblioteca; visualizar
plano de ensino publicado pelo professor, solicitar cartdo académico.

33.  Visualizar e imprimir boletins de notas e faltas.

34. Portal web para o aluno requerer: declaracdo de matricula, mediante preenchimento de
justificativa.

35.  Visualizar solicitagbes do Portal WEB do aluno. Filtrar por tipo de solicitacdo. Enviar
mensagem para o aluno.

36.  Registro de Diploma: registrar e controlar relatério de diplomas. Configurar os nimeros de
paginas, numero dos processos de registros de diplomas. Definir o nimero dos diplomas em sequéncia
numérica do 1 ao infinito.

37.  Definir parametro do semestre vigente para exibir disciplinas no diario de classe do professor.
38.  Definir parametro do prazo para solicitagdo/requerimento de DP e AD pelo portal do aluno.
39.  Definir parametro de data méaxima para publicacdo de planos de ensino de disciplinas
regulares/DP/AD. Apos o prazo final, permitir a publicacdo mediante justificativa do professor.

40.  Permitir a troca de curso no meio do semestre sem alteracdo de dados anteriores e com
adequacao necessaria dos registros académicos.

41.  Permitir a inser¢do de atividades complementares pelo Sistema da secretaria, constando as
grades de Atividades Complementares, Modalidades e Tipo de Atividades.

42.  Visualizar em Portal Web do aluno a quantidade de horas complementares cumpridas.
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43.  Suporte a aplicativo para Android e 10S para apresentacdo dos itens relativos ao "Portal dos
alunos™ contendo, ao menos, Notas e Faltas (Boletim), Biblioteca e mensagens da Faculdade.

Funcionalidades gerais na metodologia PBL — Problem-BasedLearning

Além das caracteristicas acima descritas para a metodologia tradicional, o sistema deve contemplar
0s principais requisitos da metodologia PBL, relacionados abaixo, bem como outros requisitos que
venham surgir para atender a metodologia PBL.

Definir as disciplinas que sdo consideradas ‘principal’

Definir as disciplinas que sdo consideradas ‘vinculadas’

Associar as disciplinas ‘vinculadas’ a disciplina ‘principal’

Permitir a definicdo de avaliacGes especificas nas disciplinas

Permitir a definicdo de pesos de avaliagdes especificas das disciplinas

Calcular automaticamente médias ponderadas conforme pesos definidos

Consolidar notas e faltas das disciplinas ‘vinculadas’ na disciplina ‘principal’

. Definir situacdo da disciplina ‘principal’ de acordo as notas e faltas obtidas nasdisciplinas
Vmculadas

9. Definir situacao de disciplinas conforme combinagao dos critérios nota e falta

10. Permitir a divisdo da turma em grupos e a quantidade de alunos por grupo, dentro damesma
turma. Nao permitir ao aluno requerer mais que duas disciplinas.

11. Manter a integragdo consistente entre as telas: secretaria académica, portal do aluno eportal do
professor.

N TR N

-

Emisséo de Relatorios
1. Alunos com dependéncia/AD por curso e semestre. Filtro: todos os semestre.

2. Alunos com adaptagdo por Codigo, nome, curso, semestre, disciplina e se vai cursar oundo. Filtro:
Agrupar por disciplina

3. Alunos curso/assinatura por curso e semestre. Filtro: agrupar por cédigo e imprimir noword.
4. Alunos dependéncia/reprovados por curso e semestre.

5. Alunos disciplina/assinatura por curso, semestre, turma, disciplinas. Filtro: imprimirtodas as
disciplinas, ordenar por nome, mostrar foto e somente com a situagéo cursando.

6. Alunos por situacdo na disciplina por curso, semestre, turma e situa¢do na matricula.Filtro:
Agrupar por alunos, disciplinas por pagina e Agrupado Curso/disciplina/analitico.

7. Alunos por disciplina optativa por ano, semestre e curso.

8. Alunos por situacdo na matricula. Filtro: gerar o relatorio em Excel.

9. Alunos reprovados por professor por ano, curso e série.

10. Alunos reprovados que pagaram a matricula por curso e semestre. Filtro: imprimirtodos os
Cursos.

11. Alunos sem matricula por curso e semestre do ano. Filtro: Imprimir todos 0s cursos.

12. Boletim do aluno por série por curso e série.

13. Boletim sujo do aluno por cédigo, nome do aluno e curso.

14. Cursos com portaria.

15. Demonstrativo de evasao por curso.

16. Diario de Classe por curso, semestre e turma. Filtro: Imprimir todos os semestres.

17. Disciplinas e professores por ano por curso e série.

18. Documentos pendentes de entrega por curso e semestre.

19. Etiqueta para diario de classe por curso e série. Filtro: imprimir todos os semestres.

20. Etiquetas para prova por curso, série, turma e disciplina. Filtro: imprimir todas as
disciplinas e imprimir alunos com dependéncia.

21. Evasdo de alunos por curso e série. Filtro: todos os cursos.

22. Faltas por aluno por codigo, nome e periodo.
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23. Ficha cadastral ENADE por curso e série.
24. Listas de Faltas por turma por curso, série, turma e periodo.
25. Lista de notas alteradas por semestre do ano e por professor.
26. Lista de notas publicadas por curso, série e periodo. Filtro: imprimir todas as séries eimprimir
notas nao publicadas.
27. Lista de notas e faltas por curso, série, turma, disciplina e periodo. Filtro: imprimirtodas as
disciplinas e imprimir no Word.
28. Lista de prova por curso, série, turma e disciplina. Filtro: imprimir todas as disciplinas,
adaptacdo, dependéncia por professor, mostrar foto, substitutivas e dependéncias.
29. Listagens: Média de notas por curso.
30. Listagens: Quantidade de alunos por curso. Filtro: semestre do ano.
31. Listagens: Relatorio Personalizado por curso, série, turma, selecionando campos de todos os itens
constantes no cadastro geral dos alunos (livre montagem). Filtro: Imprimir relatorio no Word, imprimir
relatério no Excel, imprimir em paisagem e ordenar por.
32. Permitir que o usuario monte relatérios dinamicos, com quaisquer dados constantes docadastro
geral dos alunos;
33. Listagens: Tabela de reprovados por semestre por ano curso e série.
34. Aluno: Alunos com desconto por curso e tipo de desconto.
35. Aluno: Alunos matriculados por curso.

36. Aluno: Alunos matriculados por série por curso e série. Filtro: considerar provaveis formando.
37. Aluno: Alunos matriculados por turma por curso, série e turma. Filtro: Imprimir todos os alunos
do curso e série selecionados abaixo, Considerar Provavel Formando.

38. Alunos: Boletim do aluno: por aluno, cédigo e curso.

39. Alunos: Certificado de Concluséo de Curso: por cadigo, curso e série e data.

40. Alunos: Contrato de matricula por cédigo, nome e curso. Filtro: considerar semestre atual,
imprimir relatério em branco e relatério aluno especial.

41. Alunos: contrato por curso e série. Filtro: considerar semestre atual.

42. Alunos: declaracdo de matricula por c6digo, nome, curso e campo de texto.

43. Alunos: Histdrico por série por curso, série, data inicio, titulo e nota. Filtro: Mostrar assinatura e
mostrar certificado.

44, Alunos: Horéario de provas por curso, série, turma e periodo.

45. Alunos: Listagem Geral de alunos.

46. Alunos: Melhores alunos por curso e série. Filtro: melhores alunos do curso (selecioneo Gltimo
semestre) e gerar relatério em Excel.

47. Alunos: Requerimento de matricula por cédigo, nome e curso. Filtro: considerar semestre atual e
imprimir relatério em branco.

48. Alunos: Requerimento por série por curso e série. Filtro: considerar semestre atual, ordenar por
codigo e considerar apenas aluno cursando.

49. Alunos: Relatério de vinculo errado.

50. Professores: Listagem geral de professores.

51. Professores: Listagem geral de professores por tipo de curso.

52. Professores: Plano de ensino por curso e série: por ano, curso, série, turma, aluno edisciplina.
53. Professores: Plano de aula por disciplina: por curso, série, turma, disciplina e bimestre.

54. Professores: Professores por ano e semestre, por ano, semestre e titulo.

55. Professores: Professores por curso e série: ano, curso e série. Filtro: imprimir todas as séries,
dependéncia e adaptacéo.

56. Professores: Disciplina e série por professor. Ano, professor e semestre do ano. Filtro:
dependéncia, adaptacéo e optativa.

57. Historico Escolar, boletim do aluno, declaracdo de matricula, certificado de concluséo de curso,
requerimento de matricula, contrato de matricula. Gerar estes relatorios dentro da matricula individual
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de cada aluno.
58. Disciplinas vigentes do semestre por curso/sem/ano;
59. Declaragdes diversas, certificados de conclusdo de curso, diplomas e outros documentos
utilizando automaticamente os dados do préprio sistema;
60. Manutencdo dos diversos tipos de modelos de documentos emitidos pela Instituicioem banco
de dados proprio, elaborado pelo contratante, para emissdo com importacdo automatica de dados dos
cadastros existentes no sistema, bem como a possibilidade deincluséo e alteracdo de novos modelos
de documentos e relatérios;
61. Definir layout dos histdricos em comum com a secretaria;

Controle, manutencdo e envio de dados para Censo Superior, conforme padrdo e manual
fornecido pelo Inep (MEC).

1. Disponibilizar guia Inep no cadastro de matricula de cada aluno, conforme tela prototipada.

2. Campos minimos: id aluno Inep, curso, situacdo, data matricula, PARFOR, gerar arquivo,
deficiéncia, escola publica, programa de reserva de vagas, financiamento estudantil, apoio social,
atividade de formacdo complementar, forma de ingresso, vestibular, convénio PEC-G, transferéncia Ex
Oficio, selecdo simplificada, selecdo para vagas de programas especiais, Enem, avaliacdo seriada,
decisdo judicial, selecdo para vagas remanescentes, selecdo para vagas de programas especiais,
mobilidade académica.

3. Disponibilizar guia Inep no cadastro de cada professor, conforme tela prototipada.

4. Campos minimos: gerar arquivo, exercicio, situacdo, regime, substituto, formacdo especifica,
graduacdo presencial, graduagdo a distancia, stricto sensu presencial, stricto sensu a distancia, atuacao
extensdo, planejamento e avaliacdo, visitante, atuacdo pesquisa, bolsa pesquisa, escolaridade, pos-
graduacdo, deficiéncia.

5. Gerar arquivo TXT ou XML com dados da matricula do aluno e do professor, para importacdo no
sistema do Inep, conforme manual e layout publicado anualmente pelo Inep.

6. Gerar Relatorios no formato Excel e PDF:

7. Atividade Formagdo Complementar. Filtro: curso. Campos minimos: nome do curso, cédigo do
aluno, nome, tipo atividade, semestre.

8. Dados do aluno cadastrados no INEP. Filtro: curso. Campos minimos: nome do curso, cédigo,
nome, data e ano 1° semestre.

9. Dados estatisticos referentes ao censo do INEP. Filtro: curso. Campos minimos: nome do curso,
total de alunos no curso. Agrupar por: cor/raga, financiamento estudantil, ndo reembolsével, atividade
de formacdo complementar, forma de ingresso. Totalizar cada item do grupo por frequéncia absoluta e
relativa.

10. Lista de alunos. Filtro: agrupar por c6digo, imprimir no Excel, imprimir no Word, ano, curso, série
e turma. Campos minimos: curso, semestre, c6digo, nome e situagdo. Totalizar a quantidade de itens do
relatorio.

11. Listagem de alunos por situacdo de matricula. Filtro: ano e semestre. Campos minimos: curso,
semestre, situagdo matricula e total. Agrupar por: situacao e sexo.

12. Listagem de quantidade de alunos por curso. Filtro: ano e semestre. Campos minimos: curso,
semestre, sexo e total.

13. Lista de alunos com matriculas Trancadas. Campos minimos: c6digo, nome, CPF, Gltimo semestre,
ano trancado e curso.

14. Lista de alunos com Financiamento Estudantil. Campos minimos: c6digo, nome e tipo de
financiamento.

15. Lista de alunos procedente de escola publica. Filtro: ano. Campos minimos: cddigo, nome, escola
publica. Agrupar por curso.

16. Dados de docentes cadastrados no INEP. Campos minimos: nome, nascimento, sexo, raca,
naturalidade, titulacdo, situacdo, regime, exercicio, graduagdo, stricto sensu, atuacdo, planejamento e
atuacdo pesquisa.
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12.21 SISTEMA EDUCACIONAL - POS-GRADUACAO

1. Sistema deve executar em ambiente web

2. O Sistema deve ter total integragdo com os sistemas de: Secretaria da Graduagdo, Biblioteca,
Receitas Diversas e Divida Ativa

3. Importar dados de candidatos oriundos do vestibular e processos seletivos, para o Cadastro Geral
de Alunos.

4.  Consultar alunos formados em anos anteriores.

5. Incluir e alterar o Cadastro Geral de Alunos com informacdes: dados pessoais, documentos,
filiagdo, escolar, vestibular, Enade, pendéncias de documentos, dados profissionais, conclusdo,
observacao e Inep.

6. Incluir foto digital do aluno no cadastro, via webcam ou importacdo de arquivo, inclusive para
consulta dos professores;

7. Emitir contratos de prestacdo de servicos, requerimento de matricula e rematricula. Com
preenchimento automatico de informacdes do cadastro do aluno e financeiro.

8. Permitir a alteragdo da situacdo/status da matricula (cursando, trancado, desistente, etc.); registrar
em ocorréncias.

9. Armazenar o log e exibir log com data de efetivagdo da matricula.

10. Cadastrar e alterar médulos, professores, cursos e séries.

11. Montar e dar manutencdo em turma de alunos.

12. Gerar nimero de ordem por turma;

13. Gerar grade de disciplinas reprovadas e aproveitamento automaticamente ao iniciar o ano letivo.
14. Incluir, excluir e alterar modulos reprovadas e aproveitamento manualmente.

15. Cadastrar e controlar disciplinas optativas.

16. Lancar notas/frequéncias do lato sensu: por modulo, apenas uma nota, frequéncia 75%,
considerando a carga horaria dos médulos que variam - 10, 20 ou 30 horas/modulo, com opgdes para
salvar, alterar e cancelar pela Secretaria da pés-graduagéo;

17. Lancar notas/frequéncias do mestrado: por disciplina e por conceito (A, B, C, D e E), com opcdes
para salvar, alterar e cancelar pela Secretaria da p6s-graduacéo;

18. Fechar notas/frequéncias — no final dos médulos ou das disciplinas;

19. Encerrar ano/semestre — no final do curso e ndo do semestre, em geral 0s cursos possuem duragdo
de 18 (lato sensu) e 24 meses (stricto sensu);

20. Controlar alunos reprovados em mddulos e disciplinas;

21. Emitir relatério de Etiquetas para Diério de Classe;

22. Portal web para o aluno visualizar e imprimir boletim;

23. Portal web para o aluno receber alerta de documentos pendentes (mediante cadastro da secretaria);
visualizar notas e faltas publicadas, média e situa¢do na disciplina; imprimir boletim; visualizar o extrato
financeiro, informe para imposto de renda, emitir segunda via de boleto; consultar livros da biblioteca;
solicitar cartdo académico.

24. Visualizar e imprimir boletins de notas e faltas via sistema da secretaria.

25. Transferéncia de Alunos: efetuar transferéncia de um aluno matriculado para outro curso ou turma.
26. Emitir Relatério de Alunos por Classe;

27. Emitir Relagdo de alunos para o diério de classe;

28. Emitir relatério dindmico de etiquetas de alunos, com dados cadastrais;

29. Emitir relatérios e avisos de alunos com pendéncias, tais como, médulos/disciplinas ndo cursados,
maodulos/disciplinas ndo concluidos; pendéncias de documentos separados por setor (MBA e Mestrado).
30. Emitir mapa de notas;

31. Emitir de lista por classe de alunos com dados cadastrais. Filtros: Geral e por ano;

32. Instituicdo de Ensino: personalizar dados da instituicdo e parametros.

33. Emitir declaracdo de matricula;

34. Emitir Certificados e Diplomas pelo sistema, conforme modelo existente;

35. Portal web para o aluno consultar dados de matricula; solicitar declaracdo de matricula; enviar

70



ULDADE DE DIREITO DE FRANCA AV. MAJOR NICACIO, 2.377 - BAIRRO SAO JOSE - FRANCA .SP

= %J« +55 16 3713-4000 PABX / 3713-4015 SETOR DE LICITAGOES
% CEP: 14.401-135 - E-MAIL: compras@direitofranca.br

AUTARQUIA MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR

EXCELENCIA NO ENSINO JURIDICO DESDE 1958.
WWW.DIREITOFRANCA.BR

requerimentos; alerta de documentos pendentes (mediante cadastro da secretaria); visualizar notas e
faltas publicadas, média e situacéo na disciplina; visualizar o extrato financeiro, emitir segunda via de
boleto; consultar acervo da biblioteca, consultar materiais retirados, com situacdo (se atrasado);
visualizar plano de ensino publicado pelo professor, solicitar cartdo académico.

36. Emitir relatorio de ata de defesa, ata de qualificagdo do mestrado, atestado de participacdo em
bancas, relatério de avaliagdo de bancas;

37. Registro de Diploma: registrar e controlar relatério de diplomas. Configurar os nimeros de paginas,
numero dos processos de registros de diplomas. Definir o nimero dos diplomas em sequéncia numérica
do 1 ao infinito.

12.22 GESTAO DE BIBLIOTECA-WEB

01. Permitir a integracdo com o Sistema de Gestdo Escolar para liberagdo dos materiais.

02. Permitir o cadastro do “acervo” utilizando a CDD —Classifica¢do decimal de Dewey.

03. Permitir o controle de usuérios da biblioteca.

04. Sistema multiusuério, que deverd fazer o cadastro do acervo da biblioteca classificando por
Assunto, Autor, Editora e Colegdo.

05. O sistema devera conter o cadastro de usuarios bem como emitir a carteira de identificacdo de
usuario.

06. O sistema devera administrar a retirada e entrega do acervo além de fornecer relatérios gerenciais
de entregas em atraso e ocorréncias de vandalismo de livros.

07. O sistema devera possibilitar o registro e a manutencao do acervo bibliogréafico da FDF, de forma
flexivel para definir os planos de locacao entre alunos, pessoas, servidores municipais e populacdo em
geral.

08. O sistema deve permitir a manutencdo das bibliotecas organizadas em seces.

09. O sistema deve possibilitar a condicdo para controle das obras literarias de forma unificada,
independente da unidade onde estejam alocadas.

10. O sistema deve possuir ferramenta de controle dos exemplares das obras por nimero de tombo.
11. O sistema deve possuir ferramenta para o controle de classificagdo conforme Cédigo Decimal de
Dewey.

12. O sistema deve possibilitar classificagdo de autores conforme tabela PHA.

13. O sistema deve possuir funcionalidade de cadastro e edicdo de ilustradores.

14. O sistema deve possuir funcionalidade de cadastro e controle de organizador de traducéo.

15. O sistema deve possibilitar a emissao de etiquetas com nimero do tombo e cédigo de barras.

16. O sistema deve possuir funcionalidade para informar a localizacéo fisica do exemplar.

17. O sistema deve possibilitar o controle de livros disponiveis para empréstimos, pesquisa, raro e
consulta.

18. O sistema deve permitir o registro e manutencg&o das obras literérias nas bibliotecas, por intermédio
da identificacdo de autores, colecGes, editoras, idiomas, tipos de obras, tradutores, codigo ISBN da
publicacdo, resenhas, palavras-chaves, autores, tradutores e ilustradores.

19. O sistema deve possuir ferramenta para a emissdo de relatério de exemplares literdrios por
biblioteca.

20. O sistema deve possibilitar, a partir de cadastro, gerar carteirinhas de acesso as bibliotecas para 0s
alunos, professores, servidores e cidaddos em geral.

21. O sistema deve possibilitar o empréstimo, devolugéo e renovacéo de exemplares por intermédiode
planos de locagdo pré-definidos.

22. O sistema deve permitir a emissdo das carteirinhas de usuérios das bibliotecas para os alunos,
professores, servidores municipais e cidaddos, de acordo com o modelo que seré definido pela Faculdade
de Direito de Franca.

23. O sistema deve possuir ferramenta para a geracao de multa diaria aos livros ndo devolvidos na data
prevista em forma de valores em Reais ou em Forma de Suspenséo.

24. O sistema deve possibilitar a emissdo de relatério de locacdes de exemplares e por biblioteca, por
aluno, por professor, por servidor municipal, por cidado.
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25. Deve possibilitar a permissao de reserva de livros, segundo critérios editaveis, pela web.

26. Deveré realizar o cadastro do acervo com etiquetas RFID (Radio Frequency ldentification).

27. Realizar relatério de auditoria de inventério utilizando equipamento de leitura por RFID (Radio
Frequency Identification), com possibilidade de leituras por setor ou total.

28. Permitir localizagdo por proximidade mediante leitura de RFID (Radio Frequency ldentification).
29. Emitir relatorio de auditoria de inventario mediante leitura RFID (Radio Frequency Identification).
30. Permitir substituicdo rapida de itens para outro local.
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ANEXO Il
FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA
(Deve ser impressa em papel timbrado da empresa participante na licitagdo)

PREGAO PRESENCIAL n° 03/2022

EDITAL n° 08/2022

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 10/2022

TIPO: MENOR PRECO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE
LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS PARA AS AREAS
ACADEMICA E ADMINISTRATIVA

DATA DA SESSAO PUBLICA: 30/032022 as 14h00

Sistemas VALOR Percentual
MENSAL
Sistema de Contabilidade e Tesouraria %
Sistema de Orcamento Anual- LOA %
Sistema de PPA e LDO %
Portal da Transparéncia %
Sistema de Acesso a informagéo %
Sistema de Requisi¢cdes de Compras de Materiais e Servi¢os %
Sistema de Compras %
Sistema de Licitagdes %
Sistema de Controle Patrimonial %
Sistema de Gerenciamento de Almoxarifado %
Sistema de Administragdo de Pessoal %
Sistema de holerite online %
Sistema de Receita Diversas %
Sistema de Divida Ativa %
Sistema de Baixa Integrada %
Sistema de Controle Interno — WEB %
Sistema de Ouvidoria Publica %
Sistema de Controle de Processos Juridicos %
Sistema de Gerenciamento eletrénico de documentos %
Sistema Educacional- graduacéo web %
Sistema Educacional- pés-graduagdo web %
Sistema de Gestdo de Biblioteca web %
VALOR TOTAL MENSAL 100%
VALOR TOTAL ANUAL R$
VALOR ANUAL POR EXTENSO:
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CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO

Para efeitos do cumprimento do cronograma fisico-financeiro ficam estabelecidos os seguintes percentuais para remuneracéo da LICITANTE

CONTRATADA.

DISTRIBUICAO DOS VALORES POR GRUPO DE SISTEMAS CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO DOS SISTEMAS

MES 1 MES 2 MES 3
Sistemas Percentual Percentual Percentual Total
em relagdo a em relagdo a em relacdo a
implantag&o total implantag&o total implantagdo total
Sistema de Contabilidade e Tesouraria % % % %
Sistema de Orcamento Anual- LOA % % % %
Sistema de PPA e LDO % % % %
Portal da Transparéncia % % % %
Sistema de Acesso a informagéo % % % %
Sistema de RequisicGes de Compras de Materiais e Servi¢os % % % %
Sistema de Compras % % % %
Sistema de Licitagdes % % % %
Sistema de Controle Patrimonial % % % %
Sistema de Gerenciamento de Almoxarifado % % % %
Sistema de Administragédo de Pessoal % % % %
Sistema de holerite online % % % %
Sistema de Receita Diversas % % % %
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Sistema de Divida Ativa % % % %
Sistema de Baixa Integrada % % % %
Sistema de Controle Interno — WEB % % % %
Sistema de Ouvidoria Publica % % % %
Sistema de Controle de Processos Juridicos % % % %
Sistema de Gerenciamento eletrénico de documentos % % % %
Sistema Educacional- graduacéo web % % % %
Sistema Educacional- pds-graduagédo web % % % %
Sistema de Gestéo de Biblioteca web % % % %

Declaracdo: Declaro-me expressamente de acordo com as normas e condi¢Ges constantes do Pregdo Presencial n® 03/2022, submetendo-me, caso seja

vencedor, ao que ali esta estipulado.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS.

DAD DO REPRESENTANTE DA EMPRESA PARA ASSINATURA D

Empresa:
CNPJ:
Endereco:

Representante:

Enderego completo:

RG / Orgéo Expedidor:

CPF:

Local e Data: Franca, 17 de marco de 2022
Nome e assinatura do Representante Legal:
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ANEXO 111
MODELO: DECLARACAO DE HABILITACAO
(Deve ser impressa em papel timbrado da empresa participante na licitagdo)

PREGAO PRESENCIAL n° 03/2022

EDITAL n° 08/2022

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 04/2022

TIPO: MENOR PRECO

OBJETO: CONTRATO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE
LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS PARA AS AREAS
ACADEMICA E ADMINISTRATIVA

DATA DA SESSAO PUBLICA: 30/03/2022 as 14h00

A Empresa , inscrita no

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) sob o n.° , sediada na Rua
,n.e , cidade , estado de , heste ato representada por

, RG , CPF , declara para os devidos fins de

direito, nos termos do inciso VII, do art. 4°, da Lei Federal n.° 10.520/2002, que cumpre plenamente 0s
requisitos de habilitacdo estabelecidos no Edital e Pregéo Presencial n.° 03/2022

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

Local e data.

Nome do Declarante
CPF
RG
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO DE OBSERVANCIA AQ DISPOSTO NO INCISO XXXIII1 DO
ART. 7.° DA CONSTITUICAO FEDERAL

(apresentacdo obrigatoria)
Deve ser impressa em papel timbrado da empresa participante na licitagdo

PREGAO PRESENCIAL n° 03/2022

EDITAL n° 08/2022

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 10/2022

TIPO: MENOR PRECO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE
LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS PARA AS AREAS
ACADEMICA E ADMINISTRATIVA

DATA DA SESSAO PUBLICA: 30/03/2022 as 14h00

PROPONENTE:
CNPJ:
ENDERECO:

Declaramos, para os fins de direito que esta empresa cumpre
integralmente a norma contida na Constitui¢cdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, do art. 7°,
inciso XXXIII, a saber:

“(...) proibigdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e qualquer trabalho

a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz a partir de quatorze anos”.

Esta declaracdo é parte integrante da documentacgdo exigida pelo Edital da licitacdo, Pregdo Presencial
n° 03/2022, da Faculdade de Direito de Franca, e por ela responde integralmente a declarante.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

(local e data)

Nome completo do Declarante
CPF
Cargo
Carimbo CNPJ
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ANEXO -V

MODELO DE DECLARACAOQ DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE
IMPEDITIVO

(Apresentacdo obrigatoria)
Deve ser impressa em papel timbrado da empresa participante na licitagdo

PREGAO PRESENCIAL n° 03/2022

EDITAL n° 08/2022

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 10/2022

TIPO: MENOR PRECO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE
LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS PARA AS AREAS
ACADEMICA E ADMINISTRATIVA

DATA DA SESSAO PUBLICA: 30/03/2022 as 14h00

A Empresa , sediada na Rua

, n° , Cidade , estado de , inscrita no Cadastro Nacional

de Pessoa Juridica (CNPJ) sob o n° , por seu representante legal (nome)
, CPF , DECLARA, sob as penas da lei, a

INEXISTENCIA de fatos supervenientes & data de expedi¢do do Registro Cadastral apresentado, que
impossibilitem sua participacdo no Pregdo Presencial n® 03/2022, pois que continuam satisfeitas as
exigéncias previstas no art. 27 da Lei 8.666/93, e suas alteragdes.

(local e data)

(assinatura)
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ANEXO VI
DECLARACAO DE MICROEMPRESA — ME OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE — EPP-
(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

PREGAO PRESENCIAL n° 03/2022

EDITAL n° 08/2022

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 10/2022

TIPO: MENOR PRECO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE
LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS PARA AS AREAS
ACADEMICA E ADMINISTRATIVA

DATA DA SESSAO PUBLICA: 30/03/2022 as 14h00

A EMPreSa....cccoveveeiieeiieneeinns , inscrita no CNPJ n® ..o , por
intermedio de seu representante legal 0 (2) SI (2) ...ccocovvvreiirviinniinnnn, , portador (a) da Carteira de
Identidade RG N° .....ooeovovvveviciiecn €dOCPENO o DECLARA, sob as penas da Lei,

que cumpre 0s requisitos legais para a qualificagdo como MICROEMPRESA-ME, ou EMPRESA DE
PEQUENO PORTE-EPP, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42
a 49 da LEI COMPLEMENTAR N° 123, de 14 de dezembro de 2006.

, de de 2022.

Carimbo e assinatura do Representante legal da empresa
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ANEXO VII

DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS CONDICOES DE TRABALHO

Declaro que conhego as condicBes locais para execucdo do objeto (ou que
realizei vistoria no local do evento), e que tenho pleno conhecimento das condicdes e peculiaridades
inerentes a natureza do trabalho, assumindo total responsabilidade por este fato e que néo utilizarei deste
para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou financeiras com essa

aurtarquia.

Franca, , de de 2022.
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ANEXO VIII
MINUTA TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO CELEBRADO
ENTRE A FACULDADE DE DIREITO DE
FRANCA E A EMPRESA ,
TENDO POR OBJETO CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
CESSAO DE LICENCIAMENTO DE USO
DE SISTEMAS INFORMATIZADOS
PARA AS AREAS ACADEMICA E
ADMINISTRATIVA ..

CONTRATO N° __ /2022

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE
LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS PARA AS
AREAS ACADEMICA E ADMINISTRATIVA..

PREGAO PRESENCIAL N° 03/2022

EDITAL DE PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 08/2022-

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 10/2022

PROTOCOLO N° 018/2022 DE 31/01/2022 FLS. 30 LIVRO 2

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

CONTRATADA:

ENDERECO:

CEP:

CNPJ:

TEL: (

REPRESENTANTE:

CPF:

RG:

E-MAIL:

A Faculdade de Direito de Franca, situada na Av. Major Nicacio, N° 2377, bairro Sdo José, na cidade

de Franca, no Estado de S&do Paulo, inscrita no CNPJ sob o nimero , heste ato
representada por seu Diretor, professor Dr. , brasileiro, (profissao)
portador do RG n.° , inscrito no CPF/MF sob o n° , & seguir denominado
simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado, a Empresa e seu
representante  devidamente identificados no quadro presente no caput deste termo
contratual , daqui por diante denominada simplesmente CONTRATADA, tém entre si

justo e avencado e celebram por forca do presente instrumento, em conformidade com o disposto na Lei
n° 8.666/93, contrato mediante as seguintes clausulas e condic¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1 O presente contrato tem como objeto a contratacdo de empresa para cessao de licenciamento de
uso de sistemas informatizados para as areas académica e administrativa, com as
especificagdes expressas no Termo de Referéncia conforme anexo | do Edital 08/2022, Processo
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10/2022, Pregdo Presencial 03/2022.
CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO:

2 O valor a ser pago a CONTRATADA pelos produtos fornecidos por meio deste contrato é de R$
XXXXXXX (XXXX), mensais e R$ (xxxxx) anuais, ja incluidos impostos e todas as demais
despesas necessarias para o fornecimento do respectivo objeto na Faculdade de Direito de Franca.

2.1 Na eventualidade de prorrogacdo do contrato por mais 12 (doze) meses, a Faculdade de
Direito de Franca reajustara os valores pelo IPCA, ou aquele que vier substitui-lo, deduzida
eventual antecipacdo concedida a titulo de reequilibrio econémico-financeiro.

2.3 Ocorrendo as hipoteses previstas no artigo 65, inciso I, alinea “d”, da Lei 8.666/93, conceder-
se-& o reequilibrio econdémico-financeiro, desde que requerido pela CONTRATADA e suficientemente
comprovado o desequilibrio contratual com base em documentos.

PARAGRAFO PRIMEIRO.

2.4 Durante o periodo em que perdurar a pandemia da Covid-19, e consequentemente ndo houver o
retorno das aulas presenciais e da frequéncia dos funcionarios e professores presencialmente nas
dependéncias da Faculdade de Direito de Franca, o valor pago a CONTRATADA podera ser reduzido
em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor constante no Caput da presente clausula, nos termos do
paragrafo primeiro do artigo 65 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA TERCEIRA - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

3 Os servigos serdo prestados nas unidades administrativas do CONTRATANTE, sempre pelos
responsaveis técnicos indicados ou apresentados na documentacgdo de habilitacdo técnica, observado o
anexo | integrante do presente edital.

3.1 O recebimento e fiscalizacdo dos servicos serdo realizados pelo servidor designado pelo Diretor,
Sr.Gustavo Juliano Torres Giovanella , mediante emissdo de termo de recebimento.

CLAUSULA QUARTA - DOS PAGAMENTOS:

4 Os pagamentos serdo efetuados mediante depdsitos bancéarios, no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis ap6s a emissdo do termo recebimento, desde que ndo haja fato impeditivo provocado pela prépria
CONTRATADA.

4.1 E condigdo indispenséavel para que os pagamentos sejam efetuados no prazo estipulado que os
documentos apresentados na fase de habilitagdo ndo se encontrem com o prazo de validade vencido,
especialmente os referentes a regularidade fiscal.

4.2 Para todos os efeitos, considerar-se-a como data do pagamento a data de emissdo da ordem
bancéria pelo CONTRATANTE.

4.3 Havendo atraso no pagamento, o valor sera corrigido pelo IPCA, ou outro indice que venha a
substitui-lo, tendo por base de calculo a data em que o adimplemento deveria ter ocorrido.

CLAUSULA QUINTA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES:
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5 S&o obrigacdes das partes, além de outras previstas em lei e neste contrato:
5.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.1.1 A CONTRATADA tem por responsabilidade, afora outras que lhe couberem por lei, pelo termo
de referéncia e por este contrato:

5.1.1 Fornecer o objeto da contracdo na forma e prazos estabelecidos neste contrato;

5.1.2 responder por quaisquer prejuizos, mediante a devida comprovagdo a ser apurada por
representantes das partes, e indenizar o CONTRATANTE ou terceiros por todo e qualquer dano pessoal
ou material que possa advir, direta ou indiretamente do cumprimento das obrigagdes decorrentes do
contrato. A indenizacdo devida sera procedida pela CONTRATADA em favor do CONTRATANTE ou
partes prejudicadas, independentemente de qualquer acao judicial;

5.1.3reparar ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em que forem
verificados vicios, defeitos ou incorregdes, salvo se resultantes de acidente a que ela, CONTRATADA,
n&o tiver dado causa;

5.1.4ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente contrato, sem prévia e expressa anuéncia
do CONTRATANTE;

5.1.5manter atualizada a documentac&o apresentada para habilitacdo, devendo a CONTRATADA informar
a0 CONTRATANTE, imediata e formalmente, caso ocorra, a impossibilidade de renovacdo ou
apresentacao de qualquer desses documentos, justificando a ocorréncia.

5.1.6Indicar formalmente Preposto

5.1.7As obrigagbes contratuais sdo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA. A
CONTRATANTE ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia dessa responsabilidade para outras
pessoas fisicas ou juridicas, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros

5.2 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

5.2.1 proporcionar condi¢des indispensaveis para que a CONTRATADA possa fornecer 0s
produtos e prestar 0s servigos previstos neste contrato;

5.2.2 designar servidores para o recebimento do objeto e acompanhamento do contrato;

5.2.3 proceder pontualmente aos pagamentos devidos a CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

6 A CONTRATANTE, respeitado o direito de defesa prévia, podera aplicar as seguintes penalidades
a CONTRATADA inadimplente:

6.1 A recusa injustificada do licitante vencedor em aceitar ou retirar o Empenho ou o instrumento
equivalente com a FDF, suspensdo pelo prazo de até 06 (seis) meses e multa no valor de 10% (dez por
cento) do valor do empenho, atualizada até a data do efetivo pagamento com juros de 0,3% (trés décimos
por cento);

6.2 A inexecucdo total do objeto desta licitacdo ensejara aplicacdo de multa correspondente a 10%
(dez por cento) do valor do Empenho ou termo equivalente, atualizado; tratando-se de entrega
parcelada a multa serd de 0,3% (trés décimos por cento), por dia de atraso, sobre o valor da parcela
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atrasada, até o limite de 6% (seis por cento), com as consequéncias previstas em lei, reconhecidos 0s
direitos da administracdo previstos no art. 77 da Lei n° 8.666/93; sujeitas as penalidades previstas na
Lei n.° 8.666/93 e alteracdes;

6.3 Em caso de tolerancia, apds os primeiros 10 (dez) dias de atraso, e ndo sendo cancelado o
Empenho, se repetir o atraso, a FDF aplicara multa em dobro;

6.4 Verificada uma das hipdteses dos subitens anteriores, a FDF poderé optar pela convocagdo das
demais proponentes da licitacdo, obedecida sucessivamente a ordem de classificacdo na forma do §
2°, do art. 64, do diploma licitatério;

6.5 Pelo ndo cumprimento total ou parcial do objeto licitado, a Faculdade de Direito de Franca
poderd, garantida a prévia defesa da licitante, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, aplicar multa prevista
neste edital juntamente com as seguintes san¢oes:

6.6 Adverténcia;

6.7  Suspensdo temporaria de participagdo em Licitagdes e impedimento de contratar com a
Administracéo Publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

6.8 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes de puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, a qual sera concedida sempre que o contratado ressarcir
a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo de sancao aplicada com base no
alinea anterior.

6.9 As sancdes previstas no subitem 6.5.2 s&o de competéncia exclusiva do Diretor da FDF, facultada
a defesa do interessado no respectivo processo no prazo de 05 (cinco) dias a contar da abertura de
vistas.

6.10 A aplicacdo das penalidades de que trata esta Clausula ndo exime a CONTRATADA de corrigir
as irregularidades que Ihes deram causa.

CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS:

7 Dos atos da Administracdo cabe recurso, obedecido o disposto no art. 109 da Lei n° 8.666/93, e
conforme o disposto no item 8 do Edital.

CLAUSULA OITAVA - NATUREZA DA DESPESA:

8 A despesa decorrente deste contrato correra a verba dos exercicios de 2.021 e 2.022.
Ficha 23

Elemento 3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Sub-Elemento: 33.90.39.08.001 Servigos de Manutencéo de Software

CLAUSULA NONA - VIGENCIA:

9 O presente contrato vigorara pelo periodo de 12 meses contados a partir da sua assinatura.
CLAUSULA DECIMA - ADITAMENTOS:

10 S&o motivos para aditamentos do contrato os relacionados no artigo 65 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR:
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11 Fazem parte integrante do presente contrato, independentemente de transcricdo, o Edital de pregao e
seus anexos, a Proposta de Precos da CONTRATADA e sua documentacdo de habilitacéo, constantes
do Processo.

CLAUSULA DECIMA- SEGUNDA - SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

12.1 Cada Participe se compromete em manter sigilo sobre as informagdes trocadas e geradas durante
a execucdo das atividades do presente contrato e ainda ndo revelar nem transmitir direta ou
indiretamente as informacdes trocadas a terceiros que ndo estejam envolvidos no desenvolvimento do
objeto deste CONtrato.

12.2 Cada Participe, para fins de sigilo, obriga-se por seus administradores, empregados, prepostos, a
qualquer titulo, e comitentes.

12.3 O descumprimento da obrigacdo de sigilo e confidencialidade importara:

12.3.1 na exting&o do presente instrumento, se ainda vigente, dentro das formas nele permitida;

12.3.2 em qualquer hipotese, na responsabilidade por perdas e danos;

12.3.3 Para fins de san¢do administrativa interna, o descumprimento da obrigacéo de sigilo tem carater
de irregularidade grave.

12.4 SO serdo legitimos como motivos de excecdo a obrigatoriedade de sigilo, a ocorréncia de
descumprimento nas seguintes hipoteses:

12.4.1 informagdo ja era conhecida anteriormente as tratativas do negdcio juridico;

12.4.2 houve prévia e expressa anuéncia dos Participes, quanto a liberagdo da obrigagdo de sigilo e
confidencialidade;

12.4.3 a informacdo foi comprovadamente obtida por outra fonte, de forma legal e legitima,
independentemente do presente instrumento juridico;

12.4.4 determinacgdo judicial e/ou governamental para conhecimento das informacGes, desde que
notificada imediatamente a Faculdade de Direito de Franca, previamente a liberacdo, e sendo requerido
segredo de justica no seu trato judicial e/ou administrativo.

12.5 Qualquer divulgacdo sobre qualquer aspecto ou informagdo sobre o presente instrumento esta

adstrita ao prévio conhecimento ao outro Participe, ressalvada a mera informagéo sobre sua existéncia

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO:
13 Sdo motivos para a rescisdo do contrato os relacionados no artigo 78 da Lei 8.666/93.

13.1 A inexecucdo total ou parcial deste contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei.

13.2 A rescisdo do contrato atendera ao disposto no art. 79 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO:

14 Fica eleito o Foro da cidade de Franca, Estado de Séo Paulo, para dirimir quaisquer duvidas ou
contestacOes oriundas direta ou indiretamente deste Contrato, que ndo possam ser resolvidas por meios
administrativos, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

14.1 E para firmeza e como prova de assim haverem entre si ajustado e contratado, é lavrado o presente
contrato, que, apos lido e achado conforme, € assinado pelas partes contratantes, em 3 (trés) vias de

igual teor e de mesmos efeitos legais.
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Franca (SP), xx de xxxxxxx de 2022.

Prof. Dr. José Sérgio Saraiva
Diretor da Faculdade de Direito de Franca

Testemunhas:
Nome
CPF

WWW.DIREITOFRANCA.BR

Representante legal
Empresa

Nome
CPF

86



Y +55 16 3713-4000 PABX / 3713-4015 SETOR DE LICITACOES

- B FACULDADE DE DIREITO DE FRANCA AV. MAJOR NICACIO, 2.377 - BAIRRO SAOQ JOSE - FRANCA .SP

AUFTARUIAMUNICIBAL OE ENSIND SUPERIGR CEP: 14.401-135 - E-MAIL: compras@direitofranca.br

EXCELENCIA NO ENSINO JURIDICO DESDE 1958.
WWW.DIREITOFRANCA.BR

ANEXO IX
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(Contratos)
CONTRATANTE:
CONTRATADO:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB: (*)

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1 Estamos CIENTES de que:

a) o0 ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de
Séo Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletr6nico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacfes de interesse,
Despachos e Decisbes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrdnico, conforme
dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da
Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteracdo de endereco — residencial ou eletronico — ou telefones de contato devera ser
comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2 Damo-nos por NOTIFICADQOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de
defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

Franca, __ de de 2022.

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

Responsaveis que assinaram o ajuste:

Pelo CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
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CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

Pela CONTRATADA:
Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

Advogado:
(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco
eletrénico.
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